Convocatoria a concurso publico de méritos para profesores de
tiempo completo de carrera en el Tecnolégico de Antioquia IU.
“Convocatoria docente 01-2024 TDEA”.

PRUEBA TECNICA DE OFIMATICA

Conforme a lo establecido en la Resolucion 001 de 2024, los aspirantes a esta
convocatoria deben certificar Competencia Ofimdatica que es condicion para el
ingreso, mediante diplomado que acredite la competencia especificamente en
manejo de herramientas office.
“Respecto a la competencia de ofimdtica el concurso convocard a la
presentacion de prueba segun los términos de esta convocatoria a quienes
no hayan adjuntado certificado o el adjunto no haya sido validado.”

Conforme a lo expuesto se cita a prueba ofimdtica, segun cronograma de Ia
convocatoria, alos aspirantes relacionados en lista adjunta:

Fecha: lunes 1 de abril de 2024.

Hora inicio: 2:00 pm

Hora final: 4:30 pm

Lugar: Blogue 5 segundo piso, salas de sistemas.
Calle 78B No. 72A-220 Robledo, Medellin.

Se adjunta rdbrica a utilizar en la valoracion de la competencia ofimdtica.

Esta prueba se aplicard de forma presencial, en Unico horario, sin oportunidad de
reprogramacion.

Dado en Medellin, 27 de marzo de 2024.

- LLI
Jt
A a Agiilar Barreto.

Vigerrectora Académica
Tecnoldgico de Antioquia
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RUBRICA DE EVALUACION

TdeA

Institucidn Universitaria

COMPETENCIA A VALORAR
Primera Parte
Realiza configuraciéon de pagina,
1. Organizaciony configuracion de parrafo, genera
presentacién de notas al pie y comentarios. 10%
documentos Uso de corrector ortogrdfico y
gramatical
2. Portada Usa herramientas, y recursos office 10%
3. Tabla de contenido Usa gestores de listas de contenido y 10%
automdtica configura estilo para titulos °
4. Citas y’rc.aferencms Uso de gestores de citas y bibliografia 10%
auvtomaticas
5. Tablas y gréficos. Genera |IusTrOC|oqes, tablas y gro'ﬂcos, 10%
en Excel y herramientas PowerPoint
6. Tablas de llustraciones Genera lista de tablas automdticas 10%
automaticas
Segunda Parte
7. Navegacion y rastreo de Ubica informacion especifica en la
. L/ . 5%
informacion en la web web, usando fuentes confiables
Configura operaciones en Excel a
8. Uso de formulas en Excel fraves qlel uso de forrpglos, . 10%
operaciones matematicas, funciones
de légica y uso de condicionales.
9. Configuracién de tablas Utiliza los estilos de tablas disponibles 10%
Excel en Excel °
10. Generacién de tabla Genera tablas dindmicas y graficas a
0 7 . 7 geo . . .7 ]O%
dinamica y graficos partir de tablas de informacion.
11. Creacién de filtros Apllcg fll’rros para segmgp’ror Y 5%
condicionar la informacion.
Nota: se considera aprobado con la obtencidn del 70% o mas
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RELACION DE ASPIRANTES CONVOCADOS A PRUEBA OFIMATICA

deA

Institucidn Universitaria

TO001 T0044 T0083 T0123 T0164 10204
T0002 T0045 T0084 T0124 T0165 10205
T0003 T0046 T0085 10125 T0168 10206
T0004 T0047 T0086 T0126 T0169 10207
TO006 10048 T0088 10127 10170 10208
T0007 T0049 T0089 10128 10171 10209
TO009 T0050 TOO091 10129 10172 10210
T0010 TO051 T0092 T0132 T0173 T0211
TO011 T0052 T0094 T0133 10175 10212
T0012 T0053 T0095 T0134 10176 10213
T0013 T0054 T0098 T0135 10177 10214
T0015 T0055 T0099 T0136 10178 10215
T0016 T0056 T0100 10137 10179 10216
T0017 T0057 TO101 T0138 10182 10217
T0019 T0058 10102 T0140 T0183 10218
T0021 T0059 T0103 10142 T0184 10219
10022 T0060 T0104 T0143 T0185 10220
10024 TO041 T0105 T0144 T0186 T0221
T0025 T0062 T0106 T0145 10187 10222
10026 T0063 10107 T0146 10189 10223
10027 T0067 T0108 10147 T0190 10224
10028 T0068 10109 T0148 T0191 10225
T0029 T0069 T0110 10149 10192 10227
T0030 10070 TO111 T0150 T0193 10228
TO031 T0071 T0113 T0151 T0194 10229
T0032 10072 T0114 T0153 T0195 T0230
T0033 T0073 10115 T0154 10196 T0231
T0034 T0074 10116 T0155 10197 T0233
T0035 T0076 10117 10157 T0198 10234
T0036 10078 10118 T0158 10199 10235
T0039 T0079 10119 10159 T0200 T0236
TO041 T0080 T0120 T0160 T0201

T0042 TO081 TO121 TO141 10202

T0043 T0082 10122 T0162 T0203
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