Manual para el Cargue de documentos a la

Plataforma SIJA de JOvenes en Accidn

iiiSaludos estudiante!!!

A continuacién, encontraras los pasos a seguir para validar tu PRE-REGISTRO y poder pasar al estado REGISTRADO en el
programa de JOvenes en Accion.

Unicamente los estudiantes que se encuentren en estado REGISTRADO son verificados por el Departamento de Prosperidad
Social — DPS como futuros posibles beneficiarios del programa de Joévenes en Accion — JeA.

Recuerda que este manual sélo te es util si realizaste el pre-registro a través de los diferentes canales del Departamento de
Prosperidad Social — DPS o de la Institucion de Educacidon Superior en la que estudias, para este caso el Tecnoldgico de Antioquia.

Pasol. Finalizado el proceso de PRE-REGISTRO, recibiras un correo como el siguiente:
"Apreciado (a) Joven,

Nos permitimos informarle que el Pre-Registro al Programa Jdvenes en Accidn ha sido
realizado exitosamente. Para validar el Pre -Registro y pasar a estado REGISTRADO en
el Programa  Jei, lo  invitamos 3 acceder  al  siguiente  link
http://jovenesenaccion.dps.gov.co/JEA/APP/AUTENTICACION/Ingreso.aspx para cargar
una copia escaneada legible de su documento de identidad al 150% en formato pdf v
responder el Cuestionario de Entrada.

Los datos para iniciar sesidn en el Sistema de Informacidn de Jévenes en Accidn -SIJA-
son:

Nombre de usuario #NombreUsuario#

Contrasefia #Contrasefia#

Una vez hayamos verificado el cargue de su documento de identidad, a3 consistencia de
sus datos de identificacion personal y el diligenciamiento del Cuestionario de Entrada, le
estaremos infarmando por este mismo medio si su Pre-Registro fue validado y si se
encuentra en estado REGISTRADO en el Programa Jovenes en Accidn”.



Paso2. Ingresar al link detallado en el Pasol.
El usuario: sera el correo con el cual te Pre-registraste.
La contrasefia: sera la que te llego en el correo.

Este es el Portal de Informacién del Joven en Accidn al cual ingresas con el link que llegé a tu correo.
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Paso3. Una vez ingresas con tu usuario y contrasefia, deberas realizar las siguientes actividades:

3.1. Dar clic en el botdn . Diligencia la totalidad del CUESTIONARIO DE ENTRADA. Advertencia,
Guardar y salir del aplicativo cerrando la sesién.

3.2. Ingresar nuevamente al Portal y dar clic en el botdn . Carga en el PORTAL DEL JOVEN documento
de identificacién ampliado al 150%.

El documento tiene que estar escaneado y guardado en un archivo PDF con un peso maximo de 512Kb.
Advertencia, es obligatorio que dicho archivo contenga las dos caras del documento de identidad y en la misma hoja.
3.3. Proceso para cargar el documento.

Colocar fecha de expedicion del documento de identidad.

Dar clic en “Seleccionar archivo” (seleccionar de su computador el archivo pdf del documento de identidad)

Sefiale la palabra “Documento” y en la ventana “Observacion” escriba que tipo de documento esta cargando (Cédula o
Tarjeta de Identidad)

Seleccione con \/ para el texto “Autorizo en los .... “, y finalmente de clic en “Guardar”
L o C A Noseguro | jovenesenaccion.dps.gov.co/leA/App/Novedades/RegistrarNovedad.aspx a % =6

fif Aplicaciones 4 Capacitacion Tableau  dm SNIES  |FJ SPADIES @ Portal SNIESMEN R Correo Institucional @ CampusTdeA @ JeA-SUA @ Portal JeA @ TdeAVirtual (B WhatsApp
Datos para confirmar su Pre Registro

Fecha de Expedicién del Documento

261012018
=

Selaccionar archivoe |CCDianaJ...918.pdf

Solo archivos con extension .pdf, Tamar
permitido 512 Kt

Sefiale si existe alguna informacién Observacion

inconsistente en sus datos personales N
Cédula de ciudadania

# Autorizo en los términes de la ley 1681 de 2012 y del Decreto 1377 de 2013, de manera libre y voluntaria al DPS, para el tratamiento de mis datos personales suministrados a
través de este formulario, como la recoleccién, almacenamiento, uso, circulacién o supresién de los mismos, autorizo recibir informacién sobre los servicios y programas del DPS y
sus entidades adscritas.
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3.4. En la siguiente pantalla dar clic en “OK”

o Pégina principal de Microsc X | 6} Mail - Roberto Antonio Suz X | ’ Ver "Reunién en "General” = X | @ 20200408120801704.pdf X @ jovenesenacciondps.gov.ce X + - X
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Su documento cargé exitosamente y quedara pendiente de aprobacion por parte de

Prosperidad Social
Ei —
es de todos Social

Si tienes hasta 32 puntos en el
SISBEN o te encuentras en el Censo
Indigena o en el Registro Unico de
Victimas (RUV) puedes ser parte de

GeneracionE

Componente de Equidad!

£l Goblerno naclonal te apoya para acceder a la
educaclén superior publica del pais cubriendo
hasta el 100% del valor de la matricula*.

*Aplica solo para estudiantes de primer semestre

Conoce mas en:
www.colombiaaprende.edu.co/generacione/#

Diligencia el formulario:

http: /solicitudes.icetex.gov.co:8080/solicitudes/login.sm

Jévenes
EnAccion

Colombiaaprende  Icetex

6:49 p. m.
Ep =]
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3.5. Enla siguiente pantalla verificar el enunciado “Su documento cargd exitosamente...”, y salir del aplicativo cerrando la sesidn.

su documento cargd exitosamente y quedara pendiente de aprobacién por parte de Prosperidad Social



3.6. Ingresar nuevamente al Portal y dar clic en el botén .Carga en el PORTAL DEL JOVEN el diploma o

acta de grado.

DATOS DE LA NOVEDAD

. | o |
Fecha de Graduacion mm/aaaa | ﬁ |

Establecimiento Educativo

Seleccione Establecimiento Educativo

Ubicacion |[ Departamento] v | |[ Municipio] v |

Nombre Establecimiento

Buscar

Archivo Soporte

‘ Seleccionar archivo |No se eligio archivo

Solo archivos con extension .pdf, Tamafio permitido)

IMAGENES DISPONIBLES

Observacion

El documento tiene que estar escaneado y guardado en un archivo PDF con un peso maximo de 512Kb.

Advertencia, es obligatorio que en dicho archivo se vea claramente los escudos y nombre de la Institucién, los nombres y
documento del bachiller y las firmas de las personas que avalan el grado.



3.7. Proceso para cargar el diploma o acta de grado de bachillerato.

Colocar la fecha de graduacion
En Ubicacion, seleccionar el Departamento y el Municipio donde se graduo.
En Nombre Establecimiento, digitar una palabra clave del nombre de la Institucién, como se observa en el ejemplo, no

digite el nombre completo de la Institucidn ya que es posible que no se encuentre registrada de esa forma y dar clic en
“Buscar”.

Del listado que se despliega dar clic en “Seleccionar”, para la informacidn que aplique a su Institucién donde se graduo
de bachiller, verifique el nombre, municipio y direccidn, ya que pueden existir otras con nombre similar.

DATOS DE LA NOVEDAD

Fecha de Graduacion =~ 07/12/2017 l@

Establecimiento Educativo INST EDUC LA INDEPENI

Seleccione Establecimiento Educativo

Ubicaciéon | ANTIOQUIA v| |MEDELLIN M Nombre Establecimiento |la independencia m
Codigo Establecimiento Establecimiento Codigo Sede Sede Municipio Sede Direccion Novedad
Educativo Educativo
105001021199 INST EDUC LA 105001021199 INST EDUC LA MEDELLIN CL39D 11281 Seleccionar

INDEPENDEMNCIA INDEPENDENCIA

Seleccionar archivo |No se eligi¢ archivo

i - B u® =
Archivo Soporte Solo archivos con extensién .pdf, Tamafio permitido !

Observacion




Dar clic en “Seleccionar archivo” (seleccionar de su computador el archivo pdf del diploma o acta de grado)
Digite en la ventana “Observacion” el tipo de documento que va a cargar Diploma o Acta de grado.
Dar clic en “Guardar”.

DATOS DE LA NOVEDAD

Fecha de Graduacion =~ 07/12/2017 |@

Establecimiento Educativo INST EDUC LA INDEPENI

Seleccione Establecimiento Educativo

Ubicacidn |4'3""”-|OQU|A M | |MEDE|—L|N v | Nombre Establecimiento |la independencia m
Codigo Establecimiento Establecimiento Codigo Sede Sede Municipio Sede Direccion Novedad
Educativo Educativo
105001021199 INST EDUC LA 105001021199 INST EDUC LA MEDELLIN CL39D 112 81 Seleccionar

INDEPENDENCIA INDEPENDENCIA

Seleccionar archivo |ActaGrad...918.pdf

. 4 ) =)
Archivo Soporte Solo archivos con extension .pdf, Tamafio permitido '

Acta de Grado

Observacion

Finalmente, en la siguiente pantalla verificar el enunciado “Su novedad ha sido registrada correctamente ...”, y salir del

aplicativo cerrando la sesion.

"Su novedad ha sido registrada correctamente y sera tramitada por el Centro de Atencion Telefénica de Prosperidad Social."



