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< g— ' FORMATO UMICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL .
2. ENTIDAD PRODUCTOR A TECNOLUGICS DE BMTIOQUA hoja
2. D ADMIMISTRATIY, SECRETARIA GENERAL
5| 8L 1A PRODUCTORA ARCHIVO CEMTRAL
3 s« OBETC INVENTARIQ FOMGED ACUMILADOD
RS
& "} NoDE |CODI FECHAS EXTREMAS UMIDAD DE CONSERVACION
- T] ORDEN] GO ASUNTOS O SERES NICIAL FIMNAL CA CAR-  FO- TO-JOTRD S0 COM NOTAS
J& PETA LG MO| PORTE| SULTA .
e 1alai0 520101 consecutiva comespoandencia intema 1300771993 o7M2M1983 13810 X202 mricrafim papsi baja  conseculive microlimedn
2 Maladt 520101 consecutiva corespondencia intema THAN F18% 23111894 2aled 1talwdd 3802 rrierafilmy papes) baja consecutive microfilmade
k] d2at8l 520101 consecutiva correspandentia interna s 2112995 Sala¥ 42 pladl 4247 miteofim papel baja  conseculive miciofiimado
] A2 ala 119 520101 consecutivo corespordencia intema 17 K 19K 1996 Tala1d S2elp 1 4773 micrafilm pape! baja conseculive microfilmedn
i 120 618156 520101 consecutivn correspandencia intema 162 11997 AT 11ala 18 10 kb 136 4647 micralim page] baja consecitive microfiimesdn
4 &N 5203012 registro comunicrcinnes erlregadas a depend 1T 199 MoaM9sT 178 183 200 papel baja
L] 1832 520302 registre comunicaciunes sntregadas a depend HORr9sr 03001998 176 ticH] 00 papel baja
4 18933 520101 correspondencia interna y externa 9OBNEE 220121998 176 1823 &0 papeal baja
4 AWele L7 520201 consecutiva tomespardencia interha 101968 3007896 2CalaId AWakh I 4T pape! baja
4 1834 520302 registro comunicaciones entregadas & depend 2091219968 0107NM59 178 1634 P papet baja
i 1635 820302 registro comunicacinnat enlregadas a depend Qa3 T8 300711938 176 1635 200 papel baja
4 1836 530202 registro comunickciones entregadas a deperd  300FME50 B8998 176 1876 200 papel baja
1 1837 5202011 informes de gestion 2907194 2601701 178 165 200 papel baja
] 1938 SAII02 registrs corraspondencia extema eribida 200007 M 928 2301998 178 1650 200 pafme baja
4 1839 S20902 registra de presiamos y consultas QS G 1941202000 176 1638 200 papei baja
4 1840 52031 planiltas licencias credio mensajeria [BEac]p=n Q30aM198 178 1840 300 page=i baja
q 1841 520101 acias comité de aichiv o 200001 8 1201001895 137 1641 96 papet baja
il 1842 520301 correspondencia interns y externa el rwing: =k} 2099 177 1643 an pa el baja
. 1843 520302 registro comespondencia extems racibide LGN ] 17488 177 1643 200 papai baja
] 1644 520302 registro contunicacitnes entregadas 3 depend (MLl =] 281001998 177 1844 200 papel baja
J 1848 520302 registre comunicacionss antregadas a depend 20001850 02000000 177 1645 e pajm! baja
4 1846 520301 planiflas licencias credio mensajeria 2900 11959 00611998 177 1E46 . papel baja
a4 1847 520301 planilias licencias cretiln mensajeria N8 Y 019999 177 047 o papal baja
| 2248208 520301 censeculivn conespandencia intema (50411998 A0/0371939 2435 40 papel baja
.El 1853 520101 actas comité de atchivo B9 26/10/1999 178 1653 151 paps) baja
k\ 1843 520301 correspandencia intarma y extema OTIBLICG R 177 1848 30 papel baja
& 2458277 520311 consecutiva torunicariones oficiales inl y ext 24 TINAD 2212752000 2241233 259 la 277 6890 papel baja
'al 1349 520302 regisiro comespondancia externs recibida ERE.e k0 )] nAIOON 177 1648 300 paps] baja
| SR 520507 registre comunlercinnes entrepadas a fepend QLAY 20082000 178 1650 200 paps bajs
ﬂh 1851 52031 planillas llcencigs credilh mensajeria 26001 12000 0sSA0R00 178 1851 papel baja
'E! 1852 520301 plenillas llcencias craciln mensajria QE102000 J/OAGDOD 178 1052 00 Jrsa gt baja
K 275010303 520501 consecutivn camunicaciones oficisles int yext 1812001 28M02001 32 a7 TSa k333 4842 papl baja
:.‘ 1854 520201 informes da gestion 1852000 18122001 178 16154 2% papsi baja
F. 1255 520302 regisiro conespondenci exters recibida 1BOIRN0 2120000 178 1655 200 paps baja
-9; 1856 520302 registre cornunicaciones ertregadas a depend 24 IAENICD 15052001 178 1056 20 pape| baja
Qe 520301 planilias licencias trecin mensajaria 1aneoat 1410 178 1857 0 paje baja
a; 304 5 la 337 520001 consecutiva comunicaciones oficisles int y ext 17A312002 27422002 37 a w43 4 ala 337 524 papei baja
E 1658 520301 conespandencia intema y axtema 2200 1200 1BMA6002 478 1858 30 pape: baa
g
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REES| NoDE |CODI | FECHAS EXTREMAS URIDAD E CONSERVACION
TRUCT] DROEM | G0 ASUNTOS O SERIES INICIAL FR4AL A AR FO. fTOOTRO | SO coN MO TAS
JA PETA | LK) { MO PORTE[SULTA
5§ 1859 5202 regisiro correspendencia evieme racibiia T0UR002 200120000 179 1859 200 papz baja
5 1860 SUI202 registio prestamo y consiiiss TR0 20N 179 1860 X0 papel baja
] 1861 5107 plwnillas licencias creddo mensajeris TRAQ2002 300a 179 1861 100 papel Um_.m_
5 1262 520301 planillas licencies creddo mensajeria 202002 WA 179 18 100 papel baja
5 1863 SN comeapondencia interns y extarma 032003 0eRO0g 199 1883 L 1] papel baja
5 330 ele 373 50301 consecutivo comuricaciones ofivieles inl v ext 1612003 237122000 434 248 324k 3r5 Sr papel baja
5 16654 SHI0 regisiro prestamo y consuting 1B 12003 WA 178 16854 a0 papal baja
5 1365 520301 registio coraspindancia exlema racibigs 160 2003 2ty 199 16E5 pus 1} papel baja
g 1E56 FA01 planilas licencias credio mensajeria 2003 WBASALT 130 1EEE 150 papel baja
5 1267 FAIHN planilas licenrias craddo mensajena OB HBAI0AME A4S0 1867 100 papel Um_.m
5 1868 SAXH0 corespondencis inteia y axbsmey TBAT2004 101122004 180 = 40 papel baja
8 3Tdelad) S0 consecutva comunicaciones ofic ales wl v ext 1HI12004 271122004 494 1956 Taakall TG pape! bajz
[ 1859 SAI1 regigiro prestama y consuas 20001 12004 220220 180 b7 5] B0 pape! baja
5 1810 520301 pleniflas | cencigs credie mensajaria HH2004 BOTEM 18D e 100 papel bajz
8 1371 52X planiias Fcencias credilc mensajaria DB 004 2801220 150 16871 130 pape! Um_.m
5 1= prd S0 1egistro comeependennia erlerin racibids RN R004 Z2N2EN e 1673 o pape’ w,m_.m_
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TABLA DE VALORACIOK DOCUMENTAL
TECHOLOGICO DE ANTIOGUIA,
Segunda reestructuracion 1991-1994
ENTIDAD PRODUCTORA: TECHOILOGICO DE ANTIOGQUIA
SECCION DIREGCION ADMINISTRATIVA f ARCHIVO Y CORRESPONDENGIA

CODIGO |  ASUNTOS O SERIES cion |7ToF OSICION FRUAL

RETEN
PROCEDIMIENTO

ac JCT|EIMD] S

5201

520101 {Consecutivos Correspondencia M fx

CONSECUTIVOS

cumpidn el tiempo de retencitn microdime, tansfiera & archiva historice
de la insfitucian por no haber corstituido serie

CONVENCICONES:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion
M: Microfimacion
S: Selaccion

Fecha

AHI: Archiva Historica Institucion
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STRUCTURACION 1995-1996
DRA TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA,
3 ADMINISTRATIVA / ARCHIVO Y CORRESFONDENCIA

DSICION FINAL

E

MD
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PROCEDIMIENTO

¥F-echa

cumplido el iempo de retencién, transfiera al archivo hisiérico
de la instifucion por no haber conformado serie
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TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
TERCERA REESTRUCTURACION 19951996
ENTIDAD PRODUCTORA TECNOLOGICO DE ANTIOQUIEA,
UNIDAD ADMINIS TRATIVA: DIRECCION ADMIMISTRATIVA / ARCHIVO Y CORRESFONDENCIA

cODIGO ASUNTO O SERIES CION

RETEN |DISPOSICION FIN B
PROCEDIMIENTO

AC I CT) E |MD] S

S201 INSTRUMENTOS DE CONTROL.

520101 jConseculivos de Corresponencia 20 X cumplido el liempo de retencién, fransfiera al archive hisidrico
de la instifucion por no haber conformado serie
CONVENCIONES: o N o
CT: Conservacion Total
E: Elminacion Fecha

M: Microfilmacion
S Seleccidn

AH: Archivo Hislorico Institucion
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TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA TABLA DE VAL ORACION DOCUMEMTAL

3 é: CUARTA. F!EE:’STRUC'I‘URACI_{)N ACUERDD 11 ICIEMBRE 30 DE 1996
oo ARICIS 1997-2000
43 NTIDAD PRODUCTORA TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA
j 2 JINIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION SERVICIOS DE APOYO fARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
<O D
Zo <
§<. FETEN gomicion Fnal
C+DIGO ASUNTOS O SERIES gon T T FROCEDIMIENTO
e AT CT MDD S
5201 ACTAS
520101 Actas comité de Archivo 0 % Cumplide tiempo de retencion Iransfiera al archivo historico
* citacion a la reunion de la institucion
*comunicaciones
*acla
520201 Informes de Gestion
* Informe 20 cumplido el tiempo de retencion transfiera al ahi
en ellos esia a2 historia de las aclividades desarrolladas en el
Archive
65203 instrumentoes de Control ]
520201 Consecutive Correspondencia Inierna 0 v cumplido el tiempo de relencion transfiera al AHI
por no haber conformado sevies
520201 Consecutivo Correspondencia extemna despachada 0 cumplido el tiempo de refencion transfiera al AHI
por no haber conformado series
520201 consecutivo planillas envio mensajeria extemna R cumplido el tiempo de relencidn elimine, copia de estas planillas
Q -'!. reposan en el comprobade de pago
'&030& Registro de correspondencia exierna recibida h cunplico el tiempo de relencidn elimine, los registios de enliega
m & diana de documentos evidencian el recibo de las comunicaciones
\Q g en cada dependencin destinataria
W
L
E[EUB registro comunicaciones ertregadas a depedencias 10 cumplide el liempo de retenciin elimine
\
reqgistro de prestamos y consultas 5 cumplidoe el liempo de retencién elimine conserve los Oitimos
a cinco ahos
[ ‘- 3
™l ES - -
o % n T cial
. Elminacian Facha
Nicrofilmacion
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wstmlcian
Féagina 1 de 1

N
1ICONTEC

{:}

,f.’/,‘””“i‘%

—‘ 1GNet '— %

34
¥

{

L)

co@TEC

454 70 50

- 220 - A.A. 011321 - Conmutador: 454 70 00 Fax:

Calle 78 B N° 72A

tdeua.edu.co - tecnologico@tdea.edu.co

Medellin - Colomibi
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g CUADRD DE LLASIFICALION SERIES ¥ ASUNTOS
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;é S quinta reestructurandn afio 2001,
;gs" ACUERDO Mumears [6 Consejo Diredive 03 de agosio de 2304
FOMDO  |CODIGO| SECCION |CODIGE] SUBSECCION | CODIGO SERIE CODIGLr ASUNTOS UMDAD DOCUMENTAL
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TECHOLOBITO DE ANTIOQUNA TABLA DE YALORACION DOCUMERNTAL

QUINTA REESTRUCTURACION ACLIERDO 06 AGQOSTO 03 DE 2000

5 N ARIO 2001
© ®-NTIDAD PROCUCTORA TECNOLOGICO DE ANTIOGUA
[g 1INISTRATIVA: DIRECCION EXTRENSION ACADEMICA f ARCHIVD ¥ CORRESPONCERCIA,
© < .
2o RETE
DMHSPOSICION FINAL
ASUNTOS O SERIES CION PROCEDIMIENTO
8< Ar o7 E WD s B B
5201 ACTAS
520101 Acias comité de Archivo L] X Cumplide tiempo de retendon trarsfiera al archivo historico
* citacior: a la reunion de la institucian
Camunicaciones
“acta
52020 Informes de Gestidn
* Informe M cumplide el tisrnpa de retencidn trarsfisra al ahi
en ellos esta la historia de las actividades desamsiladss ar e
Archivo
5208 instrumentos de Contrel '
520201 Consecutivo Correspondencia | nterna 20 ¥ cumplida el tierpo de retencidn transfiera al AH|
por no haber conformaceo seties
52020 Consecutivo Carrespondendia axterna despachsda 20 3 cumplicks el tiernpo de retenadn transtiera al A
por no haber confarmads series
520201 consecutivo planiilas envie mensajeria axterna (adpostal ) g % cumplida el tierpo de retencidn elimine, copia de estas planillas
repesan en el comprobante de pago
52030% Registro de correspendencia axtemna recibida 5 ‘ curnplida el tismpo de retendan elimine, los ragistres de entrega
- diaria de documentos evidendian e redbo de las comunicadonas
“ - en cada dependenda Jdestinatariz
NI
EDS@ registra comunicacionas entregadas a depedencias 1 ¥ cumplida el tiermpo de retendion slimine
[T
Q’ESQ registro <le prestamos y consultas 5 cumplide el tierpo de retancidn slimine conserve los Ultimos
\.s § zince afies
EBS: o
i Tokal
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ir o
4l
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DE
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SEXTA REESTRUCTURACION 2002-2004

SECCION CODIG suB
SECCION
SECRETARIA 52 CENTRO
GENERAL DE

DOCUMENTOS 02

TECNOLOGICC DE ANTIOQUIA
TABLA DE YALORACION DOCUMENTAL
CUADRO DE CLASIFICACION SERIES Y ASUNTOS
BECRETARIA GENERAL f CENTRO DE DOCUMENTOS
ACUERDO 08 DICIEMBRE 04 DE 2001

UNIDAD DOCUMENTAL

CODIGO SERIE coDl ASUNTOS
n ACTAS ™M Actas comitd de Archivo
INFORMES ™ nformes de Gestion
bk INSTRUMENTOS o Consecutivos
DE CONTROL
02 Registros

Zorrespondencia interna
comespondencia externa despachada
Planilas mensajeria (adpostal)

Regisiro correspondencia externa recibida
regjistro comunicaciongs entregada a depadenciaz
resgistro prestamos y consultas
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FORMATO DE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: HS06-F06

Versién: 02

Fecha: 11.06.2014

ENTIDAD PRODUCTORA:

Tecnologico de Antioquia 1.U.

Fecha Actualizacion TRD

OFICINA PRODUCTORA Secretaria General/Archivo Dia | Mes Afio
1 2 2009
) SOPORTE |SISTEMA GESTION DE LA CALIDAD| RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 3 E | CODIGO FORMATO | PROCESO YT AC T 3 5 3 PROCEDIMIENTOS _
ACTAS P01-FO1
214001 Actas Comité Interno de Archivo X 3 27 X cumplido el termino transfiera al AHI
*Citacion comité X X
*Comunicaciones Oficiales
*desarrollo de la reunidn
214006 COMUNICACIONES OFICIALES
21400602 Circulares 3 2 X 8 |cumplido el termino elimine seleccione muestra 1% transfiera al AHI
214013 INFORMES
21401305 Informes de Gestion 3 2 X 6 |cumplido el termino elimine seleccione muestra 1% transfiera al AHi
214015 INVENTARIO
21401503 Inventario de Documentos 5 10 X 16 |cumplido el termino elimine seleccione muestra 1% transfiera al AHI
214014 INSTRUMENTOS DE CONTROL
214014 Consecutivos
21401405 Consecutivo comunicaciones oficiales 5 15 X 21 |cumplido el termino elimine seleccione muestra 1% transfiera al AHi
214014 Registros X X HS06-F10
21401407 Registros Comunicaciones Oficiales recibidas X HS06-F04 5 5 X 11 |cumplido el termino elimine seleccione muestra 1% transfiera al AHi
21401408 Registro Entrega Diaria Comunicaciones 5 10 X 16 |cumplido el termino elimine seleccione muestra 1% transfiera al AHi
214018 MANUALES
21401806 Manual Procesos Archivisticos 5 15 X cumplido el termino transfiera al AHI
*resolucion de adopcion
214019 PLANES
21401901 Plan de Accién 3 2 X 6 Jcumplido el termino trasnfiera al AHI
Plan de Accién

CONVENCIONES:
CT: Conservacién Total

E: Eliminaciéon

M/D: Microfilmacién y /o Digitalizacién

S: Seleccion

AHi: Archivo Histérico Institucién
AG : Archivo de Gestion
AC: Archivo Central

F: Fisico
E: Electronico

Firma Responsable:

Jefe de Archivo
Fecha:
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