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FORMATO UNICO OE INVENTAR:O DOCUMENT

ENTIDAD PRGOUCTORA: INSTITUTO CENTRAL FEMNING f TECNOLOGICO DE ANTICQUIA L
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCICHN  DE UNIDAD ) VICERRECTORIA ATADEMICA
DEFARTAMEMTO / FACULTAD DE DM HISTRAZION DOCUMENTAL Y
OFICINA PRODUCTORA: MIZROGRAF|& REGISTRO QE ENTRAD
CBUETO : INVEMTARIC - FOMDO aCUMULADO ABO I WES | Cia | NT
2008 10 X
REES| Me DE| CODI FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION aon HOTA
UCT] ORDEN] GO ASUNTOS O SER'ER INICIAL FihalL | CA  CAR- | FO-| TO- | OTRO | SOPOR| sulta
. JA - PETAR | LIO L RO TE SULTA

M 335 120601 programa administradon documental y micograhia oct 1984 act 1964 a2 as asn libra papel tajp  presareade ol icfes

a1 326 120802 comenidos tematicos tecrologia admiristradon doourent s alaed H0aed 42 e 323 libre papel kajs  plan de estudios

U 237 120803 guas de asignaturas tecnologia administracion dooumental 1534 1534 52 31T Ap papel baja nivelasi gl

1 328 120803 guias de asigraturas tecnologia administradon documantal 1534 1584 52 3s 200 papel bajs  niveles ik w1V

a1 319 120803 guias de asigraturas tamalogia sdministradon docasnents 1594 1534 52 3a3m 3G papel baja  mivedas ¥ oy vl

a1 330 120401 requarimiento recursos humanas administracion documental sep 1965 cep 1985 52 ap an libre papel baja

AR 331 120901 plan de desarrdlo practicas administracdon cocuments 1835 15835 52 Kkl an libra papa| keaja

a1 332 12 acuerdoes iches licenda fundonamierto tecmingia feb 1596 feb: 1586 592 a3z 12

a1 333 120202 correspondncia interna despachads julio 1987 dic 1837 52 33x 120 papel haja

AR 3 120203 correspandenicia externa recibids marigs? dic 1897 a2 34 74 papel baja

a1 335 120202 correspandencia interna despachada dic 1887 dic 1942 52 s 138 papel baja

1 335 120204 =das de reunion consejo de unida? sep 1987 Tebh 1961 93 BE 161 papal baja

01 337 120102 =ctas comité asricular nes 1987 nee 1981 33 3T 25D libro papel baja

01 333 120101 adtas comité asesor administracion decimental maye 1987  mar 1935 53 g 19D libro papel bsa

a1 339 120103 edtas consejo de unidad admiristradon Jocumarts sapt 1837 dic 1890 SE) 335 200 libre papsl baja

1 340 120201 ciradares julic 1867 dic 1591 53 LI 30 pape EE

01 341 120102 acdas comite da practicas administracion documert = agn 1538 abril 1984 93 M1 150 libre papel baja

a1 342 120202 correspandercia interna recbida junio 1988 nev 1983 53 M2 &2 papsl  bas

R 343 120202 corespordencia interna despachada en: 1538 dic 1948 53 ML B papel b

a1 344 120202 correspardendia irterns despachada Ay 1963 dic 1991 53 44 a7 papsl baja

directorio primeres gradaados en adminigiracion dacsmental . i

i 349 120301 aic 1886 oic 1938 5 ME A0 papel bhaja  de ahad hasta bustamante

M 346 120301 drectorio primeros graduades en administracion Jocumental dic 1888 dic 1938 44 ME 2D papal baja  de cano hasta giex

i 847 120301 directorio primeres graduados en administracion Jocumerntal dic 1538 dic 1996 54 My 200 papsl baja lesirasimon

a1 348 120301 directorio primares gradusdos en administracion dacumental dic 1536 dic 1536 4 ME 200 papel bya letsspqrs

a1 449 120301 directorio prirares graduados en administracioe dacumerntal dic 1536 dic 1598 54 ML XU paps! baja latasstuw

1| 35 120801 directario primeros gradiades en administracion dacumental dic 16485 dic 1585 a4 o 20 papel baja latrasparscapstad

1| 35 120304 correspondencia externa reabidz enz 1888 dic 1938 54 o B L papel baja

3] 382 120803 guias de ssigraturas tecnolegis sdministration documarsl 1938 1948 0| »r oAb libro papel bzja

a1 353 120803 guias de asigrasturas tacnologia sdmiristradon docrare 18 1836 | B3 200 libra papel ETES

{1 s Man de estidios refarma oct 1969 act 1968 a5 354 a0 likero papel biaja

o K 1vs) estudios lireamiartos genaraes reforma curmioular dic 1585 dic 1535 55 WE 130 libre papel brgja

a1 Lt 120404 corespordenda intema despactada enere 1989 dic 1595 535 w6 237 papel =T

a1 K1Y 120304 comespondencia externa reabids enz 1585 dic 1538 a5 asT a7 papsel bvega

a1 3% 120304 corespordencia externe redbids mar H%  ane 1892 5] ka1 g papsl hajs

a1 359 120401 estudio formadon recursoes humznos en archivos agn 1999 ago 1849 55 55 1) papel biapa

43 350 120601 informe de gestion 1535 1930 55 30 58 papel (EE

4] as1 120901  proyecto recuperadon organizaddan ardiive biston oo ago 1988 sep 1991 55 M1 132 papel sarkmfe e anticguis
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ENTIDAD PRODUCTORA INSTITUTO CENTRAL FEMMING [ TECNOLOGIOD DE AMTIOOLIS,
UNIDAD ADMIM STRATIVA: DIRECCICH  TE UMiDAD ¢ WICERRECTOR A ATADEMICA,
DEFARTAMENTS f FACULTAD DE SDAIMESTRACION DOCUNIENTAL ¥

OFICINA PRODLCTORA: M CROGRAFT A REGIETRG DE ENTE A DS
OBETD IMVEMTARIG - FOMDS ACUMULADD { sRO T wES | e MT
PIEAL] 10 s
GO FECHAS ENTREMAS LA TE CONSERVACION o aumr HOTAS
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1l 362 120803 guiss de asignaiures tecriclngia administracon documestal 1835 1885 i ¥r o 136 papsl
oM 363 12104 adas de reunion supervisores enarn 1951 may19%] 3] R 2k 14 ke papal
01 364 120102 aaas comité central de practicas mar 18680 junio 1955 56 54 putly libre
01 365 120208 correspardenda irterna despachads feb 1590 dicn 195) f6 55 B2
01 366 12020%  correspardncis exterrm racbida &ne 1940 dic 1990 s e A
a1 367 120408 estudio deafo materisd  archives: an e bistoria de colamibia agnel9sd  ag 1950 i a7 20
1 368 120501 evaluacion agendas de practics juro 1880 junio 19890 &6 dGp 25
M 369 120402 estudio reseria historica de admirmz~ cion docurerntal 1980 15410 a6 50 a0 forrak recurso humang n archivistics
0z 370 120102 acas congejo de nidad sdministradon documants ensre 1981 dic 199 ) FOOOND libwre
0z 371 12002 correspardencis intema despachada erero 1981 dic 195 a6 X 147
14 K] 120311 correspondsnciz sxternz reg bics fedy 1991 die 188 e Mz 53
az 373 120607 listade asignadan agencias de practics jurio 1897 junio 1981 46 AT 41
Q2 374 120101 actas comité cumiotlar feb 1592 rice 1953 a6 R [ X ik
0z 375 12036 correapandencia interma redtica fek 1582 dic 1893 R AT 155
14 376 120805 corespodnencia intema despachada roar 1897 dic 1882 6 e 184
a2 377 120303 correspondancia ederna nedbids feb 1892 dic 1882 ar »YOWE
az 378 12030 convenio organizaddn archivo Historion sartafe de artinguis sap 1992 san 19592 ) are Mk
02 379 120701 planes de estudio administradon documaertd ¢ miaografia 0 1Az a7 aTe 10D
02 380 120304 corespordencia sohidbud practicantas administracdon documental ray 1992 enerp 2000 S7 e D lilare
02 381 120815 correspoardencia irtema despachacda ene 1893 Jic 1893 &Y A 174
02 382 120305 correspardencis intema despachada fedy 1B93 e 1955 a7 £ a7
()24 383 12035 corespandencia intermna despachada feb 1993 dic 1584 av Rck 41
Q2 384 120301 correspordencia estens recbica ene 1893 dic 1993 a7 334 55
02 K1) 12083 correspardencis estema despachada ane 1993 cdic 1993 av 335 1
02 386 120507 irformes adividades de docentes, tutares v asesares de pracics 1883 15644 5T a6 ity
02 387 120508 inforrass de adividsdes duoentes Harpo completo 1885 1867 Y M7 &
a2 388 120601 listado de practicartes v agendas de practica 1903 15643 a7 M 20D primer semasire
Q2 389 120602 quia evalusdon de pracicantss 1583 T3 ar s 1 B X
a2 350 120607 listado de practicanies y agendas de practica 1593 1583 B 4D s SRorelo SemanTe
0z 391 120701 planes de estudio sdministradan documantsl v micrageafia 183 1EHE S ey 43

2 382 120801 programadan assdemics 1993 1884 b= Eo an
02 383 120901 actas comité curmaslar marzo 18584 now 1985 ] Wi b
02 394 120303 corvespordsnda icfes ot 1984 ot 1954 A 394 AL
02 385 15 comeapordsnca interna despachada ené 1554 dic 1844 5] s &0
0z 386 120312 corespondendis intema despachaca astudiaries ane 1594 dic 1994 58 JEE 47
12 3g7 120202 corresparndencia extema despachack ens 1994 rice 19684 a8 xav A5
G2 398 120516 correspordencia interna redoicds ene 1594 riow 1954 =B R 1 I K
c2 398 120305 corrspondencia imerma despachadz ena 1994 dic 1564 28 a5 Gg7
02 400 120301 correspondncia edtama racibida e 18584 riow 1954, R 30 B
c2 401 1205 corespandanda inbyme despachaca ey 1984 Agn 1954 B A 151
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’ FORMATO LRSS DE INVERTARID DOCUMERTSL
ENTIDAD PRODUCTORA INSTITUTO CERTRAL FEMNING F TECHDILOGICO DE aNTIODUIS,
UNIDAD ADMIN: STRATIVA: INRECCHIM  DE UMIDAD ¢ YICERRECTOR A SCaDERMI S8
DEFSRTAMEMTO /FACULTAD DE ADMIMISTRACIOMN DOCUMERTAL ¥

REGIETRC DE EMTRADS,

Péginag 3

IMYENTSRIC - FOMDD sCLRILILADD Ao | WES | Dis HT
2009 10 il
GODI FECHAS EXTREMAS LEMOAD DE CONS ERW AT IOM anr NOTAS
GO ASUNTOS © SERIES INICIAL FInAL CA | CAR- TO- | OTRO [SCPOR  sukta
- JA | PETA MQ TE SULTA
120601 listack asignadon agencias de practics 1584 1894 5B 402 40 farimer SEMastrs
120602 listado asignadon agencias de practica 1804 1559 S8 403 46 &g o semasine
1HBI programadon academics 1984 1647 S8 404 AL
1208032 proyeco pedagagion institudonal 1894 18684 58 AG5 40
120107 meas comité de expertos administracien dosumental marze 1955 ago 1085 59 406 L
18027 drodares feb 1085 ags 1845 5% 407 40
120400 corespordenda interna redbida direccion e planescion feb 1545 may 1887 58 408 AT
120404 corespordencis intema recibicda are 1995 ot 199G L 435 Al
120403 correspordsncia interna despachada feds 1RAE dic 1998 a8 410 a7
130431 correspondencia exerna daspa hads rar 1585 oot 1955 358 411 9
120402 ceevespondenciz esderns rechbids rar 1895 now 19595 55 413 )
1205017 informe adividsdes consultorss intermaricnsles 1545 1685 58 413 5 FOATLIE WSS igracio delfie
120508 irdforre de gestion autosealsacion institucional 1945 )= < 414 a5
120511 inforrie de adividades oot 185585 net 1955 54 118 2
120101 actes comité mumicular fob 1586 dic 18586 89 46 200 libre:
120311 drcutares 1586 19898 58 417 15
120408 corespondeniz inbema recbica vicemrectonia acedemics mar 1895 oct 1985 59 418 G
TR0 coerespondencim interma redbida ane 1996 act 1958 9 418 44
12403 corespondenicia intema despachads feb 1546 dic 19896 L ] 430 48
120401 correspandencia externz despachana e 1546 jul 1586 59 4 14
120402 correspodnenc exterma racibida ene 1995 dic 1596 58 433 23
120403 correspadnoia exterma redbida ago 1996 oo 1955 58 423 55
120002 corespondencia redbida coordinadores ares profesions! sap 1955 sap 1997 58 434 A5
132 paia evalsacion de practicartes 1996 1885 59 425 Gl
120601 informes de gestion laboratorio da Totografia 1885 18aT 1) A6 33
1HTIT  lislace asignadan agencas de pradica 15946 )= 21 99 4T 1
1381 programadon academics 1E4E 1895 58 425 20
10511 dagnostice sistema admon doosmental municipio de raede’lin iy 1596 ety 1596 58 439 il
18101 actas comité currioular ens 1947 rices 1958 50 430 3% likbre papel beajm
TH3I ooresponenda intrerra rechids &na 15T dic 1897 60 43 a6
130313 corespondenda intemia despachads feks 1E67T row 1987 &0 32 ¥
120813 correspodencia interma despachasds ey 1587 nov 1987 &l A8% 159
120302 correspondencia conssjo careras en adiministiradan faby 1087 rar 1936 60 434 33
120501 listade asignadon agendas de practics jun 19%7 jurio 1887 &0 435 24
1204C7  inforrnes actividees novedades tutores decertes v asesores pracics 1887 1847 Bl 436 ix
12030 listads asignadan agencias de practica jun 1987 B 19ET 50 437 a8
1HE01 dan de socion administradon desumental ¥ micrografia teay 1688 60 438 B
120207 progemas asademicos capadtadton AGH gestion de s inforracion 1887 1887 &l 435 40
120202 inforrne eveluadion v provecodn del pregrama administradan documents 1895 1998 &0 140 18 filare:
1301 sctas comité oumiois 1845 00 gh 44 &1 litbore
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‘ ’ FLRMATO WIS DE INVERTARIQ [:]DCUMEI“JT}{ .
ENTICED PRODUCTORA: IMSTITUTO CENTRAEL FEMBIMG § TEGHMOLOGEID DE AMTIOOULA

DIRECCICH  DE UNIDAD Y VICERRECTOREA ATADEMICa,
DEFARTAMEMTS FFACULTAD DE ADMIHISTRACION DOCUMERNTAL ¥
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4 4432 120MT  correspadencia exdema redbide ene 2000 may 20600 G0 442 29
C4 443 12T oavenio organiaasn ardhivos & empresas 1595 2L B 443 ah
For lsaoranarions ahia fundion as . Aol y pracicarte
o 144 reglameanto isaoraones fotegrafia fundon ssescras oooperacor w pracicarte D e 1 444 a8 fikores
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M, TADRG DE CLASIFICACION SERIES Y ASUNTOU
PRIAERSA REESTRUCTURACION 1983-1900

DIRECCION DE UNIDAD IVICERECTORIA ACADEMICA ! UNIDAD DE PROGRAMASL EN ADMINISTRACION I TECNOLOGIA ADMINISTRACION DOCUMENTAL ¥ MICROGRAFIA

| SECCION_ ~ SUBSECCION _ ‘OLIGO
DXRECTION GE UMIDAD
IR0 PROGRAN 85 EN
ADNIMNETRALICH
DEPART AMERNT () ™
ADMINIETRATHM
D ZUAENT ALY
MICRCGRAFIA

CAHRECON
ACADERICA

05

a6

07

08

09

UMIDAD DOCUBMENTAL

programa admmisiracion documental y microgralia

administracion documental y Micrografia

recurso humano en archivistics

archivos en la higtona de Colombia

programa advnistracion documental y Microgralia
reforma curicidar del progravmea admimistracion

administracion docurnental y micrografia
programa adoinistracion documental y micrografia
Administacion documental y rmicrografia

Adrministracion documental y rricrografia
Administracion documental v rnicrografia

SERIE CODIG ASUNTOS
ACTAS 01 Actas comite Asesor
0z actas comité central de practicas
02 aclas comite: de practicas
0 actas consejo de unidad administracion
(4 actas de reunion consejo de unidad
4. actas de reunion supervisores de prachca
CORRESPONDENCIA 1 Circulares
0z Corespodencia intema Despachada
03 comespondencia intema recibida
DIRECTORIOS i Primeros graduados
ESTUDIOS M Estudio requenmiento
v Lstudio disedio material
o3 Estudio reseda historica
(4 Estudio academicos
EVALUACIONES 01 Evaluacion agencias de practicas
NFORNES m Informes de gestion
LICENCIAS 01 Licencia de funcionamiento ICFES
PROGRAMAS
ACADEMICOS 0t Programa academico
e plan de wstudios
03 guias asignaturas
PROYECTOS 01 proyectos organizacion de archivos
PRI “TURA |

19831450 TECNOLOGIA administracion documental y micrografia




PRIMERA R
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
UCTURACION 1983-1990 ¢

ENTIDAD HODUCTORA: INSTITUTO CENTRAL FEI&ENIP‘Q

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE UNIDAD / unidad programas en administracion / administracion documental y Micrografia

 coDiGe ASUNTOS O SERIES RETENCION]| DISPOSICION FINAL
5 L AC CT E|WD
120203 |Correspondencia interna recibida 30 '
1203 DIRECTORIO
120301 Dureﬁgng p'mpems g.radua,dos; f‘mA B %0 X
administracion docomental y micrografia
. Ficha de graduado
1204 ESTUDIOS
120401 Eﬁu;ﬁp {'eql..veﬂlmenm recursos humanos en 20 X
archivistica
. Estudio
correspundencia
120402 |Estudios disefio material de archivistica 30 X
.estudio
.correspadnencia
Estudios Resefia Historica del Programa .
120403 Administracion Documertal y Bicrografia 0 X
.correspondencia
-resefia historica
1205 EVALUACIONES
120501 |Evaluacion agencias de practica 30 L
Jormato de evaluacion
1206 INFORMES 30 K
120601 |Hinformes de Gestion administracion
Documental y Nlicrografia
. Informe
1207 |LICENCIAS
120701 {Licencia de funcionarniento ded programa
Scuerdo lofes
1208 PROGRAMAL

o e sorerrente o

] PROCEDIMIENTC
cumpdich el Yisonpn e retencion Wanshera al AH]

curapdidn el fiempo e retencion ransfiera al AHT por ser los
privoesos grackeados de e ecnologa

cumpdider ef fiemnpo Cp retencion ransiera al AHT por ser
programa piomesr & nivel del nalis

curnpsicos el Fiempo o retencion ransfiera al SHI

cumpdicio el tempo de retencion trapshera al AR

cumpdidy el Gennpa o retoncion ranstiera ab Ahi por Ser
las prirmeras agencias de practics ce 16 Teor ol ogie

curmpdidn e e de retencion franshera al AHT




INSTITUTD CENTRAL FEMENINCG
]( DE WALORACION DOCUMENTAL ‘ )
PRIMERA REESTRUCTURACION 19831090
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO CENTRAL FEMEMIMO
OFICHNS PRODUC TORA: DIRECCHION DE UNIDAD ! unidad programas en administracion / administracion docwmental y Microgralia

[CODIGO  ASUNTOS O SERIES T RETENCION _ DISPOSICIONFINAL i e e
S— - —— he c1 E WD 5 PROCELIMIENTC
120203 respondencia intema recibida S0 x cumpido el fempo de retencion transiera ab AH
1203 DIRECTORIO
4 Directorio primeras graduados an " cumplide &l tienpo de retencion iransfiera al AHT por s los
120301 L e S S X e ) T
administracion documental vy microgratia prrirmes oes geacdwados de la beeiniogia

Ficha de graduados

1204 ESTUDIOS
120401 Estudio requerimiento recursos humanos en T M cumplidn el fiempo de retencion transfiera sl SHI por se-
rihibristica prrograrns piaero @ niesl del oais
Estuddio
.correspondencia
120402  Estudios disedo roatarial de archivictica Rk X curaplido &l tiempo de retencion iransfiera al AH|
-estucio
.corrgspodnencia
Estuding Resefia Historica del Programa o T ) .
120403 - 3 L S0y L3 comnpicion el e e retedcion lramstiers ai Ak
Administracion Docurental v Micrografin ' ickix el fiempo ce retemcion lransfiers st AHI
correspondaencia
.resefia historica
12056 EVALUACIONES
120501  Evaluacion agencias de practica a0 crpido el fesapo de rebencido Sransfiecs al Shipor sed
Sormato de evaluacion fars priweras spencias de practics e la tecmologia
1206 INMFORMES i ¥ cumidido el lieapo oe retamcion bramsfier b S

120601  Informes de Cestidn administracion
Dotumental y Micrografia
. Informe

1207 LICENCIAS

120701  Licencia da funcionamiento ded programa
Aouwrdo joies

1208 PROGRAMAL




()

INSTITUTO CENTRAL FEMENING

PRIMERA REESTRUCTURACION 1983-1990
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITVUTO CENTRAL FEWE RN
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE UNIDAD / unidad programas en administracion ¢ adiini<tracion documental y Micrograbia

COMGO ASUNTCS O SERIES RETENCION]  DISPOSICION FINAL
o AG CT E|MDI|S
120801 Pr-ogr‘ai'na Academico Administracion 10 x
Documental
120801 Plan de estudios administracion documental 30 X
120802 guias de asignaturas administracion W0 <
documental b
1209 PROYECTOS
120901 Proyectos organizacion de archivos g X
LCorrspondencia
proyecto
CT: Consetrvacion Tokal
E: Eliminacion fecha

M: Nlicrofilmacion
£: Seleccidn
AHI: Archivo Historieo Institucion

A DE VALORACION DOCUMENTAL 4 )

— W HT e nr e e S o - ot Mol e ot Tt St A Y

PR CHOE LRI ERT O

curmplinder gl Benipso e rebancion ransticeg al AHI

cummplichy &l Hieowwy te retencion ransfiera af A1

cumplithn e e e relencion bansfiers ab AH

cumplico &) Hesmpo o retencion ransfiera al AH|




CUADRO DE CLASIFICACION SERIES Y
SEGUNDA REESTRUCTURACION 1991-1964

TECNOLOGICIO DE ANT1OC!l#

Il wros

VICERRECTORIA ACADEMICA [ UNIDAD PROGRAMAS EN ADMINISTRACION DEPARTAMENTC [ ADMINIGTRACION DOCUMENTAL ¥ MICROGIRAF 1N,

IFONDO COMGY SECCION SUBSECCION CODIGD SERIE CODIGO ASUNTOS UNIDAD DOCUMENTAL
UNIDAD DE PROGRAMAS
y e - - | ENADMMISTRACION /
T Eg')OL_EL-: . VlCIJ;TfCT & DEPART AVENTO o1
wTiona | | AcsDEMICE ADMINISTRACION
e e DOCUMENT ALY )
M CROGRAF'A ACTAS 01 actas comité actas comilé curricular

02 fictas de consejos actas consejo de carreras admimisiracion documental v

0z CONVENIOS 01 Convenios de praclica

02 CORRESPONDENCIA] 01 Correspondencia externa recibida
02 [Comrespondenciz externa despachaca a esludiantes
03 correspondencia externa recibida 1ICFES
04 corrsponencia extema recibida solicud practicantes admon documental
05 conmespondencia inlerna despzchada
06 correspondncia intema recibida

04 EVALUACIONES 01 evaluacion practicantes guia de evaluacion

05 INFORMES 01 Informes de Actividades doceries de tiempo complelo
02 Informes de Actividades docentes catedra tulores y asesores practica

0€ MSTRUMENTOS 01 listado asignacion agencias de practica v paacticantes

DE CONTROL 02 guias evaluacion practicantes administeracion documental

07 PLANES 01 Planes de estudio planes de estudio lecnologia administracion documentsl

oe PROGRAMAS 01 FProgramacion academica

08 FROYECTOS 01 proyecios Archivisticos elaborar diagnoslico adminkstracion documental
02 Iproyeclo pedagogico provecio pedagovico instilucional

SEGUNDA REESTRUCTURACION ADKINISTRACION DCCUMENT AL Y MORIGRAFIA

1991- 1984




cODIGT

1201
120104

120102

1202
120201

1203
120301
120302
120303
120304
120305

1204
120401

1205
1240050

TEC dOGICO DE ANTIOQUIA

¢y

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

SEGUNDA REESTRUCTURACION 1991-1984

ENTIDAD PRODUCTORA: TECHNOLOECD DE ANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: WICERRECTORIA ACADEMICA / DEPARTAMENTO ADRMINISTRAZION DOCUMENTAL ¥ MICROGRAFIA

i in
Lorrespondencia
Alesarrodlo del comite

Citacidn
Arormesporndencia
Lresarodlo de b Reundon

IO PRS0 rmerncia
RT3 TR

Corespondencia exderma recibida
Corrsposchancia edterna despachada

Correspondencia intema despacharia
Cowressadsncia interma recibida

Ewaluacion practicantes Administracion
Documental y Micrografia

Forrnato de Evalanion

ASUNTOS O SERIES RETERCION  DISPOSICICH Fivsil
| 2= cr__ e wmnfs
ACTAS
Actas de Comité Curricular FH u
Actas Consefo de Carreras administracion ) ”
docwniental v Microwgradia o h
CONVENIOS
Coomwenios reslizar practicas academicas il a
CORRESPODHENCIA
KD .
LA W
Corespondencia extema Recibida ICFES i r
koK K
a0 .
EVALUACIONES
Y Zu
INFORNES
Ko

informes. e Aciividades
Rialg scluyalate Tt

"
&

PROCEDIMIENTQ

Cumplido o tiempo de rtencion transfiera al AHI

cumplido el fismpo de retencion transfiera al AH|

Cunplido o iempe de retencidn transfiera al AHI, es ia unica

carpeta gue existe con convenios de practica

cumpdido el tiempo e retencion transfiera al AHI
cumplido & Hempo e retencion transfiera al AHI
cumpdido &l tiempo e retencion hansfiera al AHI
cumplide € iempo e retencion biansfiera al AHI
cunipdido 8l tiempo e retencion transfiera al AHI

cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHI
esdas evaluaciones celtifican la agencia donde el

eshuciante realizo su practiva y £5 ef unico registro gue existe

cumnplido el tiempo de retencion transfiera al AHI
pr wer e los pimeros informes elabovados



TE!.’NGLDGICO DE ANTIOQUIA ,
TABLA DE ¥YALORACION DOCUMENTAL
SEGUNDA REESTRUCTURACICON 19911994
EMTIDAD PRODUCTORA: TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: VICERRECTORIA ACADEMICA / DEPARTAMENTO ADMINISTRACION DOCUMENTAL Y MICROGRAFIA

CODIGO ASUNTOS O SERIES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

AC

dnfome

1206
120601

INSTRUMENTOS DE CONTROL
lista’n asignacion agencias de practing
v practicantes
ficha asignacion de 1a practica
120602 [Guias de evaluacion de practicanies
Formato de Evaluacion de la practica

PLANES

Planes de Estudio

1207
120701

1208
120801

PROGRAMAS
Programacicon academica
Luadro asignacion de aulas docenies y
asignaturas por nived

: Modelo pedagogico

informe construccida moden pedagogieo

Proyecio pedagogico Institucional
PROYECTOS

120902
1209

CT [E|NMD]S

CT: Conservacion Total

E: Eliminacidn

M: Microfilmacion

$: Selecciton

AHi: Archivo Historice Institucion

fecha -

=)

PROCEDIMIENTOQ

cumplido &l tiempo de retencion transfiera al AH{
es el unico decumento gue da fe donde el estudiante
realizo su practica academica y cuales han sido las

=umplido &l tiempo de retencion transfiera al AHI
es la evidencia e instrumento de como evaluaban

cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHI

cumplide el tiempo de retencion transfiera al AHI
por existir solo una carpeta por semesire

cumplide &l tismpo de retencion transferir al AHI
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TECNOLOGICIO DE ANTIOQUIA
CUADRO DE CLASIFICACION SERIES Y AGUNTOS
TERCERA REESTRUCTURACION 1995-1296
VICERRECTORIA ACADEMICA / DEPARTAMENTO ADMINISTRACION DOCUMENTAL ¥ MICROGRAFIA

FONDQ

"ECNOLOGI
CoDE
ANT OQULA

CODIGO

12

SECCION

VICERRECTC
RiA
ACADEMICA

SUBSECCION

DEFPARTAMENTD
ADMIMISTRACIORN
DOTUMENTAL ¥
MICROGRAFIA

CODIGO

1

0%

05

i

ns

SERIE

ACTAS
CIRCULARES

CONVENIOS

CORRESFONDENCIA

INFORMES

INFORMES

INSTRIMENTOS
DE CONTROL

PROGRAMAS

PTOYECTOS

CODIGO

01
01

01
01
02
02

03
04

01
02

02

03

01
02

01

01

ASUNTOS

UNIDAD DOCUMENTAL

actas comité
Circulares internas

Convenio prestacion serviciog

correspondencia externa despachada
correspondencia extorna redibida
correspondencia externa recibida
correspondenica intera despachada
correspondencia interna recibida
correspondencia interna recibida
correspondencia intema reclbida

Informe Actividades
Informes de Gestion

linforme de Gestion

Informes de gestion
informes de actividades

Listados asignacion
guia evaluacion

Programacion académica

Proyecto organizacidn archivos

TERCERA REESTRUCTIUIRACION 1985-19%5

comité curnicular

Municipio Medellin Diagndstice Archivo

coordinadores area profesional
direccion de planeadcion
jcerrectoria academica
Consultores internacionales
Laboratorio de Fotografia

autoevaluacion institucicnal

laboratorio de fotografia
consultores internacionales

agencias y practicantes
practicantes administracion documental

Diagnostico Archivo Municipio Medellin

ADMINISTRACION DOCUNMENTAL ¥ MICROGRAFIA
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TECHOLOGICO DE ANTIOQUIA
TABLA DE YALORACION DOCUMENTAL
TERCERA REESTRUCTURACION 1995-19496
ENTIDAD PRODUCTORA: TECHOLOGICO DE ANT'OQUIA
IDUCTORA: / VICERRECTORIA ACADERICH fUNIDAD PROGRAMAS EN ADMINISTRACION / DEPARTAMENTO ADMINISTRACION DOCUMENTAL Y I

P T e—

CODGO ASUNTOS O SERIES RETEMCION  DISPOSICION FitiaL
i o 5 PROCEDIMIENTO ]
YT ACTAS
120101 Actas Comité Curricular ) b Cumplido 2l tiempo de rtencion transfiera al AH|
Citacidn
Lomrespondencia

esarrollo del eomitd

1202 CIRCULARES
120201 Circulares kL) % cumidido &l tiempo de retencion transfiera al AHI
1203 CONVENIOS
120301 Convenio Qrganizacion Aechivos W curaplide &l tiempo de retencion transfiera al AHI
Lorrespondencis 2% I wnica carpeta que existe
Ao oaweenio
1204 CORRESPONDENCIA
120401 correspodnencia externa despachad LY x cumiplido &l tiempo de retencion transfiera al AHI
120402  correspondencia externa reibéds ) X curnpdido el tiempo de retencion transfiera al AH{
120403 correspondencia inberna despachada 0 b cunpido &l tiempo de retencion ransfiera al AHI
120404 corresoondencia inferra recibicda KU ¥ cumplido & tiempo de retencion transfiera al AHI
1204 INFORMES
120601 joformes de Gesticn laboralorin feooratia 3 cumpdido €l tiempo de retencién transfiera al AHI
orrespondencia
JIndorme
120502 Indormes de Sclividades Consultores inlarmales 3 ¥ cumplide &l tiempo de retencion ranstiers al AHI

LSOV pOremia
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TABLA DE YALORACION DOCUMENTAL
TERCERA REESTRUCTURACION 1996-1996
ENTIDAD PRODUCTORA: TECNOLOGICO DE ANTICQUIA
IDUCTORA: / VICERRECTORIA ACADEMICA fUNIDAD PROGRAMAS EN ADMINISTRACION f DEPARTAMENTO ADMINISTRACION DOCUMENTAL Y I

CODIGO ASUNTOS O SERIES RETENCION| DISPOSICION FibaL
AC cT EIMD S PROCEDIMIENTOQ
Jdnwfaeme
1207 INSTRUMENTOS DE CONTROL.
120701  |Listadns Asignacion Agencias de Practica 30 b 4 curapdide &l tiempo de retencion transfiera a AHI es la unica
carpeta gue da cuenta de la ublcacion de los practicantes
120702 |Caia svaivacidn de los practicantes 3 X [cumplidic 2l tempo de retencién transfiera a AHI es la unica
Foemato Dilgenciado carpeta que da cuenta de! instrumento de evaluacion
1208 PROGRAMAS
120801 Frogramacion Acaddmica 30 x cumplido i tiempo de retencion transfiera al AHI
. Listack asignaturas fpor ser ba wnica carpeta exustente por semesire
Listedo de Docentes
Listaco aulas y horanios

CT: Conservacion Total

E: Eliminacidm fecha :
M: Microfilmacion

€: Seleccion

AHI: Archive Historico Instibicion




IDUCTORA: / VICERRECTORIA ACADEMI

TECHOLCHHCO DE ANTIOQUIA

TABLA DE VALORACHIN DOCUMENTAL
TERCERA REESTRUCTURACION 1995-13%6
ENTIDAD PRODUCTORA: TECHNOLOGCO DE ANTIOQUIA

FUMIDAD PROGRAMAS EN ADMINISTRACION f DEPARTAMENTO ADMINISTRACION DOCUMENTAL Y |

cODIGO ASUNTOS Q SERIES RETEMCION
I
1201 ACT
120101 Ackas Comite Curticular L)
. Citacidn
Lorrespondencia
Mesamollo del comité
202 CIRCULARES
120201  [Circulares M
1203 CONVEHIOS
120301 |Convemio Qrganizacion Archivos K1
Lorrespondencla
Aoy ednic
1204 CORREESPONDENCIA
120401  jearrespodnencia externa despachada i
120402 |correspondencia externs roitdda 3
120403 lcorrespondencia intema despachadda Y
120404 comespondencia intermna racibida L
1205 INFORMES
120501  |Infowmes de Gestidn leboratonio fbografia M
 Correspondancia
Andorme
120502  |Indormes de Actividades Consulbores Internales H
ASOTSpondencia

DHEPOSICION FikAL
cT |e moD
X
*
x
x
X
X

PROCEDIMIENTO

Cumnplido = tiempo de rtencion transfiera ai AH|

cumplida &l tiempo de retencion transficra al AH|

cumplide €l tempo de retencion fransfiera al AH|
&5 la unica carpeta (que existe

cumplido & tempo de retencion transfiera al AHI
cumplide & tiempo de retencion transfiera al AH|
cumplide el iempo de retencion transfiera al AH|
cumplide @l tiempo de retencion transfiera al AHI

cumplido & tempo de retencion transfiera al AH|

cumplido @l tiempo de retencion transfiera al AHI



TABLA DE VALORACION DOCUMEHRTAL
TERCERA REESTRUCTURACION 1995-19%G
ENTIDAD PRODUCTORA: TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA
DUCTORA:  VICERRECTORIA ACADEMICA /UMIDAD PROGRAMAS EN ADMINISTRACION f DEPARTAMENTO ADMINISTRACION DOCUMENTAL Y |

cODIGO ASUNTOS O SERIES RETENCIOM| DISPOSICION FINAL
AC CT E{WMD|S PROCEDIMIENTO
Jnforme
1207 INSTRUMENTOS DE CONTROL
120701 |Listados Asignacion Agencias de Practica 30 X cumpligo &l tierpo de retencion transfiera a AHI es 1a unica
carpeta que da cuenta de la ubicacion ds los practicantes
120702 |Gala evaluacidn o los practicantes 30 X cumpdido el Hempo de retencion transfiera a AHI es 1a unica
Fonmato Diligenciado carpeta que da cuenta del instrumento de evaluacion
1208 PROGRAMAS
120801 Prograsmeacion Acaddmica 30 X cumpdida 2 tiempo de retencion transfiera al AH|
. Listado asignaturas ipor ser la wnica carpeta exustente por semestre
Listedo de Docentes
Listaco aulas w horarios

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién fecha :
A Microfilmacion

$: Seleccion

AHi: Archive Historico Institucion
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CLIADRO DE CLASIFICACKIN SERIES Y ASUNTOS

CUARTA REESTRUCTURACION 1997-2000
TECNCOLOGICIO DE ANTIOOUIA

WICERRECTORIA ACADEMICA / FACULTAD ADWINISTRACION DOCUMENTAL Y MICROGRAFIA

|[FONDD

CODIGO

SECCION | SUBSECCION JCODKSD SERE COMMGO ASUNTOS
o~ FACULTAD
TE@%‘“;'E:G’C 12 [AcERRECTOR| aommisTRaCON |
ANTOGUIA I ATEDERICA | DOCIURERTAL v .
T MICROER LS, ACTRS 131 actas comiis
02 CONVENIOS 13} Convenic
02 Comeenic
03 COREESPONDENCIA 01 JComespondencia interna Recibida
0z comespondencia extema recibida
03 Comespondencia interna  Despachada
comespondancia consejo cameras n
04 adminsirackon
INFORMES 01 Informes de Actividades
2 nformees de gastion
05 IMSTRUMENTOS DE L} Listados asignacion practicantes y agencias
CONTROL
06 PLANES L} Plan e accion

CIARTA REEST RUICTURACION
SERCHT 019572000 ADRIMISTRACION DCCUMENT AL

UNIDAD DOCUMENTAL

actas comité curricular

capacitacion AGN
Qrganizacion archivos

docenles tutores y asesores de practica
proyeccion ¥ evaluacion progarma

facuitad adminestracion docurnental y i




TECHNOLOGICO DE ANTIOQUIA
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
CUARTA REESTRUCTURACION 20014
ENTIDAD PRODUCTORA: TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: / VICERRECTORIA ACADEMICA / FACULTAD DE SISTEMAS / ADMINISTRACION DOCUMENTAL

CaDIGO ASUNTOS O SERIES RETENCION| DISPOSIC!ON FINAL
o _ e _ AC_ | _CT EIMDYS o PROCEDIMIENTC
12 ACTAS T
120101 Actas Comite Curricular
. Citacion 30 X Curnplido e! tiempo de rtencion transfiera al Akl
.correspondencia
.desarrollo del comité
1202 CONVENIOS
120201 Convenios organizacion archivos a empresas 30 X cumplido el tiempao de retencion transfiera al AHI, son el
. Corrspondncia testimonic de la gestion y organizacion de archives como
Lonvenio programa pionero en |a formacion de recurso humano sn
1203 CORRESPONDENCIA
120301 Cotrespondencie interna recibida 30 X X cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHI
120302 correspondencia externa reclbida 30 X X cumplido el tiempo de retencidn transfiera al AHI
120302 correspondencia interna despachada 30 X X cumiplido el tiempo de retencion transfiera al AHI
120304 correspondencia consejo carreras en Admon 30 X X cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHI
1204 INFORMES
120401 informes de actividades docentes tutores v 30 cumplido &l tiempo de retencion transfiera al AHI, es la unica
asesores de practica carpeta que existe con estos intormes
. Comespondencia
- Informe
120402 informe de gestion proyeccion y evaluacion 30 X cumplido 2l tiempo de retencidn transtiera al &HI
programa administracion documental y Micrografia
correspondncia




TECHOLOGICO DE ANTOQUIA
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
CUARTA REESTRUCTURACION 2001
ENTIDAD PRODUCTORA: TECNOLOGIZO DE ANTIOQUIA
OFICINA PRODUCTORA: / VICERRECTORIA ACADEMICA / FACULTAD DE SISTEMAS / ADMINISTRACION DOCUMENTAL

CODIGO ASUNTOS O SERIES RETENCION] DISPOSICION FINAL
- e e |y [E[wofs|_____ eROcRDWEENTO
informe
1205 INSTRUMENTOS IME CONTROL )
120501 Jistados agencias de praclica v practicartes 33 X cumplido el tisimpo Jde retencion transfiera al A, es el unico
Ficha asignacion de practica soporte gue testimonia la agencia y donde realizo ! aluraric
Jistado agencias de practica la practica para una posterior certificacion
1206 PLANES
’ Flan de Accion Facultad de Administracidn S , , i
12081 Documental y Micrografia 3 X cumplido el tismpo de retencion transfiera al AHI
.Plan
.Correspondencia

ol — syt s, e e o v ot s

. T: Conservacion Total

E: Eliminacién fecha :
M: Microfilmacion

S: Selegeidn

AHi: Archivo Historico Institucion
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