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Secretario. Comité 

Invitados: 

Doctor 
Doctor 
Doctor 

FABIO ALBERTO VARGAS 
ELIA EL EN ASPRILLi\ M 

,Lk.1-jD RES GIRALDO -S 

Decano facultad informática 
Decano Facultad Administración 
Decano Facultad Ciencias 
Forenses y de la salud 

Asunto: 

Fecha: 

Lugar: 

Hora: 

Eva IU a r proyecto TVD Departamento Ad ni in is ración Dor u i nen á I 
y Microara tia, sistemas, secretariado comercial, investigdrion 
iiidicial 

1 7 de Febrero de 2011 

Sala de Reuniones de la Rectoría 

de la mañana 

Cordial saludo dando cumplimiento a la ley 594 de 2000 Ley nenerai de 
Archivos y la circular 035 de 2010 de la Procuraduria General de. la Nación. y 
cronograrna del comité de archivo para el arlo 2011, 	invitamos 	a la 
presentación, evaluación y aprobación del proyecto de Tabla de Valoración 
Documental fondo acumulado Instituto central Femenino- Tecnológico de 
Antioquía correspondiente a su unidad administrativa. Adjuntamos el proyecto 
de TVD para su conocimiento y observaciones, acordado en el comité de 
archivo celebrado el 31 de Enero de 2011 
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ESTRUCTURA ORK.;.4.4ICA FCNDO ACUIVILADO ,ACEP.PECTCRIA ACADEMIA. INSTITUTO CENTRAL FEANO 
PERIODO 1983-2000 

FLINC1ONJEht DEPARTAMENTO: 4CIIINISTPAa019 COMr.-3RCI AL 

TECNCILOGICO CE Ah TIOQUIA 
iü 

FI anear, organar,dligir, controlar y coordinar las actividades académicas del departamento a su cargo , de acuerdo con los 5nearnientos trazados por la institucion 
cuiripir y hac:er cumplir en su de.partarnento lasnoinae establecidas por el rector, el consejo superior , académico y de unii:d para e; respectivo programa 
presentar cada .ierriestre s,l director de unidad la ny lane ación general del departamento y has reqiuenmientos para su ejecucór 

VOLLOIEN DOCUMEET AL 
8 CAJAS DE ARCHIVO 
122 CARPETAS 
11479 FOLIOS 
2 IvIET R OS LINEALES CE ARC.1-11VO 
SERIES OLE HAN PERMANECIDO 
Actas, correspondencia, estudios, informes. giias asignaturas, planes, programas, evaH-r.uacion es, listados 

n.c:ro nnowrisTuAlp ... IREESTRUC 
111...WRACION 

PEF1ODO 
RTC 

FONDO FIMO 01,4 SECCION SUB% 7..i1X:ION 

.:.:::I..: ".1ffl. 	Dr....! CONSEJO 
-.AFECTIVO 
hirri«ti 03 de Noviembre 
1Dde 1112 

PRIMERA 
1983 
19913 

INSTITUTO 
CENTRAL 

FEMENINO 

1983-1989 

5. D.REI::CI01.1 
AiC:ADETsi I C.A 

51 Dirección de Unidad 

5.1.1 Depto Tse Educado') Especial 
5.1.2 Depto Tec Educacion Preescolar 

5.1.3 Depto Educación Educación 
Basica Primaria 
5.2 Centro de Investigaciones 
5.3 Seccion Admisiones Resgistro 
!,f Cortbol académico 
5.4 Sección Biblioteca 
5.5 Grupo de Ayudas 

ORE ENANZA ASAMBLEA 	 MODIFICA EL NOholE3P E DEL INSTITL.ITO CENTRAL F. EF,'ENINO 
CE VRTAMENTAL No 56 	 POR EL NOMBRE CE TECNOLDGICC' CE ANTIOGJIA 
diciembre 14de 111 

ACUERDO CONSEJO 	'S'ii1131411.19i 
DIRECTIVO 1991 

TECNOL O 
GICO DE 

desarrollar, innovar 
programas aradernicos 

;VICE:PECE) 
' RIA ACADRICA 

'LIUDAD DE PROGRAMAS EN 
EDUCAC1044 Y SOCIALES 

Palpa. 1 de 16 



ESTFILk..7L4:2A ORG.ANICA FONDO .ADJNILLADD 1'ICEPRECT.DRIAACADEMICA.INS1TTUTO C334TF?Ai... FDAINo f TECNOLiDC-ICO CE ANTIOQUIA 
PERIODD 1983-20151 

FUKK:10N....ii-E.DEPARITAIMDJTO ADMINISTP4c1ONCCK4SICI 

Planear, organtrar,dirigir, controlar y ra..:iordinar tal actividades acadernicas del departamento a su cargo , de Ev..ierdo con los linea vientos trazados por la insta 
cuiripir yr hacer cumplir en SU departamento lasnorrnas eslatilecidw por el rector, el consejo superior' , acadérric o y de unidad pare el respectivo programa 
presentar cada semestre el director de unidad la mplanearion general del depártame.nto y los reqiuerirniwtos para su ejecucóri 

VOLUMEN DOCUIVENT AL. 
6 CAJAS CE ARCHIVO 
1Z2 CARPETAS 
11479 FOUOS 
2 hiel 	NOS LINEALES CE APCHIVCi 
SERIES QUE HAN i-e4.1v1.111E.CIDO 
Actas, cixtespo encia , 	informas., guiias asignaturas, planes, programas, evalk.17:Kiones, 11.:tallos 

ACTO ADIMINISTIRKIlIVO FIEESTRUL 	 
TLIFIA,C1ON 

11.15110D0 
RTC 

IF rruo FUNOUN SE-L-10N SUBSEMON 

Número 34 de Ctierntre 
07 de 1991:1  

- 91.:34 3.11aGLIA y rnetodologiw 
tendientes al mejora 
miento cualltativo y 
cuantitativo de ha 
educación superior 
e igualmente crear 
la apertura de espacios 
propios para la 
investigación , hgaeos 
a la implernenta:ion 
de programas crfrecklas 
a fin de propiciar-  la 
articulación organice 
del conocimiento 
de acuerdo a la evolución 
económica social y 
técnica de la sociedad 

D4rto de Educacion Preescolar 
Delito de Educacion Básica Plirnaria 
11:ieptci de Educación Especial 
12.14-sto de iI3erontologia 

ILIIILAID DE PROGRAMAS EN 
ADMINISTPAC1ON 

IDepartamento Administración 
Documental y Micrografia 

Departamento en secretariado 
04:Irriercial 

1:19 aitamento de Recursos 
Centro de Prcryectos Regionales 
:::ilsitro de recursos educativos 

C.P.DENAP2A ASAIMBLE.,!. 
DEPARTAMENTAL 



ESTRUCTURA. OR,GANICA FONDO Aol:1JNILL.A.CIO*410.1 hECTORIA ACAC:EM CA INSTITUTO OENTRAL FEMINDI TECNCILOGICO DE Al \IT1001...11A 
PERIODO 1.17)83-20N1 

FLINaON JEFE DEPARTAMENTO AcymiNisr PAaOI J comani 

Ranear, on]ant.sr,di-igir, e:Alti-oler yi cocrdinar las actividades académicas del departamento a su carga , de acueldo con kis Ineamientos trazados por la instit.ici 
cumplir hacer cumplír en su deparrainerm kasnormw estaiolecidas por el rector, el consejo superior , ac-adernica y de unidad para el respectivo progi-ama 
presentar cada semestre al director de unidad la mplaneacion general del departamento y tos re(iueritnientos pa -a si.r ejecución 

VOLUMEN DOCLIIYENT AL. 
8 CAJAS DE ARCHIVO 
122 CAPPET AS 
11479 FIDIJOS 
2 METROS LINEALES CE ARCHIVO,  
SERIES OLE HAN l-tH MAN ECI DO 
Actas,S 	d si )c a, estadios, inforrnes, guias asignaturas, planes, programas, evalkuacion es, listados 

ACTO A 1:"..111,111911STPATrid9). PEESTPLIC 
TUIRIICION 

II IODO 
RTC 

FONDD FLINOON SEOC1ON 

Numero 13 Dc.ie.rribre., 16 	 LA E-DUCACIOKI MEDIA ',o'OCA.CIONAL, DEL TE-CtkIOLOGIC:C,  DE At..ITICY.Y_IIA 
de 1992 

Acuerdo Consejo Consejo 
Dire:tivo No 27 de Noir 23 de 

1994 

 

TE3 EPA 
19M-1996 

TECNC:4.0 
GICO CE 

.*ITIOOLIA 

RIA.  

DEPARTAMENTOS 
1:liepto de Ge ro n to lo gi a 
Depto de Educacion Preescolar 
Deptci Educación Basca Prin-raria 
y Especial 
Depilo Investigacion Judicial 
Ciepto Administración Documental 

Nibrografia 
1.11.0.)Adrninistracion Comercial 
Depto de Sistemas 
C'11.9to Producción id,,gricola 
D'Ido de Aucuttura 
,Ayudas Educativas 
Adrnisiones y Registro 
eibliyteca 

Pal,.ina. 3 de 16 



ESTRUCTURA, ORGANIcA FONDO AC:LIMULA.D0 '',ICERRECTDRI A ACADEMCA INST1T1,..ITO CENTRAL FEIVIINOITECNOLOGICO DE ANTIOQUI A 
PERIODO 1 9133-20N1 

FU NC10 N 	DEPARIAM 	r.4 ST R.:100bl CC KM Ci 

Planear, orgalizar,dirigi-, controlar y cf.:iorchnar las actividades académicas del departamento a su cargo , de aciJerdo con loEi lineamientos trazados por la instibici 
cumplir y hacer cuiripir en su departainento lasnomm establecidas por el rectcr, el consejo superior , ar,:adérnico y de unidad para el re_spectivo programa 
presentar cada aunaste al directcr.  de unidad la mplaneación general del departarnernxi ks reqiuerirnieritos para su ecuclin 

VOLUMEN COCUMarr 
8 CAJAS ce ARcHY,::::i 
122 CARPETAS 
11479 FOUOS 
2 M11 HOS LINEALES DE ARCHIVO 
SERIES QUE HAN }W41-3 	ECI DO 
Actas, correspondencia, estudios, in Fon es, guiar asignaturas, olanes, programas, eyakiaciones, listados 

ACTO ACIMINISTPATINO FIEE.SIITILL 
VMlluCION 

111131Ill:IO. 
RTC 

N: ONLXi. IFUNCION SECCION 	1 SUBSECCION 

ii:11.1ARTA. TECt.E:.1.0 Coordina-, dirigir y contro VICE Pr-P, Ei::::-p:ii:¡:::¡¡ ¡ 	¡ FACULTADES 
Acuerdo Consep Directivo !F.2CE GICO DE lar a desarrollo de los ACADEN111:::1. Facultad de Educación 
Numero 11 delL'oic 30 de 1996 ANTIOOLIA programas de dcoancia I Facultad de Agroindustria 

irivastigéxión y extensión 
acordes con el plan de 
d 115..a ntil lo iris1itucional 

!Facultad de Administración 
Facultad de Investigacion Judicial 

Drecrion de Extensión Acadenica 
...IgsesorInvestgacimes 
Admisiones y Registro 
DI-ecdon Centro Regional 

....»..,.,...., 	..,„..._ .....,.........._...____ i _,...,-.—,--,.—__.„„„,....--..,.........._ i 

Acuerdo Con gajo Directivo FACULTADES 
Numero 06 ,Ag~3 in de 20 IIIIIIIINTA 

2oril 
TECt.K.:10 
G:ICO DE 

ANTIOOLIA 

Idear procesos de 
docencia investigacion 
y de la eidension de 
programas acadernicos 
en concordanc 	con las 
necesidades del sal torng 
y las: directrices in stitu cio 
rieles 

v10EFIRECTCRlitt, 
.ACADEPhlICA 

: 	FACULTAD DE EDUC:ACION 
y SOJALES 
Lic Educación Básica 
Lie Educacion Preescolar 
:Tecnologia Gerontologia 
FACJLTAD ADMINISTRAC1ON 
Ter A.chninistración Comercial 
.Ter Comercio Exterior 
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ESTRUCTURA. ORGANI CA FONDO ,ACtINI LL ACK) VICEPR ECTORI A ACADEN1 CA INSTITUTO CENTRAL F.' EA NO f T EC19 O LOGI CO DE ,NITIOGUIA 
PERIODO 1982-20 D4 

FUNaON ...EFE DEPARTAMEt•ITO: ADY1NIsrpAa o tkl CO IVez/ O AL 

Planear, organar,dirigir, controlar y cooninar las actiyidades académicas del departamento a su cargo , de acuerdo con los lineamientos trazados por la institucion 
cumplir y hacer cumplir en su departarnento lasnormas establecidas por el rector, el consejo superior , academie° y de unidad para el nesr.iec nye+ programa 
presentar cada semestre al director de unidad la rnplaneaci én general del departamento y los regiuerirrientos para su ejecución 

VOLUMEN DOCUMENT Al_ 
CAJAS DE iARCHI YO 

12:2: CARPETAS 
11179 FOUOS 
:2 IYIETROS LINEA] FS DE ARa—IVO 
SE-1.P.1 ES QUE HAN PERMANECIDO 
Actas, correspondencia, estu dos, in Forrn 	g ui as asignaturas, planes, programas, eyalkuacion es, listados 

0 

41 

Nkp 

VVV  t 

ACTO ADMINSTRATTVO F11.:.-I: Sial; 
TRIPA, i:li::IN 

PERODO 
RTC: 

FONDO FUNCION SECCION SUBSECCION 

.Tec Ail-nori de Servicios 
Financieros 
FAcuLTAD DE 9STEMAS 
.Te.cnologia en Sistemas 
.Tecn leo Profesional en Sistemas 
.Tec Achmon de Sistemas de 
InlOrrrrac io mi 
.Tecnologia ,Administración 
Ducu mental y Micrografia 
FACULTAD CE AGROINDLISTRA 
.Tecnobgia Produccion Aigrioola 
Tecnologia en Acuicultura 
.Tecnologia Agroarnbiental 
.Tecnobgia Manejo del Agua 
FACL,ITAD INVESTIGACION 
„11...IL1CliliL 
.Tecnologia er. Investigación 
Judicial 

Admisiones .y Registro 
Ayudas Educativas  

Ragnir-r. 5 de 6 



Mierda Consep Di re 
Numero 06 de EN:ieInrc 
de 2001 

,M102-21.:1111 
GICOLJE 

ANTIOOLiA 

ESTRUCTURA OR,Z:i.ANI CA FONDO ACDMILADO ,ACERRECTC9,1 A ADAC:YE:MICA INSTITUTO 17.1E4TP.AL. FEMINOITECNOLOGC0 DE .ANTIOQUA 
P177-10D0 1.983-29N1 

   

R.INCION.EFE DEPARTAMENTO: ADIVIINISTRACION COMERO AL 

   

Phaisar orrinrdrir corro lar y coordinar las actividades ataidernicas del departamento e su carp , 	af...:uerdo con tn n e am ie n to s tra.zados por la institucior 
ci..irriplir y haz:er 	kr en su depaitamen ro lasriorrnal estabk1 Cid Eril: por el rector., el consejo sá..iparior acadÉrnico y.  de unidad para el respectivo programa 
presentar rada seri-les-1re al director de unidad la niplaneación general del depaitarrentz y los regiuerimiwtos para su ded.aci5n 

   

   

1/20101._LIMEN DI:117.1...1P0113.1T 
8 CA.IASE:E 
1"-n OARPETAS::: 
11.179 FOLIOS 
2 METROS LIN EALBSICE ARO1'90 
SERIES OLE HAN PERMAN E0 CO 
,Actas, corre s 	estudies, informes, guit-vsang natu ras , plane prog ra Mil S , 11'0.111k] acicrior., listadcie  

i375:ililliiiiIiTYP.771717 	7.7r1157 115177[Tib 1:75i4D7) 	11.§70. 	(.717) 
::::11'11 N 	PDC 

37Z77,1 " 

BL.1 im e: a 

FACULTAD EIDUCACIITI N '1" 
SOCIALES 

tic Educación Básica con 
caes lengua castMlana 
.L ic Education Eta S ica enfasis 
M ate rrsatic:a Ei 
.Lk:Educacion Preescolar 
Tecnologia Educación Prres colar 
.Tecnologia en Gerontelogia 
.Esplx:ializack!in Tecnologica 
en Apoyo a la Rehabditación 
integral del adulto con discapaddad 

FluCULTAD DE ADMIIIIIST PACION 
.Teen obgi klmon Comercial 
.Te n °logia Cern en: io Ederior 
:Tern okigia /30:Irnori de Seivitios 
Financieros 

Página 6 de 16 



ESTRUCTLRA ORA 	FONDO xiim LIADO '91~ECTORIA ACADEMI CA INSTITUTO CENTRAL FEMINOITECNOLOGICO DE ANTIOQUIA 
PERIODO 1983-29NI 

FUNCION ...EFE DEPARTAMENTO: AD1.01NISTRAaCIN CC MERO AL. 

Planear, cirgariaracrigir, controlar y monina r las actividades a:a 13Ét !Ti r."25.; del departamento a su cargp ,de acuercb cm los lineamientos trazados poi la in stituc ior 
curnffir y hacer ournp r en su departamento lasnkgrimas establecidas oa.  el rector, el consejo superior , académico y. de unidad para ei respectivo programa 
presentar cada semestre al director de unidad la rripbneación general del departamento y los recuerirr tos pa-a su ejecucbn 

VOL Ltda.! COC1_IMaf TAL 
8 CklAS DE ARCHIVO. 
122 CARPET AS 
114i.'9 FOLIOS 
2 /JET. ROS LINEALES CE ARC11VO 
SFJ1IES QUE. HAN PERMANECIDO 
Actas, correspondencia, estwics, infomm, qnas asig natti ras, planes, programas, evak:uaciones, listados 

Acto .etailikesTRATIrldio  PaSTRiuk::: iPE111(100 
RTC 

FOiNIDOs FUI 	N !•...',ELI:!::::1(.:i N Sii3SECCION 

°especialización tecnológica en 
I logistica y distribución interna! 

FACULTAD DE SISTEMAS 
tecnica profesionai en Sistelllas 
Tecnologia en Ssten mas 
.Tecriokigia Adinon de Sistemas 
de Información 
.Tecriobgia klrninistracion 
17.:Incu 'Dental y Nlicrografla 
.Especiabación Tecnológica en 
Redes y Telematica 

FACULTAD DE AGRO INIDLISIPIA 

I °Tecnologia Producción Agricole 
°Tecnologia en Acuicultura 
°Tecnologia en Agroambiental 
Tecnobgia en Manejo del Agua 

FACULTAD DE IMIEST1GACION 
JUDICIAL 

Pagina 7 de 16 



ESTRUCTURA C1RGANI C.0, FONDO ACLIMLILAWIACET-P.ECTDRIA ACADEMIGLk' INSTITUTO NTR.4L F Els1 NO f TECNCILOGC:0 DE ANT I O QUI A 
PF-Y.1000 1983-20C14 

FIJl.VC1ON JEFE E.::EPARTAIMENTO: AD41INISTRAC1ON COPERO AL. 

Planear, organbar 	controkar y ookydinar I 	ctividades acaderricas del departamento a su cargo ,d C.9.1 	con kis in earnientos trazados por la iri ottu clon 
curripir y hacer cumplir en SU departamento lasn l'armas establecidas per el rector, el consejo superior , academie° y de unidad para el respedivo programa 
presentar cada wrriestre al director de unidad la mplareadlo general del derArtarriento y los regiuerirnierites para su eecuciir. 

DOQJMEffL  
8 C.A.JAS DE APC1-11V1:::. 
12:2 CAT-;.'PETAS 
11479 FOLIOS 
2 POIETTR rJSL.INEALES DE ARCHIVO 
SERIES QUE HAN PERMANECIDO 
.Ad, ci i'asjxindericia, estudos, i n fo rrn , g i 	as ion atu ras., planes, i?,,,-!...1grarnas, eva 1:1.3 	on 	, listados 

Acpcp irmusasrosiblund,r) T4)7Egill:17-  Pii71715 Do 	"" 
RTC 

Diire¿ción de Extensión .kademica 
Ayudas Educativas 

'9E17  TIMA 2004-2.00.9 

,•- -"- 	- -N. 

ACUERDO CCNSEJCI 
DIREC-TIVO 

.1137TIEW EIRE 30 DE 

APLICA LASTA&A DE RETENCION DE DOCUMENTOS 
AFROBADA PDP, ADJEnXIC.103 DE JUNIO 2?.5 IDE 2005 
DEL ODI‘1...YD DERARTAME-IITAL DE ARCHIVOS 
ADOPTADA POR RIERDLLICION R ECTCP. AL. NUMERO 71:::! LE AGOSTO 16 DE 2005 
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO CENTRAL FEMI'JINO I TECNOLOGICO DE ,ANTICQUIA 

L: 11 DAD ADMI Ni STRATI VA: DI RECC1ON DE UNIDAD / VICERRECTORi A A.CADEMICA 

CERRECTORIA ACADÉMICA / UNIDAD PROGRAMAS EN 
ADMINISTRACION 1 DEPARTAMENTO SECRETARIADO COMERCIAL 

OFICINA PRODUCTORA: 
I ADMINI STRACION COMERCIAL / FACULTAD ADMI Ni STPAC;ON 

REGISTRO DE ENTRADA 
()RETO : INVENTARIO - FONDO ACUMULADO AIÑO 	MES I DIA 	 NT 

2009 	11 	9 

REES No DE 
C ORDE 

_ 	 

CODI 1-  
GO ASUNTOS O SERIES 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION oon 
lulta 

NOTAS 
INICIAL 	I 	FINAL CA 

JA  
CAR- LOO- 

PETA 

TO

MO  

-r -RO SOPOR 

TE  

01 445 130401 
01 446 130301 
01 447 130201 
01 448 130101 

01 449 130401 
02 450 130201 
02 451 130202 
02 452 130201 
02 453 130201 
02 454 130201 
02 455 130201 
D2 456 130201 
02 457 130201 
02 458 130401 
02 459 130101 
02 460 130303 
02 461 130202 
12 462 130203 
02 463 130201 

02 464 130203 
02 465 130301 
02 466 130303 
02 467 130501 
02 468 130102 
02 469 130202 
02 470 130203 
02 471 130203 
02 472 130203 
02 473 130302 
02 474 130401 
02 475 130101 
02 476 130201 
02 477 130204 
02 478 130203 

61 446 48 
1992 61 446 31 PAPEL BAJA. 
1992 61 447 28 PAPEL BAJA 
agosto 1990 61 448 21 PAPEL BAJA 

61 449 60 PAPEL BAJA 
diciembre 1991 61 450 30 PAPEL BAJA 
diciembre 1993 61 451 123 PAPEL BAJA 
octubre 1992 61 452 33 PAPEL BAJA 
octubre 1992 61 453 40 PAPEL BAJA 
agosto 1993 61 454 28 PAPEL BAJA 
febrero 1993 61 455 33 PAPEL BAJA 
julio 1993 61 456 42 PAPEL BAJA 
1991 61 457 19 PAPEL BAJA 
1992 61 458 136 PAPEL BAJA 
septiembre 1993 61 459 58 PAPEL BAJA 
1992 61 460 129 PAPEL BAJA 
diciembre 1992 61 461 228 PAPEL BAJA 
noviembre 1992 61 462 128 PAPEL BAJA 
mayo 1993 62 463 46 PAPEL BAJA. 

octubre 1992 62 464 33 PAPEL BAJA 
noviembre 1993 62 465 67 PAPEL. BAJA 
1991 62 466 90 PAPEL BAJA 
1992 62 467 39 PAPEL BAJA 
1993 62 468 38 PAPEL BAJA 
junio 1993 62 469 82 PAPEL BAJA 
diciembre 1993 62 470 61 PAPEL BAJA 
noviembre 1993 62 471 20 PAPEL BAJA 
diciembre 1993 62 472 85 PAPEL BAJA 
agosto 1993 62 473 103 PAPEL BAJA 
abril 1993 62 474 6 PAPEL BAJA 
mayo 1994 62 475 17 PAPEL BAJA 
septiembre 1994 62 476 41 PAPEL BAJA. 
octubre 1994 62 477 68 PAPEL BAJA 
agosto 1994 62 478 74 PAPEL BAJA 

programa secretariado cornercuial presentado al I CFES 
	

abril 1987 
plan de trabajo departamento secretariado c.omercia! 

	
1988 

informes de actividades 
	

1989 
actas de reunión jefe departamento secretariado comercial 

	
abril 1989 

proyecto profesionalizar ejercicio del secretariado 	
agosto 1989 

con-espondenda cread nalgar 	 agosto 1990 
correspondencia interna despachada 	 mayo 1991 
correspondencia cread municipio de abejorral 	 enero 1991 
correspondencia cread municipio de la ceja 	 enero 1991 
correspondencia cread municipio de turbo 	 febrero 1991 
correspondencia cread municipio de apartado 	 febrero 1991 
correspondencia cread municipio de puerto benio 	 agosto 1991 
estudio perfil teanologo en secretariado comercial 	 1991 
gulas asignaturas secretariado comercial 	 octubre 1991 
actas comité curricular departamento seatariado comercia: 	 abril 1992 
estudio reforma programa secretariado comercial 	 1992 
correspondencia interna despachada 	 enero 1992 
correspondencia interna recibida 	 enero 1992 
corresponenda cread municipio de yarurnal 	 febrero 1992 

correspondencia cread municipio de yarumal 	
enero 1991 

correspondencia cread municipio de turbo 	 enero 1992 
estudio reforma programa secretariado comercial 	 febrero 1991 
planes de estudio programa seaetariaao comercial 	 1992 
actas de reunion consejo de unidad 	 marzo 1993 
corespondenda interna despachada 	 febrero 1993 
corespondenda interna despachada 	 julio 1993 
correspodnenda interna recibida 	 julio 1993 
correspondencia interna recibida 	 enero 1993 
estudio profesionalizar programa administradon comercial 	 agosto 1993 
programas academices primer curso actualizacion administracion 	abril 1993 
actas comité central de practicas 	 mayo 1994 
atas de reunion equipo academizo 	 febrero 1994 
corespondenda externa recibida 	 febrero 1994 
correspondencia interna despachada 	 febrero 1994 
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 
ENTIDAD PRODUCTORA INSTITUTO CENTRAL FEMNINO I TECNOLOGICO DE ANT 10 QUI A 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION DE UNIDAD / VICERRECTORA AC.ADEPolICA 

VI CERR ECTORI A ACADEMI CA / UNIDAD PROGRAMAS EN 
ADMINISTRA.CION / DEPARTAMENTO SECRETARIADO COMERCIAL 

OFICINA PRODUCTORA: 
ADMINISTRACION COMERCIAL / FACULTAD ADMINISTRACION 

REGISTRO DE ENTRADA 
OBJETO : INVENTARIO - FONDO ACUMULADO AÑO MES DIA 	 NT 

2009 	11 	9 

REES No DE 
G ORDEN 

CODI 
GO ASUNTOS O SERIES 

FECHAS EXTREMAS (DUDAD DE CONSERVACION con 
imita 

NOTAS 

TE  

INICIAL 1 	FINAL CA 
JA 

CAR-Fe- 
PETA LIO 

re- 

MO 
rige SOPOR 

479 130203 
02 480 130203 
02 481 130203 
02 482 130203 
02 483 130203 
D2 484 130203 
02 485 13026:3 
02 486 130203 

02 487 130401 
02 488 130203 
03 489 130101 
03 490 130201 
03 491 130201 
03 492 130301 
03 493 130501 
03 494 130102 
03 495 130203 
03 496 130203 
03 497 130203 
03 498 130204 
03 499 130401 
04 500 130102 
04 501 130201 
04 502 130201 
04 503 130202 
04 504 130203 
04 505 130204 
04 506 130204 
04 507 130201 
04 508 130102 
04 509 130102 
04 510 130301 
04 511 130401 
04 512 130205 
04 513 130204 
04 514 130203 

correspondencia interna recibida 
correspondencia interna departamento de personal 
corespondenaa interna direccion de planeación 
corespondenda interna docentes de tiempo completo 
correspondencia interna docentes hora catedra 
correspondencia interna vicerrectoria academice 
correspondencia interna carrreras descentralizadas 
correspodnenda interna jefe de sistemas 

programas academices segundo curso actualizacion adrninistracion 

correspondencia interna secretaria general 
actas consejo de carreras en administración 
corespondenda interna carreras descentralizadas 
correspondencia cread municipio de san pedro 
estudio historia del programa administracion comercial 
prograrnacion academice administracion comercial 
actas subcomite de investigadon 
corespodnenda interna despachada 
correspondencia interna despachada 
correspondencia interna despachada 
correspondencia interna recibida 
plan de acdon 
actas consejo de carreras unidad en administración 
actas consejo de carreras unidad en administración 
correspondencia cread 
correspondencia externa despachada 
corresponencia externa recibida 
correspondencia interna despadlada 
correspodnenda interna recibida 
corespondenda cread municipio de puerto berrio 
actas consejo de carreras unidad en adrninistracion 
actas consejo de carreras unidad en administracion 
listado coordinadores de área administracion comercil 
programa academice adrninistracion comercial valparaiso icfes 
correspondencia interna recibida 
corresponencia interna despachada 
correspondencia externa recibida 

enero 1994 
	

diciembre 1994 
enero 1994 
	

diciembre 1994 
enero 1994 
	

septiembre 1994 
enero 1994 
	

diciembre 1993 
marzo 1994 
	

diciembre 1994 
enero 1994 
	

noviembre 1994 
enero 1994 
	

diciembre 1994 
enero 1994 
	

noviembre 1994 

marzo 1994 marzo 1994 
marzo 1994 	agosto 1994 
enero 1995 	enero 1996 
febrero 1995 diciembre 1996 
julio 1995 	octubre 1996 
1995 	1995 
1995 	1995 
marzo 1996 1996 
enero 199E 	noviembre 1996 
septiembre 195. diciembre 1996 
enero 1996 	agosto 1996 
marzo 1996 diciembre 1996 
1996 	1996 
enero 1997 	junio 1997 
julio 1997 	agosto 1997 
febrero 1997 noviembre 1998 
febrero 1997 noviembre 1997 
enero 1997 	diciembre 1997 
enero '1997 	diciembre 1997 
enero 1997 	diciembre 1997 
enero 1997 	noviembre 1993 
enero 1998 	junio 1998 
julio 1998 	diciembre 1998 
1998 	1993 
1998 	1998 
enero 1998 	diciembre 1998 
enero 1996 	didembre 1998 
enero 1998 	diciembre 1998 

62 479 63 PAPEL BAJA 
62 4130 85 PAPEL BAJA 
62 481 41 PAPEL BAJA 
62 482 63 PAPEL BAJA 
62 483 67 PAPEL BAJA 
63 4134 101 PAPEL BAJA 
63 485 113 PAPEL BAJA 
63 486 17 PAPEL BAJA 

63 487 23 PAPEL BAJA 
63 488 10 PAPEL BAJA 
63 489 158 PAPEL BAJA 
63 490 70 PAPEL BAJA 
63 491 46 PAPEL BAJA 
63 492 60 PAPEL BAJA 
63 493 200 PAPEL BAJA 
63 494 102 PAPEL BAJA 
63 495 85 PAPEL BAJA 
63 496 120 PAPEL BAJA 
63 497 PAPEL BAJA 
64 498 57 PAPEL BAJA 
64 499 37 PAPEL BAJA 
64 500 190 PAPEL BAJA 
64 501 241 PAPEL. BAJA 
64 502 94 PAPEL. BAJA 
64 503 21.4 PAPEL BAJA 
64 504 76 PAPEL BAJA 
64 505 100 PAPEL BAJA 
64 506 134 PAPEL BAJA 
64 507 87 PAPEL BAJA 
64 508 219 PAPEL BAJA 
64 509 129 PAPEL BAJA 
65 510 54 PAPEL BAJA 
65 511 250 PAPEL BAJA 
65 512 59 PAPEL BAJA 
65 513 96 PAPEL. BAJA 
65 514 36 PAPEL BAJA 
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04 
04 
04 
04 
04 
04 
D4 
04 
D4 
04 
04 
04 
04 
04 
04 
04 
04 
04 
04 
04 
04 
04 

2
2

E
S

R
E

S
S

I' ')1
8

?
 

marzo 1998 	diciembre 1998 
enero 1998 	noviembre 1998 
noviembre 199 diciembre 1999 
junio 1999 
febrero 1999 
febrero 1999 
febrero 1999 
febrero 1999 
febrero 1999 
Febrero 1999 
febrero 1999 
febrero 1999 
febrero 2000 
agosto 2000 
enero 2000 
enero 20h00 
Febrero 2000 
enero 2000 
enero 2000 
abril 2000 
abril 2000 
junio 2000 

2000 
()Cubre 2001 
junio 2001 
enero 2001 
febrero 2001 
marzo 2001 
febrero 2001 
enero 2001 
febrero 2001 
2001 
2001 
enero 2002 
julio 2002 
febrero 2002 

agosto 1999 
octubre 1999 
diciembre 1999 
noviembre 1999 
mayo 1999 
noviembre 1999 
diciembre 1999 
diciembre 1999 
noviembre 1999 
julio de 2000 
diciembre 2000 
noviembre 2000 
noviembre 2000 
octubre 2000 
diciembre 2000 
noviembre 2000 
abril 2000 
abril 2000 
junio 2000 

2000 
diciembre 2001 
noviembre 2001 
noviembre 2001 
octubre 2001 
noviembre 2001 
diciembre 2001 
octubre 2001 
diciembre 2001 
2001 
2001 
julio 2002 
diciembre 2002 
noviembre 2002 

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 
ENTIDAD PRODUCTORA INSTITUTO CENTRAL FEMNINO / TECNOLOGICO DE ANTIOOUIA 

UNIDAD ADIMINISTRATI VA: DI RECCI ON DE UNIDAD / VICERREC7ORIA ACADEMICA 

VI CERRECTORIA ACADENII CA / UNIDAD PROGRAMAS EN 
ADMINISTRACION / DEPART.AMENTO SECRETARIADO COMERCIAL 

OFICINA PRODUCTORA: 
/ ADMINISTRACION COMERCIAL 1 FACULTAD ADMiNISTRACION 

REGISTRO DE ENTRADA 
00,..ETO : INVENTARIO - FONDO ACUMULADO AÑO I MES I DIA 	 NT 

2009 	11 	9 

REES 
TRUCT 
[ No DE 

ORDEN 
CODO j 
GO ASUNTOS O SERIES 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONS E RVACION oon 
sulta 

• 

NOTAS 
INICIAL T- 	FINAL CA 

JA 

CAR- FO- 

LIO 

TO- 

MO 

OTRO SOPOR 

TE PETA 

	

515 	130203 correspondencia externa despachada 

	

516 	130101 actas comité auricular administracion comercial 

	

. 517 	130102 actas consejo de facultad en adrninistradon 

	

518 	130102 actas consejo de facultad en adrninistradon 

	

519 	130101 actas comité .3x-hallar 

	

520 	130202 actas consejo de carreras en administradán 

	

521 	130202 correspondencia externa despachada 

	

522 	130201 correspondencia cread san pedro de los milagros 

	

523 	130203 correspondencia externa recibida 

	

524 	130205 correspondencia interna recibida 

	

525 	130204 conespodnenáa interna despadiada 

	

526 	130206 correspondencia recibida docentes y estudiantes 

	

527 	130201 actas consejo facultad adrninistradon 

	

528 	130201 actas consejo facultad adrninistradon 

	

529 	130202 correspondencia externa despachada 

	

530 	130203 correspondencia externa recibida 

	

531 	130203 correspondencia recibida estudiantes 

	

532 	130204 correspondencia interna despachada 

	

533 	130205 correspondencia interna recibida 

	

534 	1304014 programas acadernicos presentados al icfes jornada mixta 

	

535 	130401 programas acadernicos presentados al icfes jornada diurna 

	

536 	130401 programas acadernicos presentados al icFes 	marinila 

	

537 
	130401 programas acaemicos presentados al icfes municipio san padre uraba 

	

538 
	

130101 actas consejo facultad adrninistradon 

	

539 
	

130203 correspondencia recibida docentes 

	

540 
	

130202 correspondencia externa despachada 

	

541 
	

130202 correspondencia externa despachada practicas acadmicas 

	

542 
	

130203 corespondencáa externa recibida 

	

543 
	

130204 correspondencia interna despadlada 

	

544 
	

130205 correspodnenda interna recibida 

	

545 
	

130206 correspodnenda estudiantes 

	

546 
	

130301 programas academicos presentados al ices departamento to!irria 

	

547 
	

130201 programas acaemicos presentados al icfes municipio itagui 

	

548 
	

130102 actas consejo facultad adrninistradon 

	

549 
	

130102 actas consejo facultad adrninistracion 

	

549 
	

130101 actas comité dm-da:lar 

65 515 173 PAPEL BAJA 
65 516 164 PAPEL BAJA 
65 517 124 PAPEL BAJA 
65 518 229 PAPEL BAJA 
65 519 189 PAPEL BAJA 
65 520 300 PAPEL BAJA 
65 521 60 PAPEL BAJA 
66 522 24 PAPEL BAJA 
66 523 52 PAPEL BAJA 
66 524 98 PAPEL BAJA 
66 525 122 PAPEL BAJA 
66 526 94 PAPEL BAJA 
66 527 210 PAPEL BAJA 
66 528 12D PAPEL BAJA 
66 529 76 PAPEL BAJA 
66 530 48 PAPEL BAJA 
66 531 133 PAPEL BAJA 
66 532 128 PAPEL BAJA 
66 533 62 PAPEL BAJA 
66 534 100 PAPEL BAJA 
66 535 10D PAPEL BAJA 
66 536 200 PAPEL BAJA 

67 537 200 PAPEL BAJA 
67 538 112 PAPEL BAJA 
67 539 25 PAPEL BAJA 
67 540 84 PAPEL BAJA 
67 541 123 PAPEL BAJA 
67 542 11 PAPEL BAJA 
67 543 46 PAPEL BAJA 
67 544 24 PAPEL BAJA 
67 545 47 PAPEL BAJA 
67 546 200 PAPEL BAJA. 
67 547 200 PAPEL BAJA 
67 548 200 PAPEL BAJA 
67 549 190 PAPEL BAJA 
68 550 131 PAPEL BAJA. 

carpeta una de dos 

programa administracion comercial 
programa administracion comercia! 
administradon comercial n'envidia 

administracioncomerciai 

comenáo exterior 

carpeta una de dos 
carpeta dos de dos 
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INSTITUTO CENTRAL FEMENINO 	, 
CUADRO DE CLAS!FICACION SERIES Y ASUNTLIS 

PRIMERA REESTRUCTURACION 1983-1990 
DIRECCION ACADLIIICA r' DIRECCION DE UNIDAD 

FONDO CODIG SECCION SUBSECCION CÓDIGO  SERIE CODIGO ASUNTOS UNIDAD DOCUMENTAL 

INSTITUTO 
' CENTRAL 
! FEN11311NO 

1 

13 DIR ECC.10 N 
ACADEMI CA DIRECCION DE UNIDAD 

OBSER'VACION 
I 	EN EL ANO DE 

1991 CREAN EL 
DEPARTAMENTO DE 

t 	SECRETARIADO 

COMERCIAL 
DE LOS ANOS 1987 

AL AÑO DE 1990 
TRABAJARON EN LA 

PROGRAMA 

01 

02 

03 

04 

ACTAS 

INFORMES 

PLANES 

PROGRAMAS 
ACADENIICOS 

01 

01 

01 

01 

CREACION DEL  

Actas de reunlóri 

Informes de Actividades 

Plan de Trabajo 

• 
Programa academia) 

t 

'efes de departamento 

secretariado comercial 

. 

tecn aiogia Secretariado comercial 

. 

PRIOAERA REESTRUCTURACION 
DEPARTAMENTO SECRETARIADO COMERCIAL 



. • 	• 	 11~11-111 

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL 
PRIMERA R VTRUCTURACióN 1983-1990 

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO CENTRAL FEMENINO 
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ACADEMICA I DIRECCION DE UNIDAD 1 SECRETARIADO COMERCIAL 

CÓDIGO ASUNTOS O SERIES RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL 

PRÓCEDIVII 	•IITO AC CT E Mil) S 
1301 ACTAS 

130101 Actas Reunión jefes de programa 30 x cumplido el tiempo de retención transferir al AHI 
.Citacion al comité 
. Corrspondencia 
.desarrolio de la reunión 

1302 INFORMES 
130201 Informes de Actividades 30 x cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ paf ser 

la mica carpeta. que existe eón informes de la época. 
1303 PLANES 

130301 Plan de trabajo secretariado Comercial 
. Correspondencia 

30 x cumplido el tiempo e velem:Ion transfiera al AH I por ser 
la unica carpeta que existe con plo le trabajo de la epoca 

.Plan de trabajo 

1304 PROGRAMAS 

130401 Programa Acadernico Secretariado Comercial 
presentadoal ICFES 

30 x cumplido el tiempo de retencion transfiera al AH1 

CT: Conservacion Total 
E: Eliminación 
M: Microtilmaclon 
S: Selección 
AHÍ: Archivo Historie° Institucion 

fecha : 



TECNOLOGICIO DE ANTIOOUIA 
CUADRO DE CLASIFICACION SERIES Y ASUNTOS 

SEGUNDA REESTRUCTURACKM 1991-1994 
VK:ERRECTORIA ACADEMICA / UNIDAD PROGRAMAS EN ADMINISTRACION DEPARTAMENTO SECRETARIADO COMERCIA' 

FONDO CODIGI SECCION SUBSECCION CODIGO SERIE CODIGO ASUNTOS UNIDAD DOCUMENTAL 

.TECNOLOGIC 
O DE 

. 	A ANTIOOUI  

VICERRECTOR 
I A ACADEMI CA 

' 

1: 3 

UNIDAD DE PROGRAMAS EN 
ADMINISTPACION i 
DEPARTAMENTO 

SECRETARIADO COMERC AL 

01 

02 

03 

04 

05 

ACTAS 

'CORRESPONDENCIA 

ESTUDIOS 

PROGRAMAS 

PLANES 

01 

02 

01 
02 
03 
04 
05 

01 

02 

03 

01 

01 

actas comité 

Actas de reunión 

Conespodnencia Cread 
Correspondencia Interna Despachada 
Correspondencia interna Recibida 
Correspondencia Externa Recibida 
Correspondencia Externa Despachada 

Estudio Perfil Tecnologo en 
secretariado Comercial 
Estudio profesionalizacion programa 
aclministracion comercial 
estudio reforma programa secretariado 
comercial 

Programas academices 

Planes de estudio 

Comité Centra! de Practicas 
comité curricular 
consejo de unidad 
equipo academice 

Guias asignaturas secretariado comercial 

Planes de estudio programa secretariado 
comercial 

SEGUNDA PEESTRUCTUPAaom depa r fa men to secretariado comercial 

1991- 1994 



TE' 1 IOLOGICO DE ANTIOQUIA 
TABLA Ut VALORACION DOCUMENTAL 

SEGUNDA REESTRUCTURACION 1901-1914 
ENTIDAD PRODUCTORA: TECNOLOGICO DE ANVOQUIA 

CIA PRODUCTORA: V10ERRECTORIA ACADEM1CA I UNIDAD PROGRAMAS EN ADMINISTRACION 'DEPARTAMENTO SECRETARIADO COMER 

CÓDIGO ASUNTOS O SERIES RETENCIÓN1  DISPOSICION FINAL 

PROCEDIMIENTO AC CT E M1D S 
13111 ACTAS 

130101 Atas de Comité Central de Practicas 
. 42-itaciÉln 341 x Cumplido el tiempo de rtencion transfiera a! AHÍ 
.orresoendlencia 
.dermnrollo del comité 

130101 Actas de Comité etliTiedirli• :3D : COMpliCIO el tiempo de rtencion transfiera al AHÍ 
. Citación 
.correspondlencia. 
.desinrollo del comité 

130102 Actas de RetiniM cdasejo unidad ..-.1,:i cumplid() el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 

. Citación 

.Correspondencia 

.Desarrolle de la Reunión 

130102 Actas de Reunión equipo araacleraico 34:1 x cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 

. Citación 

.Correspondencia 

.Desarrollo de la Reunión 

1302 CORRESPODNENCIA 
130201 Correspondencia Cread 34:1 x 

Correspondencia interna despachada 34:1 x cumplido el limpio de retencion transfiera al AHÍ 
Corrspoodencia Interna Recibida. 3,11 x cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 
Correspondencia externa Reciblita 34) x cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 
Correspondencia externa despachada 34) x cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 

1303 ESTUDIOS 
130301 Estudio Perfil Tecnielpgo en Secretariado 34) cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 



TRITOLOGICO DE ANTIOQUIA 
TABLJH hE VALORACION DOCUMENTAL 

SEGUNDA REESTRUCTURACION 1991-19M 
ENTIDAD PRODUCTORA: TECNOLOGICO DE A.NTIOQUIA. 

CINA PRODUCTORA: VICERRECTORIA AC.ADEMICA / UNIDAD PROGRAMAS EN ADMINISTR.ACION / DEPARTAMENTO SECRETARIADO COMER 

CÓDIGO ASUNTOS O SERIES RETENC:DN DISPOSICIOIN FINAL 

PROCEDIMIENTO e CT E MID Si 

Comercial 
'Perfil Profesional 
xPerfil Ocupacional 
tOtjetivo General 
"(Motivos Especificos; 
xPlan de Estudios 

130302 Estuco reforma Programa Seorellariado 
comercial 

teonrespondienci a 
xencuestas conformar plan estudios 

30 x cumplido el tiempo de retencion transferid al AHÍ 

1206 INFORMES 
124001501 informes de gestiól 3f:1 x cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 

.conrspondericia 
informe 

Pin Ser de los primeros informes elaborados 

1304 PROGRAMAS 
130401 Gulas de asignaturas seCrekariado Comercial 3CI x cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 

por existir solo una carpeta por semestre 

1305 PLANES 
130601 Pla.nes de Estudio Programa Socreladado 3€1 x cumplido el tiempo de retención transferir al AHÍ 

Comercial 

L._ 

CT: Conservacion Total 
E: Eliminación 
M: Microfilmacion 
S: Selección 
AHÍ: Archivo Historico Institut:ion 

fecha : 



IOLOGICO DE ANTIOQUIA 
TABLA DE VALORA CION DOCUMENTAL 

SEGUNDA REESTRUCTURACION 1991-1994 
ENTIDAD PRODUCTORA: TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA 

CINA PRODUCTORA VICERRECTORIA ACADEM1CA / UNIDAD PROGRAMAS EN ADMNISTRACION d DEPARTAMENTO SECRETARIADO COMER 

CÓDIGO ASUNTOS O SERIES 
. 

: ICIÓN 
i 
' 	DISPOSICION FINAL 

PROCEDIMIENTO CT E PdVD 5 
Catan« cial  
'Perfil Piotesional  
*F'er§1 Ocupacional 
*Objetivo General  

*Objetivos Especificos 
'Plan die Estudios 

130302 Estudio varearle. Prnidrama Secretariado 
comercial 

MI 1 	x cumplido el tiempo de retencion transferiri al AHÍ 

*correspourilencja 
"encuestas coraforrriar plan estudios 

1215 INFORNES  

12400501 informes de,  gesI1ci 
mo.rrsponideoricia 
informe  

30 x cumplido,  el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 
por ser de los primeros informes elaborados 

1304 PROGRAMAS 
130401 Gulas de asignaturas secretariado Comercial :30 x cumplido el tiempo de retencion transfiera al .Alif 

por existir solo una carpeta por semestre 

1305 PLANES l 
1306.01 Planes de Estudio Programa Secretariado 30 : cumplido el tiempo de retención transferir al AHÍ 

Comercial 

CT: Conservación Total 
E: Eliminación 
M: Microfilmacion 
S: Selección 
AHÍ: Archivo Historio> Inetituclon 

fecha : 



TECI\104.,0131C10 DE ANTIOQIJIA 
CUADRO DE CLASIFICAC1ON SERIES Y ASUNTOS 

TERCERA REES 	RUCTURACION 1995 - 1996 
VICERRECTORIA A.C.ADEMICA r DEPARTAMENTO ADMINISTRACION COMERCIAL 

FONDO CO0 	S SECCION SUBSECCION CODIGO SL9E ODI O ASUNTOS UNIDAD DOCUMENTAL 

TECN5X0 E! 
CC DE 

ANTIOMAA 
13 1 CE'r79 ECTC' P,I 

All:ACeo'ilCIA. 

DiS'AFT,AMENTC: ,C1:111 I ST RAC:: ON 
OOMERC1AL, 

01 
ACTAS 01 'Aclas Consejo carreras en administracic 

02 Actas Subcornites actas subcomite de investigación 

C 	ESPOINDENCIA 01 Corrpodnencia Cread 
02 Correspondencia Interna carreras descentralizadas 

' 03 Correspondencia interna Despachada 

ESTUDIOS 01 Estudia Historia programa adminisIracion 
Corraercial 

'., ' 	PLANES 01 Pian de Acción Plan de acción administracion comercial 

05 1 	PROGRAMAS 01 Programación Académica 

TEKERAV RE ST CTLIPAa t:::IEPART AM ENT O ADV1119ISTPACION cOMEFCLAL. 

1996 - 1 996 



TECNIOLCII9C1 0 IDE ANTIOQIJIA 
CUADRO DE CLJASIFICACHON SERIES Y ASUNTOS 

TERCERA REESTRUCTURACION 1996 - 1996 
VICERRECTOR DA ACADIEMICA / DEPARTAMENTO ADMINISTRACION COMERCIAL 

FONDO COOIGO SECCI O N SU BSEC CI O N CODIGO SERIE CODIGO ASUNTOS UNIDAD DOCU MEN TAI. 

T Ea:oi... O G 
C7 DE '13 

'' 1(2*!EI1-(5  
P.14. 

1-.1-.T.,41;:j 	:1E1\11 ,:::: ArkiplisT RAC' Oil 
01 

AUTI O Q 121.4 ACACEMICA, 
CCI1EPC1AL ACTAS 01 Aclas Consejo carreras en administración. 

02 Aclas Subcomites actas subc-ornite de ínvesiligacido 

02 COI RESFr4#4DENCIA 01 1 onespodnericia Cread 
02 Correspondencia Interna carreras descentralizadas 
03 Correspondencia interna Despachada 

TI ESTUDIOS 01 Eudio Historia programa adminislracion 
Comercial 

FLANES 01 Plan de Acción Plan de acción administrwion comercial 

(M. PROGRAMAS 01 Programación Académica 

ERCERAV PEESTRUCTUIR.4:2101,1 DEPPP.Ti'I4ENTQ.4DIv1INISTPAUONCOMORCIAL  

1995 -1996 



1NOLOGICO DE ANTIOQUIA 
TABLA DE VALORA CION DOCUMENTAL 

TERCERA REESTRUCTURACION 1996-1954 
ENTIDAD PRODUCTORA: TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA 

OFICINA PRODUCTORA: I VICERRECTORIA ACADEMICA / DEPARTAMENTO ADMINISTRACION COMERCIAL 

CÓDIGO ASUNTOS O SERIES RETENCIÓN DISPOSICION FINAL 

PROCEDIMIENTO A.0 CT E Bil rD S 
1301 ACTAS 

130101 Actas Consejo da Carreras en Administración 30 x Cumplido el tiempo de retencion transfiera al AH 
. Citación 
.correspondencia. 
.desanrollo del consejo 

130102 Actas Subcomlle de Investigaciones 30 x cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 
. Citación 
.corresponciencia. 
.desarrollo del consejo 

1302 CORRESPONDENCIA 
130201 Correspondencia Cread 30 x cuirnpilido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 
130202 correspondencia interna carreras desoentraliza 34) x cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 
130203 Corrspodnencia interna Despachada. 30 x cumplido el tiempo de retencion transfiera al Allí 

1303 ESTUDIOS 
130301 Estilla° Programa Administra.cion Comercial 34) x cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 

2  Historia. del Prograrria. 

1304 PLANES 
130401 Plan de Acción Plrograrna Acirmindstracton 

Comercial 
t.  actividades a desarrollar 

30 x cumplido el tiempo de retención transfiera al AH!, el plan 
de 171. e lei illi de cuenta !as actividades desarrolladas 

1306 PROGRAMAS 
130601 Programación A.cadémica. 

*• asignaturas 
1-lorarlos 

30 x cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 
lesta carpeta da cuenta de las asignaturas por semestre 
y los docentes contratados 

/tilas 
*.Docentes 

CT: Conservación Total 
E: Eliminación 
	

fecha : 
M: Microfilmacion 
S: Selección 
AHÍ: Archivo Histórico InstItticion 



TECNOLOGICIO DE ANTIOQUIA 
CUADRO DE CLASIFICACION SERIES Y ASUNTOS 

CUARTA REESTRUCTURACK)N 1997-2000 
VICERRECTORIA ACADEMICA /FACULTAD ADMINISTRACION 

FONDO CODIGO SECCION SUBSECCION CODIGO 	SERIE CODIGO ASUNTOS UNIDAD DOCUMENTAL 

I-  ECNOLOGIC 

ANTIOQUI A 

i 

VICERRECTOR 
I A ACADEMI CA 

FACULTA.D 
ADMI NI STRACI ON 

COMERCIAL 
01 

02 

03 

04 

ACTAS 

CORRESPONDENCIA 

LISTADOS 

PROGRAMAS 

01 
02 

01 
02 
03 
04 
05 

06 
07 

01 

01 

02 

actas comité 
Actas de Consejo 

Correspondencia Cread 
Corrspodnencia externa despachada 
correspodnencia externa recibida 
correspondencia interna despachada 

correspondencia interna recibida 

c 01 Te spodnencia recibida docentes y estudiantes 

correspondencia recibida estudiantes 

Listado coordinadores área administración 

Programas Académicos 

Programación Academica 

actas comité curricular 
actas conseio carreras en administración 
actas consejo facultad Administración 

a.dministracion comercial jornada diurna 
administrador] comercial jornada mixta 
adrninistracion comercial municipio marinilla 
administrador' comercial municipio san pecho 
de urabá 

CUARTA R. EESTRUCTURA° OH 
AanAINISTRACION COMERCIAL 1 99 7-20 DO 



TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA 
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL 

CUARTA REESTRUCTURACION 1997 - 2000 
ENTIDAD PRODUCTORA: TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA 

OFICINA PRODUCTORA: 1 VICERRECTORIA ACADÉMICA 1 FACULTAD DE ADMINISTRACION 

CÓDIGO DISPOSICION FINAL ASUNTOS O SERIES MCI« 

AC CT E MID S PROCEDIMIENTO 

1301 ACTAS 
130101 Arias Comité Curricular 30 X Cumplido el tiempo de rtencion transfiera al AHÍ 

Citación 
.correspcindencia 
.desarrollio del comité 

130101 Actas Consejo de Carreras Unidad Admon 30 x cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 
. Citación 
.coorespcndencia 
.desarroillo del comité 

130101 Actas Conselo de Facultad Adtriinistracion 30 „ Cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 
. Citación 
.correspondencia. 
.desarrolla del comité 

1302 CORP ESPONDENCIA 
130201 Correspondencia Cread 30 x cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 
130202 correspondencia externa. despacha.cla 30 x cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 
130203 correspondencia externa reciibida 30 x cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 
130204 correspondencia interna despachada 30 x cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 
130205 correspondencia interna recibida. 30 x cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 
130206 correspodinencia recibida. estudiantes y docentes 30 x cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 

1303 LISTADOS 
130301 listados Coordinador es de aren. Administracicri 30 x cumplido el tiempo de retencion transfera al AHÍ, por ser 



TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA 
TABLA DEVALORACION DOCUMEN1AL 

QUARTA REESTRUCTURACION 1997 - 2000 
ENTIDAD PRODUCTORA: TECNOLOGICO DE AN110QUIA 

OFICINA PRODUCTORA: I VICERRECTORIA ACADEMICA 1 FACULTAD DE ADMINISTRACION 

CÓDIGO ASUNTOS O SERIES RETENCIÓN DISPOSICION FINAL 

PROCEDIMIENTO AC CT E MID S 
Comercial la unica carpeta que existe 

1304 PROGRAMAS 
130401 	, Programa Academico Adrninistracion Comercial 

presentado al ICFES jomada diurna 
30 cumplido el tiempo de retencion transfiera a.I AHÍ 

.Piresentacksi del Programa 

.Antecedentes Historicos del Programe 

.JustitIcacion del Programa 
sse4111 profesional perfil ocupacional 
.estructura curricular 
.plani de estudios 
.gula de asignaturas 

130401 Programa. Academico Administra 	Comercial 30 x cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 
Presenta.do al ICFES jomado mixta 
.Presentacien del Programa 
„idintecedentes Historicos del Programa 
Juslificacion del Programa 
peal profesional perfil ocupacional 
.estructura curricular 
pilan de estucos 
.gula de asignaturas 

130401 Programa. Academico Administrador Comercial 30 x cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 
Presentado álliCFES riálunicipio de Mairinilla 



TECNOLOGJCO DE ANTIOQUIA 
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL 

QUARTA REESTRUCTURACION 1997 - 2000 
ENTIDAD PRODUCTORA: TECNOLÓGICO DE ANTIOQUIA 

OFICINA PRODUCTORA: I VICERRECTORIA ACADEMICA FACULTAD DE ADMINISTRACION 

CÓDIGO ASUNTOS O SERIES RETENCIÓN DISPOSICION FINAL 

PROCEDIMIENTO AC CT E KM S 

. 
'.. 

1304010 

130402 

.Presentación del Programa 

.Antecedentes Historicos del Prcgrama 

..liustiificacion del Programa.  

.perfil profesional perfil ocupacional 

.estructura curricular 

.plan de estudios 

Programa ,AcaciemicoAdministracion Comercial 
Presentado al IICFES municipio san pedro de Uraba 
.Presentación del Programa 
..Antecedentes Histcricos del Programa 
.Juslificacion del Programa 
.perfil profesional perfil ocupacional 
.estructura curricular 
.plan de estudios 

Programación Académica 
.asignaturas 
.horari OS 
.aulas 
.docentes 

30 

30 

x 

x 

cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 

cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 

CT: Censervacion Total 
E: Eliminación 
	

fecha: 
M: Microfilmaclon 
S: Selección 



TECNOLOGICIO DE APITIOOCIA 
CUADRO DE CLASIFICACION SERIES Y ASUNTOS 

QUINTA REESTRUCTURACION 11997-2001 
VICERRECTORIA ACADErilICA FACULTAD ADMINISTRACION 

'ONDO CODIGO SECCION SUBSECCION CODIGO SERE CODIGO ASUNTOS UNIDAD DOCUMENTAL 

O DE 13 
TTIOQUIA 

›JOLOGIC F'Ar.ULT..gei 'O CEFR ECTCR 
I A ACALIEtsltyi, 

.11:MINISTRACiON 
COMERCIAL 

01¡ 

02 

(13 

ACTAS 

CORRESPONDENCIA 

PROGRAMAS 

01 

01 
02 
03 
04 
05 
Ü 

01 
02 

: 

Actas de Censop 

Cerrespondienda externa despachada 
correspondiendo externa despachada 
correspodnencia externa recibida Docentes 
correspondencia irrtema despachada 
corn3spoirlidencie interna recibida 
cormspodnencia recibida estudiantes 

Programas Academices presentado al Idas 
Programas Academices presentado al Ictes 

actas consejo carreras en administración 
actas consejo facultad Administración 

practicas academicas 

departamento del Tolima AcImoni Comercial 
Municipio de Itagui Administracjen Comercial 

Qu'IZA R. kts1 jf1JRAON 
IST R41,C1ON COMERCIAL 2001 



T51-110LOGICO DE ANTIOQUIA 
TABLM " VALORACION DOCUMENTAL 

QUINTA REESTRUCTURACION 2001 
ENTIDAD PRODUCTORA: TECNOLOGICO DE ANTTOQUIA 

OFICINA PRODUCTORA: I' lifICERRECTORIA ACADEMICA 1 FACULTAD DE ADMINISTRACION 

CÓDIGO ASUNTOS O SERIES REMOCIÓN DI SPOSICION FINAL 

PROCEDIMIENTO .AC CT E MD S 
1301 ACTAS 

130101 Actas Consejo Facultad Adstracion 30 X Cumplido EWItiempo de rtencion transfiera al AHI 
. Citación 
.coorresponciencia 
.desarrollo del consejo 

1302 CORRESPONDENCIA 
130201 Correspondencia externa recibida Docentes 30 x cumplido el berripo de retención transfiera al AH1 
130202 correspondencia externa despachada 343 x cumplido ell tiempo de retención transfiera al AHÍ 
130203 corresponencia externa despachada practicas asad 
13020,3 correspondencia externa recibida :30 X. cumplido et tiempo de retención transfiera al AHÍ 
130204 correspondencia Interna despachada 30 x cumplido el tiempo de retención transfiera al AH1 
130205 correspondencia interna recibida 30 x cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 
130206 corresporinencia recibida estudiantes 30 x cumplido ell tiempo de retención transfiera al AHÍ 

1303 PROGRAMAS 
130301 Programa Aca.dennico Aciministracion Comercial :30 x cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 

Presentado al ICFES Depto del Tolima 
.Presentación del Programa. 
Antecedentes Historicos del Programa 
.Justificaciom del Programa 
.perfil profesional perfil ocupacional 
.estructura curricular 
.plan de estudios 
.guia de asignaturas 

130402 Programa Acederilla Administiacion C:omerclal 30 x cumplido el tiempo de retencion transfiera al Atil 
Presentado al ICFES Municipio de Itagui 
.Presentación del Programa 
Antecedentes Historicas del Programa 
lustileacion del Programa 
.per 	profesional perfil ocupacional 
.estructura curricular 
.plan de estudios 
.guia de asignaturas 

CT: Conservacion Total 
E: Eliminación 
	

fecha : 
M: Microfilmacion 
S: Selección 
AHÍ: Archivo Historie* Inshlucion 



TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA 
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL 

SEXTA REESTRUCTURACION 2002-2004 
ENTIDAD PRODUCTORA: TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA 

OFICINA PRODUCTORA: ir VICERRECTORIA ACADEMICA f FACULTAD DE .ADMINISTRACION 

CÓDIGO ASUNTOS O SERIES RETENCIÓN DISPOSICIÓN RINAL 

PRocEDIMiENITO 	 , AC CT E MD S 
1301 ACTAS .. 	. 

130101 Actas Comité Curricular 30 X Cumplido el tiempo de rtencion transfiera al AHÍ 
. Citación  
.conrespendencia 

 

.desanrollo del comité 

130102 Actas Consejo de Facultad Adriiiinisincion 30 X Cuitylidlo el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 
. Citación  

_correspendencia. 
.desanrollo del comité 

1302 CONTRATOS 
130201 Contratos de Apreridiz 

.Correspondencia 
30 x cumplido el tiempo de retencion transfiera al Al-II 

es la unica. carpeta que existe en el fondo acumulado con 
contratos de aprendizaje 

1302 CORRESPONDENCIA 
130201 correspondencin externa recibida. agencias pracka 30 x cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 
130202 correspondencia externa despa.chada 30 x cumplido el dianpo de retención transfiera al AHÍ 
130203 conspednencia externa despachada vista empresas 30 x cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 
130204 conespondenck,  interna despachada. 30 x cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 

1304 INSTRUMENTOS DE CONTROL. 
130301 Guijas y evaluad:mi estudiantes comercio exterior 34) x cumplido el tiempo de retencion transfera al AHÍ, es 

la unica carpeta que existe 
130302 listados asistencia cooktrimcies en admiinistiracion, 30 x cumplido el tiempo de retencion transfera al AHÍ, es 

la el enda de las conferencias dictadas y los asistentes 
1304 PROGRAMAS 

130401 Programa Academice' Aduriinisbracion Camada' 30 x cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 



TECNOLOGICIO DE ANTIOCCIA 
CUADRO DE CLASIFICACION SERIES Y ASUNTOS 

SEXTA REESTRUCTU RACK2iN 2002 - 2004 
VICERRECTORIA ACADEMICA 1 FACULTAD ADMINISTFtACION 

FONDO CODIGO SECCION SUBSECCION CODIGO 	SERE CODIGO ASUNTOS UNIDAD DOCUMENTAL 

TECNOLOGIC 
O DE 

ANTIOOLI1b. 
13 N.ICEFR 

IA AcAceoICA- •'elfir  .ECTCP FliaiLTAD 
4 , ISTPACAON 

Cal E:R'C'l AL 
Cli 

02 

03 

04 

ACTAS 

CONTRATOS 

CORRESPONDENCIA 

INSTRUMENTOS DE 
CONTROL 

01 
02 

01 

01 
02 
03 
04 
CS 
01 
02 

actas comité 
actas consejos 

Contratos de f-Aprrendiz 

Correspondencia externa recibida 
Cerrspodnencia externa despachada 
correspondencti externa despachada 
correspondencia intmma despachada 
C- kkV\\ ‘1\12‘ 6 	, 

quia y evaluacion practicantes comercio exterior 
listados de asistencia conferencias en 
administración . 

actas comité curricular 
actas consejo facultad admiraistracion 

agencias de practica 

visita de estudiantes a empresas 

SEnZTA REESTRUCTURACION 
KlolNISTRAC1ON COMWCIAL. 2002 - 2004 



TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA 
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL. 

SEXTA REESTRUCTURACION 2002:-2004 
EN1i1DAD PRODUCTORA: TECNOLOGICO DE ANTTOQUIA 

OFICINA PRODUCTORA: ! VICERRECTORIA ACADEMICA i FACULTAD DE AD RIN ISTRACION 

CÓDIGO ASUNTOS O SERIES ItHENCIóN DrSPOSCION PINOL. 

Pf-ZOCEDAVIENTO AC CT E MID S 

130401 

130401 

13G4010 

Presenla.do al IlifF ES jornada. tirar na 
.Presenbacide del PTOgrclifTla 
Antecedentes 110.orilcos del Programa 
.Justileacion del Programa. 

.estructura ciar icular 

.plan do estuches 

.gura. lin asignaturas 

Program PiCiadeir111K0 Adminiobación Comercial 
Presentado al Ibil::FE:5 jornada mixta 
.Presentacide del Programa 
Antecedentes Historices del Programa. 
.Justificacide del Programa 
.perfil Arel sional perfil ocupacional 
.estuctura elltTiClihr 
.plan de esbuidins 
.gula. die asigriatiras 

Proorairna Academice Adiránisbraciain Comercial 
Presentado al PC:PES Municipio de Mannilla 
.Presentacidin del Programa 
.Antecedentes Hii1.4orices del FiTogitarria 
.Juslibcacicio del Programa 
.patri prolesionall per@ 01:111MCiOoliall 

.estructura ersmicular 

.plan de estudilos 

Programa ACadellliiiC0 illiiirminislacion Comercial 

30 

30 

30 

.perld pidlEiSitleal perfil ocupacional  

x 

x:..unnplicici 

curnpliclin el Pienapo de retención transfiera al AHÍ 

cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 

el heinpo de retención transfiera al AHÍ 



TECNOLOGICO DE AN11OQULA 
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL 

SEXTA REESTRUCTURACION 2002-2004 
ENTIDAD PRODUCTORA: TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA 

OFICINA PRODUCTORA: VICERRECTORIA ACADEIVICA / FACULTAD DE ADMINISTRACION 

CÓDIGO ASUNTOS O SERIES RE1ENCICI N CASNOSICON MAL 

PROCKIMIENTO PC CT E 11113 S 

130402 

• 

Presentado al lf PES municiplo san pedo de Llir 
.Presentación del Pirograrna 
.Antecedentes flistodicos del Programa. 
.Justikacion del Progrnama 
.per ti profesional periii ocupacional 
estructura canicular 
.plan de esimilos 

Programación flicadécrica 
.as*jnaturas 
.horerios 
.aulas 
.docentes 

3.0 ': cumplido el tiempo de retencion transfiera a! Mi 

CT: Conservacion Total 
E: Eliminación 
M: Microfilrnaclon 
S: Selección 
AHI: Archivo Historko Institución 

fecha : 
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