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1. Ingresar a la página web del Tecnológico de Antioquia  www.tdea.edu.co, 
Opción Usuarios, Trámites y Servicios.

PASO A PASO PARA GENERAR DOCUMENTOS DE 
GESTIÓN HUMANA EN LÍNEA
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2. Opción “Registrarte”.

PASO A PASO PARA GENERAR DOCUMENTOS DE 
GESTIÓN HUMANA EN LÍNEA

 
 

  
 

3.  Ingresar todos los campos.

Tipo de Usuario: Se debe seleccionar la opción de tipo de usuario 
(Empleado, Contratista).

Nit o Cédula: En este campo debe ingresar el número de la cédula 
de ciudadanía o extranjería sin ningún tipo de separador de miles. 

Email: En este campo debe ingresar email donde desee recibir 
información sobre recuperación de contraseñas.

Contraseña: Este dato quedará guardado en el sistema para consultar 
los Comprobantes de Pago, Certificados de Ingresos y Retenciones y 

Certificado Laboral. 

Por último, pulsar opción Continuar.
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4. El sistema valida del correo ingresado y se genera mensaje de registro correcto.

Pulsar Aceptar.

5.  Iniciar sesión: Seleccionar autenticación

PASO A PASO PARA GENERAR DOCUMENTOS DE 
GESTIÓN HUMANA EN LÍNEA
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PASO A PASO PARA GENERAR DOCUMENTOS DE 
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6. Ingresar Tipo de Usuario, cédula de usuario y contraseña registrados en paso 
anterior, luego pulsar continuar

7. Señalar opción requerida.



 

 

 

 

 
 

 
Calle 78B N 72A 220 A.A. 011421 Medellín - Colombia
Conmutador: 444 37 00

www.tdea.edu.co

8.  Pulsar opción “Descargar”

9. Opción Salir.

10. En caso de olvidar la contraseña, se debe seleccionar opción “Olvidó su contraseña”

PASO A PASO PARA GENERAR DOCUMENTOS DE 
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Pasará a la siguiente pantalla donde deberá ingresar el Tipo de Usuario y el número de la 
Cédula de ciudadanía o extranjería o Nit registrado en el sistema para devolver al correo 

registrado la nueva contraseña asignada. 
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