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“Par medio de la cual se adopta el Manual de intervenioria para ¢l Tecnaldgico de
Antioguia, Institucian Universitararia™

EJ Rector dal Tecnoltgico de Anticquia, Insttucién Universilania, en uso oe las faculiades.
Constiucionales. legales y réglamentaras, en especsl lo establecido en las Leyes 80 de
1983, 1150 de 2007 Ley 1474 de 2011 y Acuerdo 03 dal 22 de abnl de 2009 4

CONSIDERANDO:

1. Que de confermiciad con o establecdo en el Estatulo Cantrachual v sus Decrelos
Reglameniarios, =si coma el eslatule anlicomupocn = Lay 1474 da 2011, es
necesanc que en fods contratd o convenic se designe la supendsidn a la
mervenioria gue werfique la comecla ejecucikdn de s mBmos, ©on micks a
determrenar su cumplimienta, y por enda la satisfaccidn del fin pemsegudo,
prolegends de esla manera @ morabdad scminsbrabva, evitando actas de
carupsitn y julefando la fransparancia en la coniratac bn

2. Que zan &l fin de ilustrar de manera 6plima & los Interverdores de los Canfrales o
Comeenias que suscrba el Tecnolégice de Anticquia, es indispensable safialar y
andanar onentacianes geraraies definienda los akzances de su labor. asi como las
funciones & instrumertios que cumple la misma para obtener mapres resulladas,
buscands con el recomiar sus daberes, prohibiciones y responsabilidaces

3. Choe antes de entrar 3 definir 1es dferertes funciones y responsabilidades de|
imterverior es necesanc precisar que dicha labor o funcién, 85 suscaptible de
todos los controkes que ejerosn las respectives autovidadas, la cual 52 deba ejeroar
con apego @ les principios de 3 funcion pditlca contersdas an & arficule 209 de
ruesira Carta Politica v a los establecidos en ks Ley BO de 1933, en aspecial los
articulos 28 y 30 numeral 2 y articulo 53, mod#icado este daltimo por el articule 82
da |8 Ley 1474 de 2011

4. Qe park o cumplimiento eficienta y eficar de ba eecucsdn conlraciual que reakice
el Tecnokgico de Antoquia, WMstbucon Ureversitams, se adopie el marual de
Interenioria mediarie Resclucidn M 164 del 31 de energ de 2008,

3. Que acluaimente se cuanta can la Ley 1474 de 2011 gua modifica las Layes BO de
1993 ¥ 1150 de 2007, entre olros aspechos, en lo relacionado con ke Intervenloria
¥ &u responsabiidad.

8. Que con ocason de esta nuewa reglameTlacian, es necesanc ajustar el manual de

inlerventoria  dejando ung sdk, can el propdsio de eviter confusiones par las
remisionas

T. Que &n mérto de lo expuasto,
RESUELVE:
ARTICULD 1°, Adoptar para el Tecnolégco de Anlioguia, of Manual de Imerventoria que
# corbinuacion se describe. sendo obbgalona su aplicadiin para todas kas persanas de
plants o estermas de la Insfhucon que ejerzan la infervenioria o la supervisitn en la
canlralacian que se tramite por la Enlidad

1. DBJETIVO DEL MANUAL DE INTERVENTORIA

El Manual de Irerventora tiene como objelivo principal, ser una directiz para que ks
parsanas o servidores pobiicos que ejercan a labor de Irerseniona o supandsion en los
diferenies contratos y comvenics gue celebra la Entidad, o conapcan y lo apliguen para
evitar desviacianes o rregulanidades en & desamolio de sus labores. Asi mismo. se
busca probeger |8 meralhdad admirisirativa, evilands actos de cormupciin y ubslando
transpargncia en & cantrakacon.

2. DEFINICION DE INTERVENTORIA Y SUPERVISION

La inlerventoris ¥ la supervision son el ssguimiersa, comfrol v wiglanca sabra el
cumpiimiento del contrato. ejercida por una persana natural o juridica an repreaenlaciin
de la Entidad, con el fn de que el confrato $e cumpla a cabalidad y de presentarse
dificuliades, se tomen ks abcones que SEan parlinanbes para feqUEn y BaRCioNar  Ios
conratatEs incumplidos

3. OBJETO DE LA INTERVENTORIA ¥ SUPERWISION

Consise en supenisar, cantralar ¥ viglar les acciones el corfratista para hacer cumplic
a5 especificaciones tecricas, las aclivadades admnstrativas, cbligasiones contraciusies,
legales y presupuestales o fingnoeras establecddas en los conbrafas o COPMENOS
calehracas.

4. PERFIL DEL INTERVENTOR

El imderveror réqueere de los conocimientos aspeciakzados gue enge la natualeza del
abjeto confractual v puede ser ejerccia directamente par B entddad a fravés de sus
fumcionarios, o por condralistas que ejerzan funciones adminisiralives ywio lecnicas,
sempra y cuando esta funcitn esté permitida expresamants an ef contrate o la Ley.

El suparisor no requiere oe congcimienios especializados y puade ser ejercida
dinsctamerde por la entidad a ravés ce sus funcionanos e gualmente la Entidad podra
contratar el apoya & la supervsicn a lravés de oonirato da prestaciin de senvicics.

La designacidn del Intarsericr celbe recaer en und DEFSONA midnea, con Concmientos,
experiencia y perfil apropiaco al chpeto del condrato cuya Frlervenbaria se eperce. Para tal
efacio, el funconano responsable de designar al inlervantor deberd fenar en cuerila gue el
pefil prafesional da la persana designada o sekectionada, s auste al objeto ded conirata,
asi como la disponiniidad v logistica para desandlar ks funcioness

Mo podra ser ceksbrarss conlralo de erventoria con la persona con quien S naya
susCrln contrato de obra pablica, concesiin, suminsto de medicamentos y ce alimenios.
o 5U conyuge, compafiern o compafiers parmanenita o parente dentro del segunde grade
de cansanrguinidad segundo de afinidad wa primere civl con el Tecnalkigice de Antioguia,
misniras el contrato no se haya liguidado

El Canirale de Inlerventaria serd supendsade diectamende par el Tecmaldgco de
Antioquia.

& FINALIDAD DE LA INTERVENTORILA,

»  Gararfizar la eficiends y ranrspanente inversitn de recursos oe la Entcad
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»  Asegurar que el corfralala S cifia en la eecucdn a lo pactada.
Azagurarss y faciltar ka comunicacian enine las paries.
# Proporconar 8 |8 Entided asesorla técricas, especalzads cuando $& requiera.
+ Evitar ganevacion de conflictos
#  Hacer eficients la sjecucion contraciusl

6. FUNCIONES GENERICAS DEL INTERVENTOR

= iglar que las partes cumplan o pactado en el comtralo

» Busibir las diferantes acias

» Hacer el segumienbo y dejar comstancis escrila de la forma como g8 estd
cumplienda el confrato, denlrg de kol iminas sefalados en el misma

= Recomendar a las parles los ajusies o modificaciones que reguiera ef contrato en
terminos de plagos. cumplimiento o cuslguer oiro Bspecte gue modifigue o
pactada inicalmenta, Io cual dabe ser por escnbo ¥ bajo U prapa respansabiloiad.

« Mvalar con su firma los infarmes del contrabisla para &l correspondiante paga

7. FACULTADESE Y DEBERES DE LOS5 INTERVENTORES ¥ DE LOS
SUPERVISORES

+ Realkzar seguimienta del curnplimisnio de las obligaciones a cargo del contratista.

+ Splidtar informes, aclaraciones y explicagoneas sobre &l desarralio de la epeoucon
comractual,

« Maniener infrmada a la enlidad confratanie de los hechos o cicurstancias que
puedan constiluir acdos de cormupstn Spificados como conducias punibles, o que
pusdan ponel o pangan en resgo el cumplimianto del comirale, o cusndo tal
incumgplmienio s prasanta.

= Exngr la cabidad de as bienes y servcios acorda con el astudio pravio, invitacian,
pliego de condicones o sus equivalentes

8. RESPOMSABILID DEL INTERVENTOR Y/O SUPERVISOR

Acorde con el rumeral 34 del articulo 48 de ks Ley 734 de 2000, modificada par el articula
Bd de la Ley 1174 de 2011, los Inlerveniores yp'a superisores responderan por o
siguiente
» Mo exigir la cabdad de los bienes y sericias adquindos por la Entidad Eslatal o la
cabdad exigida por las normas tecnicas obligatorias
« Por certificar como reclkeda a satsfaccion |8 obra gue no he sido ejeculada a
cabalidad
+ Omitir &l deber de informar a ka enlidad confratamie los hechos o circunstancias
que puedan congliber actos de corupcitn Spificados como conductas puniokes, o
que puadian ponar o pongan en riesgo el cumplimiento del conlrata, o cuanda se
presante &l noumplimierta

Ademas responderan civil fiscal, penal y dscipbranamente par ol cumplimiento de las
obligaciones cerivadas del contrata de intervertoria v por ks hechas u misiones gue ke
sa8n impulables y que causen dafio o perjuicio & Tecnoldgico de Anlisguta.

Los serddores pdblicos que eprzan funciones de Inberverdoria, benen las mismas
respansabiidades v ademas tienen responsabilidad dacipknana

Loy 734 de 2002, articulas 34, 35, 38, 48, 50 y 180, mgmen dsciplinaria
Ley §10 de 2000, proveso de responsabilidad fiscal, arliculos 80 y 81
Ley 589 de 2000, capibuio de k& calebracon ndebida de coniraios.

Ley 678 de 2007 acdin de repelicidn

5. DOCUMEMTACIKON EMPLEADA EM LA INTERVENTORIA

El Fervenior debe consukar permanenterments @l conlralo melive de su inlerventaria y
foes documenios necesancs para gjercer sus funciones

Documentacidn de soporte en la intervenbaria

» Copia dal contrato =« Actas de ino
=  Plizgos de condicones sus = Aclas de pege
equivaieries « Redamaciones lormades del
s Memnorias de cAluio canlralista
= Plaros y fohografias =  Catificadas d& deponibildad y
« Memgrandos de campo con registro presupuesial
oheanacionss al contaista « Schobd de amplacdn de lérmincs
«  Comespondencs ciuzada por parte del contratisia
« Bildcora da |rseraenicria « Aclas de acusanda
= Matificaciones «  |nfarmes de programacdn y
= Aprobacdn de matenales. SRR
= Especificaciones  oe  heramierds, = Adiciones

maquinaria y Equipe adecuada
segin ol obplo del cortra y ks
bérmince da referenca

= Actas e bguidacion

10. CONTROLES EN LA INTERVENTORIA

FPara fograr una adecuada superisadn o inberventonia en los conirales, quien ejerza esta
actividad debera tener en cuenta gua s necesano llevar a cabo conbroles desde al punio
o vists adminigirativa, financenn y enico, asi

101 CONTROL ADMINISTRATIVO

OBJETIVO:  Supesrvisar y warificar la ajecucion fisica del contrato y los orilenos de
adminisracidn. de acuarda con &f olyele ded mama, kos termincs de relerencia. y la
Fropuesta.

1. Asescrar @ quienss realean presupuestas v elabaracdn de pliegas de candiciones
o Sus equvalenies para que |as condicicnes reales de consiruceon y los
matariales, iempos y demds requenmientas o= 18 abra eslén acordes con as gue
S8 COMSigran en ks conbrabos

2. Analizar los antecedertes (@studios previos, pliegos, propuesta, etc)
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3. Conocer pleramenie &l abjelo del saniriio.

4. Velar por el cumplimiento da las cbiigaciones dal conbrabista,

5 Establecer que las camtidaces de obra del contrato y les especificacones
particulares del proyecto estén debida y complelamente defirndas

B Wigilar e cumplimiente de las condidones lijadas en oS érminos de redferencia,
planca y especficacionss penerales para la debida ejecucion del contrato,
lenienda en cuenta que en caso de discrepancias prewaleceran los Mrminos da
mefgrencia o pliegos de condicones.

T. Velar cuando se reguers, que 58 cumpla con la colocacadn de wellas de
sefialzacon, la cual debe contenar identficacian del siio, fecha de inido y
antrega, igualmente, sa debe identificar al contratista, a la entidad cantralante y &l
s e la obra

B Proyectar ia corespancdencia que resube canveniente, aconrde a ks requenmientos
del serdcia y ol debide cumplimianho de las chiigaciones

% Realizar un seguimiento & la ejpoucdn del condrata, verficando caldades

10. Pragramar y cagrdinar reuriones percdicas para analizar ol avance del confrato v
documentar su desarmal,

11. Exigir &l cumplimienric da las normas de segundad, higiers, salud ccupadional y
ambiéntales qua saan aplicables

12 Comproar gque existan los permisos y hcencas necesaras para la ejecucian del
conirana.

12 Elaborar y presentar informes de avance de confraies, cuando s le requisms

T4 Vesilicar que los irabafadores gque laboren en la ejecucidn del conirale se
encuentren afiledos & sistema de segunidad social

15. Exigir &l cumplmisnto oe 05 bemminos y plezos eshpuisdos en el conbrato e
informar al direcior del proyecto o representanie legal sabre el incumplimienta o
damoras.

16. suscribir las aclas de iniciadcn, recibe a salisfacdcn o tarminacian, cuando sea
el casn

17, Expedir las certficados de recibo a sabisfaccion de bienes, abras o servicics, los
cuales serdn soporados para efeciuar ks respecits pagas

18. Proyaciar para & fima del representants legal ¢l acta de liquidacion del contrato.

18. Recomendar al pde de la Entcad k3 suscrpotn de contretos adicionales o
modicacicnes previa a debida y detallada sustemacian y jussficacidn

20. Recomendar segun el Hpo de comirato la necesidad de que se aulorican mayores o
menoanes canlidades de objelo confrachual por pane del ordenader, quien para el
wfecto amitird el visio bueno en la respectiva acla de inberverdoria

21. Solicitar al coniralista o plan de inversian cef anticipo ¥ aprobario, en los casos
que la ley o exige.

2. Cuando ¢l contrafo es de obra plbhkca, deberd, susenbr con el conlradista y
progistanas de mmuehes o prechcs wacnos, las aclas e wecindad @ gue bubiene
ugar, anbes de dar inico 8 ks ebajps, complementanca eskas actas con
descripciones o registra Tobagralica, s fuere necesario

23 Exigir y recbir gel conlralista, para efectos de revisicn y canbrol, le actualizacian e
la programacidn de los trebajos enegada en la propuesia, previa a la
SUSCApCon del ecta de mclacikn.

24 Exigir y recber cel cantratisia capias de las mabriculas de los profesicnales gue de
acpendo con el pliego oe condiciones o sus equivalenles wa la propuesta
presentaca por & contrabala, laboren para ésle en la ejecucien del corfrata, ¥
verficar gua los mesmos, cumgkan can los requisiios exigidos y ofrecidos.

25. Registrar con &l contratists wo el reskdenta oe la obra o representante de agual en
&l salio de ejecuciin del comrata, @n kB "Blédcera o Libeo de Obras®. Exlo para los
cordratas de abra

28, Efectuar, demtro del franscurso da la ep@cucion de |la obra, mediciones pancdicas
o los items ejecutados, las cuales deberd hadsr consiar &n actas.

27 Elabarar, con base en los cuddros para reajusies avbomdicos o reisian de
precios ncluidos an la minuta del contrata, cuando a ello hubsere lugar, a5 aclas:
cormespondenies, en las cuakes se haga constar el valor de éslos v & del acle de
recibo comaspondiente, b cual serd suscrila corgunlaments con el contratista, &l
orfenator dal gagls o de su delegado

2B. Orderar lodos logs andlisis y pruebas de laboralonio gue sean requesides para
eslablecer exactaments las condicones licnicas yo d& uso gue demande &
cormecta desarralc del cbjeto comtractual, ¥ con basa en ks resutados de los
TESMaE procedar 8 su aprobacion si son sabisfactorios vy llenan bades los requisitce
exigidos. Fara el caso de obres chiles, en cuanio 8 ks ensayos de los concretos
gg deberd ferser en cenla o eslablecido &n &l Codige Colombiano de
Canslruccones sismo-nesslees.

28 Aportar coapia de los resullados de iodas las proehas o ensayos que serdn
consenvadas en el filder del proyecta, dsciminando la ubicacian, orden y fechas
de |jecucian.

30. Exigir la aplicacihn esincla de jodas la3 normas Mcnicas y reglamesiaciones
exigidas por la enlidad u organsma que regule & mabena aplicable al objeta del
contrata.

3. Ordenar |a remocidn y reemplaze de obra mal ejecutada o no aprobada. fiando
para &l alecto un plapo determnado Memante COMUNICACIN eScria.

32. Verilicar que el conbratista realice ia abra con el equipe y magquinaria gue relaciont
en la propuesta, &l cual deberd eslar en perfecias condiciones de servicio. Los
cuales podran exgrse en el evenio ge no existic

32, Verificar que 8l comiratista cuerme con todos 105 medicos ¥ rOCUrS0s FEra marniensar
la seguridad deniro de la cbve, brindando asi segunided a8 quiensas alll kaboran y
ccasionaiments fransitam por los akededores die fa abra

34. Ordenar ka necesario para que la ejecuciin de los frabajos se lewe acabo sin
peTjuicos para teroeros.

35, Exigr @l iofal cumplimiento e la programacion de e cbra, con facukades para
recomendar al Tecnolbmce de Anlioguea modlicaciones cuanda por raEones
I&cricas o dadas la naturaleza de la obra, s haga necesario, sn cambiar &l plaza
inicial o el adicionalmente pectado en & contrale. Cualguer recomendacidn da
modificacitn deberd acompafanse de la jusifcacion esoila

36. Resaker las consulias que presenbe e conbrabista y hacer las observaciones gua
eslime conveniente; si durame la mancha de la obra se presentaren dudas o
diferencias gue no puedan ser resusilas en la olva, de acuendo con los planos
constructivos y 188 especilicacionss de conslrucsdn, debendn ser adiaradas con &l
Jele o Directar del drea responsable del proyecto, con la anbicipacidn suficierse
©an ol fin de no ertompecar la cbra

7. Bwigir al coniratista al finakzar la obra o la ejecucidn del conirato, adecuar ka péliza
de estabildad o caldad del bien o servicia, segon &l casa, ampliacion de salaias v
presiaciones socsaes i fuese necesari, para la aprobacién por pare de la
alicna juridica

35. Dar informacitn de todo acho relacionada con al contrato, al Directer del &nea
respansable del proyecto y 8 cualguer autandsd compelenle que [a requiera
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10.2 CONTROL FINANCIERD

DBJETIVG: Verificar |a legaldad financers, de iodos los reqguisitcs necesanas desoe el
inicio del comirato, hesta la bouidscekdn o misma, de modo que permila reakzer un
saguimients econdmica de lodas las ransaccdones malcradas

1. Conbrolar los pagos que se deban efectuar de acuerda con lo sefalado en e
CoITirana

2. \elar por la entrega oportuna ded andcipo o page anliapade. de acuerda a como
s& hayl paciado

3, Vear por la oofrecla ejecucidn del anbicpd, para lo cual deberd implementar
coniroles, como

« Exigenca y seguimienic dal plan de marajo del anlicpa.

#  La gonstitucion de una fidusa o un patrimonio aubdnomo imevocabk: para &
manejo de los recursos recbidos a tiulo de anlicpo, en caso de requerine
en @l confreto o se trabe de contrebos de obra, concesion, sslud o hos
calebrados coma consscuencia de la selecodn 8 bawés de hcilacidn
pliblica

+ Sopories como fachos, cuentas de cobro, estedos financieros, sic. Pama
verficar |a utiizacidn oe dichos recursos.

#+ Extracios bancarce para determimar randimienios financieros que deben
sor dewvualios & la Entidad

+ Velar por la devolucion de rendimeenios finencencs  producides  por
arficipos,

4. Aplicar farmulas da reajusies de precas cuando fueren pactadas en el conbraba

5. wenficar la viabilidad de revision de precios, delerminando en tales casos las
causales y justficaciones gue dan lugar a ello.

6. Proyecier para ka fima de kxs panes & acla de quidacian

7. Infomar al dinechar del prayects o Representante legal de ka Entidad contratarie
sobre of inadecuadc menajo ol anliopo, para que S8 tomen las medideas
sanciznatonas del caso

10.3 CONTROL TECNICO

OBJETIVD: Superasar y verficar que en la ejecuciin del confrato 58 cumpla con las
especificaciones y calidades reguendas por la Enlidad, les cusles consglan pliego de
condiciones o sus equvalente y propuesta del aoniratista

1. Welar y verificar que ol contradista cumpla con las especficaciones fécnicas
¥ de calidad ded objeto conractual

2 Ewigr la reposicidn o cumpbmients 8 satisfaceidn del abjelo conlraciual
enregado cuanda ésie sea defeciucso, deficenie o no cumpla con las
espacificaciones o condiciones te cabdad pactadas.

3. Estudiar y concapluar sobre b viabildad de acepltar las modficaciones de
kx5 especficaciones beomicas del objelo conbrachual, siemgpre y cuando
dicha modificacidn sea conveniente para la Ertidad

4 Estudiar las stuaciones particulanes & impreavwelas que s presenien en la
ajacuciin del cerdrata, concepluar Sobre su desarollo general v los
MexUETIMIENtos pard S0 Mejor ajecucian,

& Werficar guae las solictudes del corbrabsla estén debidamente sustenladas

B Informar & jefe de la Enbdad sabre defickencias en los esbudios pravios o
ausencia de o3 mismos gue puedan mpedi la comecta ejecucian del
canlrals y & cumplimienta de sus fnes

7. Velar porgue 8l personal ofrecido s=a el gue inlervenga en el corfrata

B Contmdar @ inspeccionar permanentements la calidad de la obra, sericio o
[-2=4]

5  suparvisar los ensayos o pruehas necesarias

10 En los contratos que por su nafurélera la requieran, abrir y llevar el oo
dano de irabaje o bildcora y consignar en @l los requermientos ¥
seguimignta a que haya lugar en ka ajacucsin de la chra

11. PROMIBICIONES

En consideraciin a que kas aiguentes actividades san propias y exclusivas del ondanasor
ol gasio o pane condrstante, eskd prohibido a los intervertanes:

1. Awiorizar cambios o especificacaones en el canlralo que imaligue 13 ejecucian
da nuEvas ohras, Dienes o sericos

2. Autorzar mayores canticades de abra

3. Aulorizar modificaciones da condiciones conraciuales,

3. Auiorizd’ prormogas O mayores plazos,

4, fdonzar adicicres

5. Autonzar suspensiones

§. Concilar dvergencias

Esta 32 encuentra prohibido, dado gue todo o arenr b compete definido @ qusnes
fienen la condicidn de parte en & canlrate [Representante kegal v contradista) mediante la
suscription de confrales modificatonos o adicicrales. Para 3 toma ge la decision e
fomara como purta de referenca e eshadio y justificason que & respacio haya elaborado
al interenion

8. Salictar yio recibir drecta o indirectamens favores o beneficos provenientes de
cusshgquiera de las panies.

8. Owelir, denagar o retardar & despacho de los asuntos 3 su cargo

10. Permiltir indebidamente e acceso de berceros & informackin reservaca, cbbenida
el epercicio de la imerventioria

12 INFORMES DEL INTERVENTOR
Comresponde al Interventar, en cumplimiento da una de sus funcones, preparar nlermes
de Inlervenioria tanto en lo relabive a la ejeousdn lisca como a la sjecuccn fimanciara,
soporiadas con datos de campo que deben estar regisirados en la bildcora a libra de
Interventenia. en farmatos o papeles de trabajs

PAPELES DE TRABAJO:

e Efmaediico
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Saon lodos aquellos documenios gue =8 alaboran duranie & desarolle del contrate y en
s cudles se regislran avances de la obra o de la presladidn del servcio o dal
cumplimiento ded objeta condracival, observacones y rectificacionzs gue al hiral siven de
respaloo B log informes de ewvaluacian oe cada inkarventar

El infervenior debe hacer vistas penddicas al silio donde 3e epecula la obra, se prasta el
saryicio 0 58 cumple © obieto del comiralo. Se recomienda dejar consignadas Sim
obsersaciones por esorile sabre e desamclio del contrato. siendo su finalidad la de
resgalrar en bempo real la sRuaciin que dabe comegirse. El interventor tomara la firma del
coniratista o de quien esié en su representacén en el sitic de la obra, de prestacion dal
saryicio, o del cumplimienta del objelo comtrachual, entregard el oniginal y consendend la
oapia, coma pfueba de su visila y de las drdenes impartidas

Los elementos de trabajo mas comienies en el proceso de Inberventoria son los
Siguisntes:

o Informe de egecucadn lisica.

«  Informe de epecusdn finencera.

«  Actas

13, . ORDEMES DEL INTERVENTOR

E= ablgatona para el indervenior Eninegar por escio sus Grlenes o sugerendias y ellas
deben ermancarse denlre de los limiles del respective corrals.

Actas:
Es fundamentsl para & ejercicio de la Intarventoria, regesirar an actas, todo el desarmalo
del contrato en sus dferenies fases hasla su guidacdin

Acta: Documenta prolocofanio donde quedan registrados 1odos 98 compromisas
acuardos o discrepancas antre las partes o sus representanies, relacicnadas con [a
|ppcuscn del contrata,

Tipes de Actes: Apkcabbes de acuerdo & la dase de contrala.

1. Acta de inicio: Documes io que determina el primer gia ded cantraba. Marca &l inido
dal desarrolio fisico del contrate y por tanto, el punto de parida para al control dal
plazn y Seguimienio par parle del Inlervenlor

2. Acta de Vecindad: Documenio dande se de@ consignada & estada aclual de s
edificacionas, vias y oemds elemenics axstenies en la vecindad diecta dal
proyectn. Puede it acompaifiada de fotogralias yo videos La debe frmar &l
coriratisba, las wecines exisientes y &l mi=rnerior

3. Acta de abra, de bien o de senacio ordinaria: Su finalidad es la de regisirar & obra,
bien o servicic que s& pacta desde &l mcio del conirato.

4. Actd de obra, de bien o de servicio exira’ Se glabora para negistrar en ela ka obra,
bien o servicio que no fue corsiderada en el contrato. pere que es necesario incluir
para que &l abjelo comralado cumpla con la Ainalidad pretendida También se e
comace con el nombre de abra no pactada

5. Acta de obra, oe Den o de servicio adicional: En ella 58 consigna ka obra, bien o
servicio que s¢ pacid en ol confrato prncpal perc cuya canddad excede les
corsideradas en al.
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rwrn fobeL o8
Madein - Cafomisie

®

6. Acla e pago parcal Cormespande al pago que se efechia una wer epecutada un
determinado porcentape del objeto confratado o al cabo de un determinado
pericda

7. Acla de corvenio de precios no previstos: Puede darse en aquellos confratos
pactados por precos uniamos y globalzados donde crcumstancias exlernas
imprevistas allerar s precios deld mercade. La ey permile reajustes con el chjsta
de ne romper & equilinic de la ecuacidn conractual.  El Intersenior debe Sener
prasante que esta reajuste debe ser autonzado por el ardenador del gasto ¥ gua
mplica una medificacion al contralo

8. Acia de suspensiin: Bajo ciertas circurstancas, nrormalmente por fuerza mayor o
casg forubo, 18 ejescucion de un confrala debe suspenderse par un delerminada
liampa, siluacdn ésla que debe registrarse en acla y somaetase a aprobacidn dal
ordenador el gasto prewio concepio oe la Secetara General u ofiona juridica,
con &l debide tiempo de anbicigacién con la finalidad de malivar |8 decision de
suspereitn de rminos

9. Acla de reinicacion: Lina wez superados los incomvaniantas gua hayan mobivado la
suspengion del contrata, 5o efabora nuea acla qua da contiruidad al mismo

10, Acta de recibo dediniivo: En ésia declaran comumamants Interventor y Coniralista
que el contrato 58 ha cumplido de conformided con lo pactado vy se registran las
cantidades de benes o senicas reciondas (o mismo que s desembalsos hechos
jpor el contratante

11. Acta de lquidaciin final o finiguta: En ésla el ordenador del gasio, el Inbervenior v
&l Cantratista declaran conjuriamenie que s dio cumplimiento a todos ks benas
¥ senicias pactados ongnalmernte, dentro del hempa prevsto y edemds declarsn
encontrarss a paz y 5alva. 5i Den en el contrelo s& comempla un [apso para su
ligugaadn, o mecomendable es proceder en &l menar lempo  posble
diigenciéndose &l “Acta de liguidecdon definiia”

En &l @cta de liquidacion o finiquile igual se consgna el chyedo del condrato, su
valor imecial y su walor final la refacién de pages al condralista y un concepla ce
oimo se desarolld el contrato.

14. RECIBQ DE BIEMES Y SERVICIOS CONTRATADOS

Bl recbo ¥ scepiacidn de los benes y servicios conlraladas se realizard de comlomidad
con lxz especilicadones y caraclerisiicas estipuladas en el conbrato, y deniro de los
Mmninas ali sefialados

Al recibo de los meamos 32 eleciuand la verlicacedn corespondiente, de acuerds con las
camidades, unidaces, calidades. marcas, precios y dasoipcian del bien o senvicio.

En el ewerrin de presentarse diferencias entre el een 0 sericio solicledo y o recdbico, se
procecend 3 su devolucidn, dejancdo constanca de ella. Lo arfenor debe afecuarss de
inmediaie. Comespende al huncionario encargado, hacer la confrortacion del bien o
BEMCH g recbe respondiendo por las megulandades preseniadas.

En @l procedmienic de recbo, deben agolarse todos los pascs gque S8 encusniran
describos o quee se implemenben an el Proceso de Adquisicdn da Beenes y Servicica para
&l Tecnolégico de Antiogquia.

15. TERMINACION DEL CONTRATO

Cole 758 Mo, T2 8 230 - A&, 001421 - Conmadnsar: 454 FO O - Faw J54 70 5 F‘iﬂ &@
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Es &l aclo mediante & cual cesan las cbligaciones para ambas partes. una ez verificads
e cumpimienic del abjelo contrachml, siluacion gque oowre Bn crounstancas normales;
pero puade suceder que el contrato terming en forma unilateral tal como o sefala el
articule 17 o la Lay BO de 1993 (causales provenientes del conlralisla como la muame, la
incapacidad fisica permangnbe, la disolicion de la persona juridica, la inberdccian pudicial,
corcordata preventive, |3 cesackin de pagos, CONCWEC e acresdores o embargos
judiciales que alacten de mansara grave el cumplimienta ded comirate).

Asl mismo pusden presentarse olras crcunsiancias agnas al conbrebsta consistenies an
exigendas ol servico plblics o odel orden poblico Que requieran una lerminackin
Ll alesal

La temminacidn uniaberal. debs ordenarse mediante acio administrativa modwada,
confentiva de |a justificecdn y la comprobacsdn de la causal gue die ongem a la
beminkcitn. Cuanda la causal @5 ajera al contralistia, @n of mismo acka administrative y $i
@ el hay lugar, s& debe andenar el paga de la indemnizacian, asi como la liquidacion del
confraha

Cusnda las prles no legan a un acuendo Sabre las condicones de liquidacion del
contraba, debe decretarse fa iguidaccn ded msmo

16, LIQUIDACHIN DEL CONTRATO

El intervenbar debara elaborar e proyecio de ligudacon defintna & 1a terminacién ded
conrabo dentre de los plazcs establecidos para este efedia,

D conformidad con ko establecide en el articuio 11 de la bey 1150 da 2007 © la iguidacian
o8 los coniralos = hard de mulue acuerds dentre del tErmino fijado en los plegos de
condicianes o $us equivalenies o denirg el gue acuenden las parfes para & efecie. De no
eaisSir tal bdrmng, la kguidacian se realizara deniro de bos custro [4) meses siguentes a la
expiracion del término prevsto para la ejecuciin del contrale o a8 la espadician ded acio
adminsratve gue ordene |8 feminacin, o & ka fecha del acwenda gue |8 deponga” El
diocumenta canlesmiva de ka bguidacian ded comirads (acla de liquidacidn], debe Ser Suscrito
por o represantante legal, intemsentor ¥ comnatsta

Hay casos @n los cuakes la iquidaciin no se hace oe mutuc acuerdo, dado gqua el
contratista no se presenia & la liquidacion pese haber exislido la claciin o comvocalona
para bquidar &l conirale o Ro S lega a un acuenda entre las partes, en dichos casos
Enlidad corfratante podrd liquidar uniateraimante el comirale deniro de los dos Mases
sguienles, s wencdo dicho plazo aon mo 58 ha podide ligudar, @ste 58 pocrd reakzar
dentro de los dos afics sigueries ya sea de muluo acuardoe o unilateraimeants

En iodo caso, e Interventor del conlralo debe proyectar |8 respechiva acta de hgudacdn
del mismao, con base en lodo el seguimienta y recorido que s ha realizado del desarolio
conlraciual, Es par esta que o intervenicr es ol funcionaric qua debe realizar toda la
nspeccon y viglanda del contrato estalal, para lo cual deberd presantar informe final ya
traiado an precedencia, anexc al acla de hquidacidn, la cual deberd conbener: of abjelo del
conlrale, el plara de ejecucién del mismo, la fecha de perfeccionamienta, o dia de
aprabacian de la garantia Onica, los dales de las adiciones, 18 infarmacidn relacionada con

werra il il O
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las pramogas. el vakar, los pagos etectuadss abras ejecutadas o servicios prestados o
blenes recibidos

17. RECOMENDACIDINES FIMALES

- Mantener un archive argarizads que corenga 10da la documenlacstn conlentiva de ia
ejecucidn del contrato

- Mantener cuadesma de comlrol de los pagos que el interventar avala, con el fin da
maniensr & seguimienta a la epcucdn presupusstial del cortrata.

- Manlener comuricacion permarente con la oficing de presupuesio. para efedas de
confrontar la informacidn de dicha aficna can la gue poses o inberverior

= Infarmar y consuliar oportunamente ante las instancias comespondientes ante cualgueer
duda que surja durente la interventaria y de manera especa consultar ante la Secretaria
Gereral o la Oficing Juridica cualguier cincunsiancia de bpo legal que pueda afectar los
intereses oe ka Ingtilucitn

ARTICULD 2°. La presente Resolucedn rige a pantr de su publicacidn y daroga todas las
disposidonss que le sean conlranas, especalmente la Resalucdn Moo 164 oel 31 de
emneo de 3008

Diada en Medalin, & los 20 E'E ?ﬂlz

PUBLIJUESE ¥ CUMPLASE

o

LORENZO PORTOCARRERD SIERRA
Recior

=P

v Bfa e adiico

_ =08 _
s e



ANEXDS

Come parte inlegral del presente manual, se anexan los siquierdes formalos

Acia de recio de confrato

MINUTHA ACTA DE INSCID

ACTA DE BOCI0 DEL CONTRATO N° 2 -2011 CELEBRADD ENTRE EL

TECHNOLOGIO DE ANTIOQUIA Y

.
+ Adia oe cambio de obra o de aclividades cortrachualkes
« Acia ge recibo parcial En la ciudad de Medellin, en tas inslalaciones del Tecnohdgica de Anlisgua, situada en la
» Acia de reciba final Cale TEB MO, 724 -220, sa reunieron las sguienies personas, oon &l fin de car mcic a ba
* Actas para page en confraios de prestaciion de senvicios sjecuciin del Contrato arrba citada, gue se describira mas adelanbe,
* Acta de recibo final de obra (nomiore del serventor), con cédula de ciudadania Mo . Intervenbor
» Acta de liguidacdn de conlrale de obra designade por el Tecnokdgico de Amlioquia y (nombre del conbratisia),
iderfficada can C.C Mo contralisla.
OBJETO DEL CONTRATO: R
VALOR DEL CONTRATO: _ (em riimeros y letras)
DURACION DEL COMTRATO:
FORMA DE PAGO:
Tenigndd en cuerla que exisle & registio presupurestal, aprobacian de la |:-:'-'|zn Jen el
caso aplicabka). par y salvo an seguridad social y publicacion de conlralo (&n &l caso
apficable), se procede @ susornibir |a presante acta en Medellin, a los .
Imanermaor Corfratsta -
[ ¥ Y™
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ACTA DE CAMBID DE OBFRA

CONTRATO Ma:

CONTRATISTA:

QBJETO DEL CONTRATO: N e

En la Ciudad de Macedin a los ohas dal mes del afo 2008 a las

horas, se reunenon el Sedor &n represerdacin
de . il Bodfior

____&n su cabdad de interverfior con

& lin dé& detestmirar el Sguente cambic de obra
DBRA QUE ND 5E EJECUTA,

ITEM:

DESCRIPCION:

LICan:

CANTIDAD

WALOR UMITARI:
WALOR TOTAL:

VALOR TOTAL OERA GUE MO SE EJECUTA S
OBRA ADICIONAL QLUE SE EJECLUTA

YALOR TOTAL OERA QUE SE EJECLITA S
RESLIMEMN

Las partes dajan constancia de o siguiente
1. Se ha marmenido el objeda del cornalo
2 5e conservan ks condicianes beoncas que ngan para la ejecucion del comrato.
3. Be ha guardado para amibas partes & equilibnio econdmico.

Intervanior Rapresantante del condraista

TECHNOLAGICD DE ANTIOQUIA - RECTOR

c f’i‘*
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ACTA DE RECIBO PARCIAL No.____

COMTRATO Na

CONTRATISTA

OBJETO OEL CONTRATO:

El diai de del afio 2008 alas hearas, B8 reursenon en
del Tecnolbgica de Anlicguta

el Sefiar
BN Fepresertaciin de

¥ al Sefar

en su calided de intervermior, con el lin Ge enlregar ef primers y recibir el ssgundo los
siguiantes elementas que hacen parte del contrale Mo, celebrado entre al
Tacnoldgico de Anlicouia Secrelaria de

i

ITEM

ELEMEMNTO

WALOR UNITARICE

WALOR PARCIAL

TOTAL OBRA EJECUTADA:
MEMOS AMORTIZACION
SALDD

ANRTICIPD RECIBIDG

WALOR TOTAL A PAGAR

Loa elementos descrilos han sido venlicadoes en s fundonamiends y $& queda en espera
de la suserpcidn del acta definitiva a entera sabisfaccidn.

Para constancia frman las personas que intenrdnienan,

El interserdar __ El Coniratmsta

L Fdm e s by co
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£ T T T INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

CONTRATO M*
PERIODO DE: A:

OBLIGACIONES CONTRACTUALES | EJECUCION
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MMUTA ACTA DE RECIBO FINAL EN CONTRATOS DE DBRA

CONTRATO DE OBRA Mo

CONTRATAMTE. _

CONTRATIZETA

OBJETO DEL CONTRATO:

INTERVENTOR: —_——
El gia og _ del afo 2011, Brnoel ___ de la cludsd de Meoslin se
raureron = Serio como Intervantor y el Sefior ]

calidag de contratista, con @l fn oo recibic el primero ¢ entregar &l S=gUndn 105 SIgUEMEs
Irabacs objede del contrato

(Anexar cusdro gue corlenga ITEMS, CANTIDRDES, VALOR UNITARID, VALOR TOTAL,
RESUMEN ACTAS DE PAGC, AMORTIZACKIN, VALOR A0EUDADO POR LA ENTIDAD)

Lo rebapos descriios han side verificados v recibidos a emlera satisfaccion. dentro dal plam
peactado y gueda pendente @ susoripeidn del aca ce ligudacian del cantrato

En cago que faite delalles deben dejarse constancia de elos en farma clara y 2 debe otargar

un liempo prugiencial para que el conlralista realice las corestiones, case en el cual deberd
prarogar la garantia

interventor Contratista

I:®“J
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R
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MINUTA ACTA DE LIQUIDACION EN CONTRATOS DE OERA
CONTRATO DE OERA Mo
CONTRATANTE
CONTRATIETA:
INTERWVENTOR
OEJETO DEL CONTRATD

PLAZD)

WaLOR:

ADICHIN Na. EM TIEMPO

FECHA DE LA ADICHIN

ADICHIM Na EMN VaLOR

FECHA DE LA ADICHIN

En I3 cisdad de Medellin, en kas instalaciones dal Tecnolégeo de Antioquia, stuado en ta Calke
758 N'T2A-220. se reuriercn las siguieries personas, con 2l fim de liquidar de mutes acusnda
el caniratd antes refenencisdo.

BALANCE ADMINISTRATIVO

El comirafista cumplié con la afilacsdn vy pago a seguwidad social y paraliscsl de sus
Irabajadores, asi como con & pago de salanas

La Poliza Mo _ mae pubre los nesgos de @
favar del Tecnolégico da Anlioguia, ain 5& en cuenta vigenle y no hubo ninguna reciamacian
durante la ajecucin el canlrale

151 en caso confrano al contratista debe alga o nNa curgit con algo deba describirse)

Que 8l contratista presentt la péliza de estabildad de la obra, dabidamerte sjustada

BALAMCE TECNICO:

El contratista cumplid satisfachoriamante con el chjeto ¢ chligaciones corfractuales, asi como
cof lxd especificaciones y cabdades requendas per la Enlidad en ef contrato principal v sus
adcionales. (Mombrar los contratos de adicdn de obral

(5 en caso condranio &f confralista deBe algo o no cumplid con algo debe describirss )

E iy
Caife FAE Me. T2 A T30 - A4 &7 T411 - Conmatador d54 TD 00 - Fasxy 454 7D = @;‘n’
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BALANCE FINANCIERD:

Qe o valor del condrate inicial asgende a ke suma de: §

Que of valor iokal dal contrato mas adicionas Mo __ ascente 8 la suma de §
Qe ol contratista ajpcutd el contrabo por un valor de §

Cue el anticipo pagade al conlralisla asciende a la suma de §

Anlicpa gue fue irertico en

Qe @ Tecnolégico de Anlioguia ha pagado al conlratisia la sumade §

Cue & arlicips fue amodizado de la siguerie manera:

Qua el Tecnolégico de Antipguia adeuda al condrabata la suma de §

Cue & Tecraldgico de Anlioqua susmibid acta oe recbo del objeie conlraciual el
guedando unos pendientes para el coniralista, quien se obligd a realizar los
ajustes comespondientss a

Que el la Inlemventoria verificd e cumplriento tolal del objeta santractual,
rcluide los pendientes que constan en acia del . engantranda que o
coniratista cumplit @ cabalidad, razdn par la cusl suscribe I presenle acia

Qe & Tecrokigics debe al Confratista la suma da § , que cansta en Acla
da Obra Ordnana N° 'k de Acta Obra Extra debiéndose canosian
a b fecha de liquidacien del contrato § , BN Consacuenda se aukdniza su pago.

Que ¢l valor botal ejeciiado asciance 8 ka suma de §
favar dal Tecnokbgico de Antoquia la suma oe § pesod

quedanda coma saldo 8

For o expuesie con antelacian, las partes
ACUERDAN:
Dar por bguadado bilaberaimente el contrabo de cbra N® suscrite enbre el
TECHOLOGICD DE ANTIOCULS INSTITUCIIN UNIVERSITARLA ¥
Come gansecuenda a la liquidecion del conrato, el contrabsta facbura al Tecnokdgico de

Anticquia la suma de § aconde con lo expuesio &n la pare moliva), wilor gue of T de A
pagard al conbrabsta demlro e las digs habiles siguienles a la fachuracion y

= i)
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;"r presentacion de la misma ante la Direcoon Adminisiraliva y Financiera con copia de la presenie
acla

Las paries se declaran a paz y salvo por toda concepia

S ordena a ka Direccién Admerisiraliva y Finandiera liberar el saldo que resta del ragistro N°

Qe al Confratista preserta la paliza de estabiidad de la obra, debidamante sjustada

Para constancia se frma an Medellin, XX e X000 de 2010

Caniralards Comatsta
Inbervantor
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