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FONDO SECCION SUBSECCION SERIES CODIGO SUBSERIES CODIGO UNIDAD DOCUMENTAL
Tecnolégico ACTAS 01 Actas de Comités
De Planeacion Sistemas 01 Acta Comité de Informatica
Antioquia Secretaria General Archivo 02 Actas Comité Interno de Archivo
Vice Rectoria Académica Comité Central Practicas 03 Actas Comité Central Autoevaluacion Institucional
Rectoria Direccién de Control Interno 04 Actas Comité Coordinador Control Interno
Vice Rectoria Académica Facultades 05 Actas Comité Curricular
Vice Rectoria Académica Biblioteca 06 Actas Comité de Biblioteca
Direccion Administrativa Compras y Amacén 07 Actas Comité de Compras
Vice Rectoria Académica Facultades 08 Actas Comité de Evaluacion Institucional por Facultad
Direccion Administrativa Compras y Aimacén 09 Actas Comité de Inventarios
Direccion Investigacion 10 Actas Comité de Investigaciones
Vice Rectoria Académica  |Admisiones y Registro 1 Actas Comité de Matricula
Vice Rectoria Académica Comité Central Practicas 12 Actas Comité Central de Practicas
Secretaria General Talento Humano 13 Actas Comité Evaluacion Escalafén Docente
Secretaria General Talento Humano 14 Actas Comité Incentivos Carrera Administrativa
Secretaria General Talento Humano 15 Actas Comité Paritario De Seguridad y Salud en el Trabajo
Rectoria 16 Actas Comité Rectoral
Secretaria General Comunicaciones 17 Actas Comité Revista Institucional
Vice Rectoria Académica 18 Actas Comité Seleccion Docentes
Vice Rectoria Académica 19 Actas Comité Central Articulacién Media Técnica
Rectoria Direccién de Control Interno 20 Actas Comité Modelo Estandar Control Interno
Secretaria General Coordinacion Juridica 21 Actas Comité de Conciliacion
Secretaria General Talento Humano 22 Actas Comité Asesor de Capacitacion
Secretaria General Talento Humano 23 Actas Comité Comisién de Personal
Direccion Administrativa Contabilidad 24 Actas Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema Contable del TdeA
Secretaria General Talento Humano 25 Actas Comité Convivencia Laboral
Vice Rectoria Académica Facultades 26 Actas Comité Asesor Implementacién Plataforma Aprendizaje Virtual
27 Actas Comité de Sostenibilidad Contable
Rectoria Control Interno 28 Actas Comité Buen Gobierno
Secretaria General Coordinacion Juridica 29 Actas Comité Juridico
Planeacién 30 Actas Comité de Calidad
Vice Rectoria Académica Facultad de Investigacion Judicial 31 Actas Comité de Bioética
Secretaria General Talento Humano 32 Actas Comité de Emergencias
Secretaria General Talento Humano 33 Actas Comité de Etica
Rectoria Comunicaciones 34 Actas Comité Asesor de Comunicaciones
Secretaria General Facultades Actas de Consejos 02 Actas Consejo Académico
Vice Rectoria Académica Facultades 03 Actas Consejo de Facultad
Secretaria General Secretaria General Actas Consejo Directivo
Vice Rectoria Académica Actas de Reuniones 03 Actas Reunién Coordinador Semestre Basico
Vice Rectoria Académica Facultades Actas Reunién Coordinadores de Area
Vice Rectoria Académica Regionalizaciéon Actas Reunion Regionalizacién
Secretaria General Talento Humano Actas Reunién Comisién de Personal
Secretaria General ACUERDOS 02 Acuerdos 01 Acuerdos Consejo Directivo
Secretaria General Talento Humano AUTORIZACIONES Y PERMISOS 03 Autorizaciéon Eventos de Capacitacion 01
Secretaria General Talento Humano CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS 04 Certificado Liquidacion Bono Pensional 01
Vice Rectoria Académica Admisiones y Registro Certificado de Calificaciones 02
Secretaria General Talento Humano Certificado de Empleo 03
Vice Rectoria Académica Admisiones y Registro Certificado de Estudio 04
Secretaria General Talento Humano Certificado Ingresos y Retencién 05
Secretaria General Talento Humano Certificado Laboral 06
Secretaria General Talento Humano Certificado Pazy Salvo Institucional 07
Direccion Administrativa Contabilidad Certificado Reserva Presupuestal 08
Direccion Administrativa Contabilidad Certificado de Disponibilidad Presupuestal 09
Direccion Administrativa Tesoreria COMPROBANTES 05 Comprobantes de Egresos 01
Direccion Administrativa Tesoreria Comprobantes de Ingresos 02
Secretaria General Talento Humano Comprobante de Némina 03 Comprobante Nomina Personal Administrativo
Secretaria General Talento Humano 04 Comprobante Nomina Docentes Catedra
Secretaria General Talento Humano 05 Comprobante Nomina Orden Prestacion de Servicio
Secretaria General Talento Humano 06 comprobante Nomina Jubilados
Secretaria General COMUNICACIONES OFICIALES 06 Acciones de Tutela 01
Circulares 02
Rectoria Comunicaciones Comunicados de Prensa 04 Avisos de Prensa
Rectoria Comunicaciones 04 Boletines de Prensa
Rectoria Comunicaciones 04 Boletines Informativos
Secretaria General Derechos de Peticion 05
Secretaria General Coordinacion Juridica CONCEPTOS 07 Concepto Juridico 01
Secretaria General Concepto Técnico 02
Secretaria General Coordinacion Juridica CONTRATOS 08 Contrato Comision de Estudios 01
Secretaria General Coordinacion Juridica Contrato de Arrendamiento 02
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Secretaria General Coordinacién Juridica Contrato de Asesoria 03
Secretaria General Coordinacion Juridica Contrato de Comodato 04
Secretaria General Coordinacion Juridica Contrato de Interventoria 05
Secretaria General Coordinacion Juridica Contrato adecuacion de Obra 07
Secretaria General Coordinacién Juridica Contrato de Prestacion de Servicios 08
Secretaria General Coordinacion Juridica Contrato de Compra Venta y Suministro 09
Secretaria General CONVENIOS 09 Convenio Interadministrativo 01 Convenio Descentralizaciéon Educativa
Vice Rectoria Académica Facultades 02 Convenio de Practicas Académicas
Secretaria General Talento Humano 03 Convenio Medicina Propagada
Direccion Bienestar 04 Convenio Péliza Exequiel
Direccion Bienestar 05 Convenio Seguro Colectivo de Vida
Vice Rectoria Académica Biblioteca 06 Convenio Préstamo Interbibliotecario
Vice Rectoria Académica Biblioteca 07 Convenio Canje Interbibliotecario
Rectoria 08 Convenio de Articulacion Media Técnica
Secretaria General Talento Humano DECLARACIONES 10 Declaracion Transferencia a la Seguridad Social
Direccion Administrativa Contabilidad Declaracion de Ingresos y Patrimonio
Direccion Administrativa Contabilidad
Secretaria General Talento Humano ESTUDIOS 11 Estudios Laborales 01 Estudio Calculo Actuarial
Secretaria General Talento Humano Estudio Parcial de Cesantias
Secretaria General Talento Humano Estudio Laboral Reestructuracion
Rectoria Comunicaciones Memoria Institucional 02 Resefia Histérica Institucional
Vice Rectoria Académica Admisiones y Registro HISTORIAS 12 Historias Académicas 01 Historia Académica Alumnos Matriculados
Vice Rectoria Académica  |Admisiones y Registro 02 Historia Académica Alumnos no Graduados
Vice Rectoria Académica Admisiones y Registro 03 Historia Académica Graduados
Direccion Bienestar Area de Salud Historias Clinicas 01 Historia Clinica Alumnos Matriculados
Direccion Bienestar Area de Salud 02 Historia Clinica Aumnos no Graduados
Direccion Bienestar Area de Salud 03 Historia Clinica Aumnos Graduados
Secretaria General Talento Humano Historias Laborales 01 Historia Laboral Jubilados
Secretaria General Talento Humano 02 Historia Laboral Servidor Publico Retirado
Secretaria General Talento Humano 03 Historia Laboral Servidor Publico Vinculado
Rectoria INFORMES 13 Informes Organismos de Control 01
Secretaria General Informes Técnicos 02 Informe Interventoria Contratos
Planeacion Informes Estadisticos 03 Informe Médico Subsistema de Informacién SIS
Direccion Administrativa Contabilidad Informes Contables 04 Informe Estados Financieros de Ejecucion Presupuestal
Rectoria Informes de Gestién 05
Direccion Administrativa Contabilidad Informe Estados Financieros 06 Balance General
Secretaria General Talento Humano Informes de Personal 07 Informes Novedades de Némina
Secretaria General Talento Humano 08 Informe Planta de Cargos
Vice Rectoria Académica Biblioteca INSTRUMENTOS DE CONTROL 14 Listados 01 Listado de Canje Interbibliotecario
Vice Rectoria Académica Admisiones y Registro 02 Listado de Clases por Grupo
03 listado Contratacion Docentes de Regionalizacion
Direccion Bienestar Egresados Bases de Datos 03 Bases de Datos
Vice Rectoria Académica Facultades Registros 04 Registro Acta Definitiva de Calificaciones
Direccion de Investigacion 05 Registro de Asistencia Cursos Educacién no Formal
Vice Rectoria Académica Admisiones y Registro 06 Registro Control de Titulo, Técnico, Tecndlogo, Licenciaturas
07 Registros Comunicaciones oficiales recibidas
Secretaria General Centro Documentos 08 Registro Comunicaciones Recibidas
Secretaria General Centro Documentos 09 Registro Diario Entrega Documentos por Dependencia
Direccion Administrativa Servicios Generales 10 Registro Mantenimiento Equipos de Computo
Rectoria 12 Registro Calificados de Programas
13 Registro Reclamo Devolucién y/o Compensacion IVA
Rectoria Planeacion 14 Registro de Peticiones Quejas y Reclamos
Direccion Administrativa Consecutivos 04 Consecutivo Comprobantes de Egreso
Secretaria General Centro Documentos 05 Consecutivo Comunicaciones Oficiales
Direccion Administrativa 06 Consecutivo de Facturas
Direccion Administrativa Compras y Aimacén 07 Consecutivo Entradas y Salidas de Bienes
Direccion Administrativa Compras y Amacén 08 Consecutivo Ordenes de Compra
Direccion Administrativa 09 Consecutivo Ordenes de Servicio
Direccion Administrativa Tesoreria 10 Consecutivo Ordenes de Pago
Direccion Administrativa Tesoreria Titulos 05 Titulos Valores
Direccion Planeacion INVENTARIOS 15 Inventario de Bienes Inmuebles 01
Direccion Administrativa Compras y Aimacén Inventario de Bienes Muebles 02 Inventario Locativo Planta Fisica Institucion
Secretaria General Archivo Inventario de Documentos 03
Direccion Administrativa Contabilidad LIBROS CONTABLES 16 Libro Contable Mayor y de Balance 01
Direccion Administrativa Contabilidad Libro Ajustes Contables 02
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Libro Conciliacién Bancaria 03

Secretaria General Coordinacion Juridica LICITACIONES 17 Licitaciones Publicas 01 Licitacion Vigilancia

Secretaria General Coordinacion Juridica 02 Licitacion Aseo y Mantenimiento

Direccion Planeacion MANUALES 18 Manual de Funciones 01

Secretaria General Coordinacion Juridica Manual de Contratacion 02

Rectoria Direccién de Control Interno Manual de Control Interno 03

Direccion Bienestar Manual de Extension y Bienestar Universitario 04

Direccion Administrativa Servicios Generales Manual de Seguridad 05

Secretaria General Archivo Manual Procesos Archivisticos 06 Tabla de Retencion Documental

Rectoria Comunicaciones Manual Imagen Corporativa 07

Planeacion Manual de Procedimientos 08

Vice Rectoria Académica Facultades Manual Asignatura Matematicas 09

Vice Rectoria Académica Facultad Informatica Manual Asignatura Informatica 10

Vice Rectoria Académica Facultad Educacion Manual Asignatura Lengua Materna 1

Vice Rectoria Académica Comité Central practica Manual Técnico 12 Practicas Académicas

Vice Rectoria Académica Biblioteca Manual Productos y Servicios Biblioteca 13

Vice Rectoria Académica Biblioteca Manual Procesos Técnicos Biblioteca 14

Direccion Planeacion Manual Indicadores de Gestion 15

Direccion Planeacion Manual Sistema Gestién de la Calidad 16

Direccion Planeacion PLANES 19 Plan de Accién 01

Direccion Planeacion Plan de Desarrollo 02 Plan de Desarrollo Institucional

Direccion Planeacion Plan Operativo 03

Direccion Planeacion Plan de Inversion 04

Secretaria General PROCESOS 20 Procesos Disciplinarios 01

Secretaria General Procesos Carrera Administrativa 02

Secretaria General Coordinacién Juridica Procesos Judiciales 03 Procesos Judiciales Demandas

Vice Rectoria Académica 04 Proceso Seleccion Monitores

Secretaria General 05 Proceso Eleccién Rector

Secretaria General 06 Proceso Elecciéon Representante Consejo Directivo

Secretaria General 07 Proceso Eleccion Decano Facultades

Secretaria General 08 Proceso Eleccion Representante Consejo Académico

Secretaria General 09 Proceso Seleccion Estudiante Comité Curricular

Secretaria General Talento Humano Procesos Seleccion de Personal 10 Proceso Seleccion Docentes

Secretaria General 1 Proceso Seleccion Estudiante Consejo Facultad

Secretaria General Talento Humano 12 Proceso Seleccion Personal por Meritocracia

Secretaria General 13 Proceso Seleccion Representante Comité Curricular

Secretaria General Talento Humano PROGRAMAS 21 Programa Anual de Capacitacion 01

Direccion Bienestar Programa Induccién Alumnos Nuevos y Padres de Familia 02

Direccion Bienestar Programa Jornadas de la Salud 03

Direccion Bienestar Programa Salud Ocupacional 04

Direccion Bienestar Programa Talleres de Apoyo a la Formacién Integral 05

Rectoria Direccién de Control Interno Programa Modelo Estandar de Control Interno 06

Direccion Planeacion Programa Sistema Gestién de la Calidad 07

Direccion Bienestar Programa Area de Fomento Cultural 08
Programas Educacion Continta 09

Direccion Bienestar Area de Fomento Cultural Programa de Actividades Area de Fomento Cultural o Deportivas 10 Catedra Acude

Rectoria Comunicaciones Programa Difusién y Mercadeo 1 Portafolio de Servicios

Direccion Planeacion PROYECTOS 22 Proyecto de Dotacion 01 Proyecto Educativo Emprendimiento

Vice Rectoria Académica Facultades Proyecto de Inversion 02 Proyecto Educativo Volver al Aula

Vice Rectoria Académica Facultad Educacion Proyecto Educativo 03 Proyecto Madres Comunitarias

Vice Rectoria Académica Facultad Educacion 04 Proyecto Mana

Vice Rectoria Académica Facultad de Ingenieria 05 Proyecto Menu Informatica

Rectoria 06 Proyecto Servicios Rurales

Direccion Bienestar Egresados 07 Proyecto SIE Sistema Informacion Para el Empleo

08 Proyecto Impacto Egresados en el Medio

Direccion Administrativa Contabilidad Proyecto de Presupuesto 08

Vice Rectoria Académica Proyecto Educativo Institucional PEI 09

Vice Rectoria Académica Facultades Proyecto Educativo por Facultad PEF 10

Vice Rectoria Académica Facultades Proyecto Educativo por Programa PEP 1

Direccion de Investigacion Proyectos de Investigacion 12 Semilleros de Investigacion

Direccion Bienestar Proyectos Area de Fomento Culturalles 13 Proyecto Area de Fomento Culturall Fodesep

Rectoria Comunicaciones Proyecto Editorial y Audiovisual 14 Periddico Institucional

Rectoria Comunicaciones Revista Institucional

Rectoria Comunicaciones Magazin Informativo

Rectoria Comunicaciones Video Institucional

Secretaria General Coordinacion Juridica Proyectos Interinstitucionales

Rectoria RESOLUCIONES 23 Resoluciones Rectorales 01

Secretaria General Resoluciones Consejo Académico 02

Secretaria General Resoluciones Secretaria General 03
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