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RESOLUCION Nro. 517 

0 2 ,JUL 2004 

POR MEDIO DE LA CUAL i2 ADOPTA EL MANUAL PARA EI MANEJO DF 
LOS °Oct./MENTOS DEL OFNTRO DE DOCUMENTOS EN EL 

TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA 

La Rectora del Tecnotogice de Annadula, en uso de sus atriouciones legales y 
reglamentarias en espacial las confendas en el Estatuto Geneiai de la 
institución, Acueida 06 dei 16 de mayo de 2002 articulo 17, literales a), c't 
en concordancia con la ley 594 de 2050 y sus decretos reglamentarios, y 

CONSIDERANDO 

Que el Tecnológico de Antioquia es un Establecuniento Púbilco de Edi_icacion 
Superior del orden Departamental y como tal debe reglise entre plias noirnas 

por la f ey 594 de 2000, 

Que el Tecnológico de Antinquia debe implementar el Manual para simplificar 
las operaciones de ascitivos i_on el fin de hacer más iápidos y eficientes las 
operaciones de clasificación, micicifilmacion y conservación de los documentos 

y registros que alli reposan 

Que es necesario establecer lin sistema de suministro oportuno de la 
documentación utilizando métodos racionales de ordenamiento, clasificación y 
control con Pi fin de prestar un servicio ordenado precio, claro y ágil 

Que se deben proporciona( las pautas para regular el flujo y el almacenamiento 

de la documentación mediante un análisis detallado de la secuencia o serie de 

operaciones relacionadas entre si, dependientes unas de otras, que permitan 

lograr un eficiente y mejor manejo de la documentación generada en \iwencias 

anteriores 

Que mediante la implementación del Manual para el manejo de documentos se 

e
s stimula la cooperacion y la comprensión de los funcionarios, señalando rtiale 

son los materiales con oue aesarranará sus funciones de administrador de la 

documemac,ion 

En mento de lo anterior, 

RESUELVE 

Articulo primero Adoptat el presente Manual para el Manejo An 	- svh 

FICICUM e filen; con el fin ae OpflrafT2r tos pracciii,  5 de almacenamiento 	rinsillin, 

recuperación, al éislarn Ci 	t.1,111 Id a de los documentos.  
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Atticalo segundo: La presente Resolución nue a partll de la :echa de sd 
exped;c;13 

0 2 JUL 200% renv.UNIQUESE Y CUMPLASE 
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