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1. Requisitos para postular manuscritos al Comité Editorial

El autor interesado en publicar una obra con la institucion debera consultar las
Politicas Editoriales publicadas en el micrositio del Sello Editorial y llevar a cabo el
siguiente procedimiento:

- Las obras se deben presentar, en primera instancia, ante el respectivo Consejo
de Facultad. En el caso de los libros de investigacion estos deben contar con el
visto bueno del lider del grupo y hacer referencia al proyecto que genera el
producto. De tal forma, la solicitud de publicacion debe contar con el aval previo
del Consejo de Facultad.

- Entregar al Comité Editorial los siguientes documentos via correo electronico
(publicar-t@tdea.edu.co) que se pueden encontrar en el micrositio del Sello
Editorial en la pagina web de la Institucion:

eFormato 1 Presentacién de textos en el que se especifica el tipo de obra,
autores, programa o grupo de investigacion al que pertenece, titulo de la obra y
resumen de 500 palabras.

e Presentar una copia digital del manuscrito (en su version final) acorde con los
lineamientos planteados en este manual.

Nota: la recepcion del manuscrito no implica un compromiso de publicaciéon por parte del Sello
Editorial; la presentacién de un texto refiere un compromiso por parte de la editorial para
someterlo a estudio y evaluacién segun las politicas editoriales vigentes.

El Comité Editorial, mediante el formato de Concepto Editorial, realiza un
diagndstico con el fin de establecer si la obra cumple con los requisitos de calidad y
presentacion, y la correspondencia con las politicas editoriales.

2. Presentacion de los manuscritos

- Se debe presentar una copia digital, en formato Word, del texto en su versién
definitiva. Se sugiere que el material esté en fuente Times New Roman o Arial en
tamano de 12 puntos, espacio 1.5.

- El material grafico que acompafa la obra debe ser de excelente calidad. Si el
manuscrito se aprueba para publicacion, las fotografias, ilustraciones o graficos
que incluya se deben entregar en archivos separados en formatos TIF o JPG con
una resolucion minima de 300 dpi. Las figuras, tablas, graficas, recuadros,
ejercicios o ejemplos deben numerarse. En caso de incluir imagenes, fotografias
o tablas de datos de terceros es necesario disponer de las autorizaciones de uso
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correspondientes sin importar la procedencia de la informacién. Al momento de
presentar el manuscrito al Sello Editorial, el autor debera adjuntar los permisos
escritos de los titulares de los derechos.

3. Decision de publicacion

Los manuscritos se someten a una primera evaluacion de caracter editorial en la que
se realiza un diagnostico para conocer si el texto se ajusta a las politicas editoriales
y si cumple con los requisitos de presentacion y calidad. Si el Comité Editorial
aprueba la solicitud de presentacién, la obra se enviara a dos pares académicos
externos para que evaluen, mediante un analisis riguroso, los aportes significativos
de las obras y su calidad académica, cientifica y estilistica.

Las obras aprobadas por los pares externos seguiran el proceso descrito en las
politicas editoriales de la institucion.

4. Normas de citacién y referencias

Con el fin de darle unidad a las obras que se publican en el Fondo Editorial se
adoptara el manual de estilo APA, guia que proporciona las normas para la
elaboraciéon y presentacion correcta de la bibliografia, asi como para organizar,
redactar y citar apropiadamente. En el caso de los textos de ingenieria, las obras se
publicaran con las normas IEEE.

A continuacion, se brinda un resumen sobre las citas, referencias y tablas segun las
normas APA.

a. Cita literal o textual: una cita es textual cuando se extraen fragmentos o ideas
textuales de un texto. Para este tipo de cita es necesario incluir el apellido del
autor, el afio de la publicacion y la pagina en la que se encuentre el texto. En el
caso de que la cita abarque cinco lineas o menos de cuarenta palabras se deben
incluir comillas. La referencia se ubica después de las comillas, entre paréntesis,
y se finaliza con punto.

De acuerdo con Hernandez, la lengua estandar actia como “soporte de la difusién de la
cultura y de la transmisidon de conocimientos” (Hernandez, 2001, p.1).

Las citas textuales con mas de seis lineas 0 mas de cuarenta palabras, deben
escribirse en un tamafo de letra menor que el empleado en el resto del texto,
con sangria en la margen izquierda y sin comillas ni italica. Una vez concluida la
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cita, se incluye la referencia con el apellido del autor y el afio entre paréntesis.
Esta vez, el punto se situa antes de la referencia.

Citas indirectas: se usan para parafrasear o referirse a una idea extraida de
otro trabajo o de otro autor, cada cita debe contener la informacion del autor
(apellido) y el afio de la publicacion.

- Pérez (2011) asegura que existe una aproximacion al estudio mediante técnicas...
- Existe una aproximacion al estudio mediante técnicas ... (Pérez, 2011).

Notas a pie de pagina: se recomienda su empleo solo en casos de aclaraciones
puntuales o complementos a la informacion que se brinda en el texto y se sugiere
no abusar de este recurso. Para ello, las notas al pie deben ir numeradas con
superindice de manera consecutiva y, en caso de ser necesarias, se escribiran
en fuente de 10 puntos.

Referencias bibliograficas: las referencias bibliograficas componen el listado
de todas las fuentes que se han citado en el texto. Se recomienda incluir minimo
25 referencias actualizadas, al menos cinco anos. Para elaborar la lista
bibliografica —segun las normas APA- usted debe tener en cuenta esta
informacion:

e Un autor:

Autor, A. A. (Afio). Titulo del libro. Lugar: Editorial.
Martinez, M. (2015). La casa de papel. Buenos Aires: Imaginante.

e Dos o mas autores:

Se escribe primero el apellido seguido por el o los nombres, separados de aquel
por una coma. Los nombres se abrevian, solo las iniciales.

‘ Autor, A. A., y Autor, B. B. (Afo). Titulo del libro. Lugar: Editorial. ‘

Articulos de revistas: luego del titulo de la revista, seguido por coma, se incluye
el volumen en cursiva, y, sin dejar espacio entre ambos, se escribe el numero
correspondiente entre paréntesis y sin cursiva. Si la revista no tiene volumen, se
escribe el numero sin utilizar el paréntesis y en cursiva.

Autor, A. A., Autor B. B. (Afio). Titulo del articulo. Titulo de la revista, xx(x), pp-pp.
Gil, J.M. (2013). Contabilidad social, desarrollo equitativo y universidad critica:
interrelaciones y dependencias. En-Contexto, 10(10), 1-14.
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Periodicos:

Autor, A. A., Autor B. B. (Afio, mes y dia). Titulo del articulo. Titulo del Periédico, pp.
Mejia, S. (2019, febrero 25). Greenpeace alerta que una de las principales victimas del
plastico es la salud humana. E/ Espectador, p.11.

g. Recursos electrénicos e Internet: no es necesario indicar la fecha en que se

tuvo acceso al articulo ni la base de datos, asi:

e Documento obtenido de un sitio web:

‘ Autor, A. A., Autor B. B. (Afio). Titulo del articulo. Recuperado de http://xxxxxxxx.xxx

¢ Publicaciones peridédicas electrénicas:

Autor, A. (Afo). Titulo del Articulo. Titulo de la revista, xx(x), pp-pp. Recuperado de
http://XXxxxxx.XxXx

Tablas y figuras: las tablas deben llevar los titulos centrados y en negrita. Se
deben crear como tablas modificables (no como imagenes), sin sombreados y
sin lineas exteriores, con fuente 10 puntos.

Tabla 1. Nivel de competencia del inglés en Latinoamérica

Competencia por paises
Ranking Pais Nivel de competencia
25 Argentina Medio
35 Costa Rica Medio
41 Brasil Bajo
43 Uruguay Bajo

Todas las tablas y figuras se identifican con numeros por orden de aparicion vy,
en un lugar preciso del texto, se debe remitir al lector para que se apoye en ellas.
Los titulos deben ser concisos. El titulo, por su condicion, no lleva punto final. La
hace referencia al propietario de los derechos de la imagen, en cada caso, es
necesario incluirla en tamano 10. Tanto los titulos como las fuentes de las
imagenes, tablas y graficas deben ir centrados con respecto a ellas. Si la tabla o
figura es creacion del autor se usa la expresion: Fuente: elaboracion propia.

Si pertenece a otro autor, debe incluir la referencia con apellido y afio. La
referencia completa debe ir en la lista de referencias.
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Jerarquia de titulos: De acuerdo con las normas APA, los titulos no llevaran
numeracion y se ubicaran mediante jerarquia de tamafno y posicién. Se sugiere
llegar maximo a quinto nivel de titulacion, asi:

Titulo 1 — fuente 14, negrita

Titulo 2 — fuente 12, negrita

Titulo 3 - fuente 12, sin negrita

Titulo 4 — fuente 12, cursiva, sin negrita

Titulo 5. — fuente 12, sin cursiva, sin negrita y punto final.

Generalidades normas IEEE: la bibliografia consiste en una lista numerada de
referencias que se incluira al final del documento. Cada referencia esta formada
por una unica entrada numerada. No se admite el uso de un numero para un
grupo de referencias, asi:

[1] R. Yousefian y S. Kamalasadan, “A Lyapunov function based optimal hybrid power system
controller for improved transient stability”, Electr. Power Syst. Res., vol. 137, pp. 6-15, 2016.

[2] B. Klaus y P. Horn, Robot Vision. Cambridge, MA: MIT Press, 1986.

[3] L. Stein, “Random patterns”, en Computers and You, J. S. Brake, Ed. New York: Wiley, 1994, pp.
55-70.

La cita en el texto estara compuesta por un numero entre corchetes. Este numero
remitira al que corresponda en la lista de referencias presentada al final del texto,
asi:

e En el texto:

| En 2001, Vasquez [16] propuso un sistema de almacenamiento...

¢ En la bibliografia o lista de referencias:

| [16] A. Vasquez. “Identidad basada en esquemas de firmas,” en Adv. Cryptol., pp. 47-53, 2001.

Otras consideraciones:

-No es necesario mencionar al autor(es) en la referencia.

-No se debe mencionar la fecha de publicacion en el cuerpo del documento.
-No es necesario decir «en la referencia [27] . . .», |la frase «en [27]» es suficiente.
-Para citar mas de una fuente a la vez use: [1], [3], [5].

-Las referencias deben incluir los nombres de todos los autores a menos que el
numero de autores sea mayor que seis. En este caso utilizar «et al.».

-El resumen del documento no incluye referencias.



