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LINEAMIENTOS PARA EL PRESTAMO DE COMPUTADORES
PORTATILES EN LA BIBLIOTECA DEL TECNOLOGICO DE
ANTIOQUIA INSTITUCION UNIVERSITARIA

Presentacion

En el marco del compromiso del Tecnoldgico de Antioquia, Institucién Universitaria,
con la calidad educativa y el fortalecimiento de los procesos académicos, se
presenta la actualizacion de los lineamientos para el préstamo de computadores
portatiles en la Biblioteca. Esta iniciativa reconoce a la Biblioteca como un pilar
esencial del sistema académico, al ser un espacio vital para el acceso al
conocimiento, el apoyo a la investigacion, la promocién de la lectura critica y el
fortalecimiento del aprendizaje. En coherencia con las politicas nacionales de
calidad educativa y las transformaciones tecnolédgicas actuales, esta actualizacién
busca garantizar servicios bibliotecarios eficaces, inclusivos, pertinentes y alineados
con las exigencias del contexto académico contemporaneo.

Asimismo, responde a la necesidad de adaptar los procesos institucionales a los
nuevos modelos pedagogicos, integrando el uso de tecnologias de la informacion y
la comunicacién (TIC) y fortaleciendo las competencias informacionales de la
comunidad universitaria. En este contexto, y como parte de las acciones
institucionales derivadas de la pandemia por COVID-19, la Vicerrectoria Académica
recibid en administracion la dotacion de equipos Chromebook, los cuales fueron
cargados a su inventario con el objetivo de apoyar los procesos formativos y cerrar
brechas de acceso tecnoldgico. Esta situacion motivd la formalizaciéon de los
presentes lineamientos, con el fin de regular el uso responsable, equitativo y
eficiente de estos dispositivos a través del servicio de préstamo en la Biblioteca, que
cubre igualmente los equipos adquiridos con recursos del presupuesto institucional.

En consonancia con el Acuerdo 03 del 7 de octubre de 2014 y el Decreto 943 del
21 de mayo de 2014, esta medida se enmarca en los principios de mejora continua
y eficiencia administrativa definidos por el Modelo Estandar de Control Interno —
MECI 1000:2005 y la Norma Técnica de Calidad en la Gestion Publica — NTCGP
1000:2009. De esta manera, la Biblioteca asume un rol dindmico y propositivo frente
a los desafios de la educacién superior, consolidandose como un entorno
académico y cultural que impulsa el pensamiento critico, el acceso equitativo al
conocimiento y la transformacion digital institucional.
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Préstamo de computadores portatiles en la biblioteca

En coherencia con la misién institucional de promover el acceso equitativo al
conocimiento, fortalecer las competencias digitales y apoyar los procesos de
ensefianza-aprendizaje, se establecen los siguientes lineamientos para el préstamo
de computadores portatiles en la Biblioteca, con el fin de garantizar un uso
adecuado, seguro y responsable de estos recursos tecnolégicos. Tiene como
finalidad regular la organizacion y condiciones del servicio, el uso adecuado de los
equipos, las responsabilidades de los usuarios y el correcto funcionamiento del
sistema bibliotecario institucional, en el marco de los principios de acceso equitativo,
uso responsable de recursos institucionales y apoyo a los procesos académicos.

1. Alcance y propdsito

Estos lineamientos aplican a todos los estudiantes matriculados y docentes con
vinculo vigente con el Tecnoldgico de Antioquia, Institucidn Universitaria. Su
propésito es orientar el uso correcto de los equipos portatiles disponibles en la
Biblioteca, promoviendo un servicio eficiente, accesible y alineado con los principios
institucionales de inclusion, calidad y responsabilidad.

2. Usuarios autorizados
Pueden hacer uso del préstamo de computadores portatiles:
@ Estudiantes activos del Tecnoldgico de Antioquia.
@ Docentes vinculados laboral o contractualmente con la Institucién.
El acceso al servicio esta sujeto a verificacion mediante carné institucional
actualizado o documento que acredite su calidad como usuario autorizado.

3. Condiciones del servicio

@ EIl préstamo se realizard unicamente durante el horario de atencion de la
Biblioteca y esta sujeto a disponibilidad.

@ El equipo debe ser devuelto el mismo dia, al menos quince (15) minutos
antes del cierre de la Biblioteca.

@ El préstamo se realiza Unicamente para uso dentro de las instalaciones del
Tecnologico de Antioquia.

@ Lano devolucién del equipo dentro del plazo establecido generaréa el bloqueo
automatico del usuario por un (1) mes calendario para cualquier tipo de
préstamo bibliotecario.

4. Responsabilidades del usuario

Al recibir un equipo, el usuario se compromete a:
@ Hacer uso del equipo de acuerdo con los fines académicos e institucionales.
@ No instalar, modificar ni desinstalar programas o componentes.
@ No copiar, reproducir o manipular licencias o software del equipo.
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@ Reportar cualquier dafio, mal funcionamiento, pérdida o hurto al personal de
la Biblioteca de forma inmediata.

@ No permitir que otras personas hagan uso del equipo asignado.

@ Asumir los costos de reposicion o reparacion en caso de dafo, pérdida o
hurto atribuible a descuido, mal uso o negligencia.

5. Cuidado y uso adecuado de los equipos
Los usuarios deberan:
@ Abstenerse de consumir alimentos o bebidas, o fumar durante el uso del
equipo.
@ Evitar cualquier intervencién técnica (destapar, reparar, instalar hardware o
software).
@ Utilizar los equipos con responsabilidad, teniendo en cuenta que son bienes
institucionales puestos al servicio de toda la comunidad académica.
@ No trasladar el equipo a lugares no autorizados o fuera del campus.

6. Consecuencias por incumplimiento
El incumplimiento de estos lineamientos podra dar lugar a:
@ Suspension temporal o definitiva del servicio de préstamo de equipos.
@ Reposicion o pago del equipo en caso de dafio, pérdida o hurto por causas
atribuibles al usuario.
@ Aplicacion de sanciones conforme a las disposiciones institucionales en
materia disciplinaria, académica o administrativa.

7. Vigencia

Estos lineamientos entran en vigencia a partir de la fecha de su publicacion y
sustituyen cualquier disposicion anterior relacionada con el préstamo de equipos
portétiles en la Biblioteca.

Se expide en Medellin a los 12 dias del mes de junio de 2025

Atentamente,

ANDREA JOHANA AGUILAR BARRETO
Vigerrectora Académica
Tecnoldgico de Antioquia
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