
Día Mes Año

1 2 2009

F E CÓDIGO FORMATO PROCESO AG AC CT E D S
200001 ACTAS P01-F01

20000102 Actas Consejo Académico 3 27 X
Citación Reunión
Comunicaciones Oficiales
Desarrollo de la Reunión

20000102 Actas Consejo Directivo 3 27 X
Citación Reunión
Comunicaciones Oficiales
Desarrollo de la Reunión

200002 ACUERDOS
20000201 Acuerdos Consejo Directivo 3 27 X

200006 COMUNICACIONES OFICIALES

20000601
Acciones de Tutela 3 17 X

Derechos de Petición
Notificación Juzgado
Comunicaciones Oficiales
Fallo

200007 CONCEPTOS
20000701 Conceptos Jurídicos 3 7 X 10
20000702 Conceptos Técnicos 3 7 X 10

200009 CONVENIOS 3 15 21
20000901 Convenios Interadministrativos 5 15 21

Convenio
Cuenta de cobro
Comunicaciones Oficiales
Fotocopia Factura de Venta
Póliza de Cumplimiento
Publicación Gaceta Departamental
Acta de Inicio del Convenio
Acta Final de Convenio

20000901 Convenio Descentralización Educativa 5 15 21
Convenio
Comunicaciones Oficiales

20000902 Convenio Practicas Académicas 5 15 21
Convenio
Comunicaciones Oficiales

200013 INFORMES
20001301 Informes a Organismos de Control 3 7 X 11

Solicitud
Informe 
Comunicaciones Oficiales

20001305 Informes de Gestión 3 7 X 11
Comunicaciones Oficiales

200019 PLANES
20001901 Planes de Acción 3 17 X

Comunicaciones Oficiales

200020 PROCESOS

20002001 Procesos Disciplinarios 3 17 X 21

Iniciación Investigación Disciplinaria
Apertura Investigación Disciplinaria
Comunicaciones Oficiales
Acta de visita Especial Pruebas
Auto de cargos Investigación
Incidente Recusación Proceso Disciplinario
Poder Representación Proceso Disciplinario
Decisión Recusación Proceso Disciplinario
Descargos
Certificados y Constancias
Resolución, Sanción o Archivo

20002003 Procesos Judiciales Demandas 6 14 X 21

Proceso Ejecutivo Laboral
Contrato de Transacción
Propuesta de Pago
Certificados y Constancias
Audiencia Incidental
Notificaciones
Audiencia Pública
Audiencia
Formulación de Excepciones
Hechos
Nulidad Restablecimiento del Derecho Laboral
Sentencia
Resoluciones
Actas de Conciliación

20002005 Proceso Elección Rector 3 17 X
Convocatoria
Acta de Inscripción
Hoja de Vida
Propuesta de Gestión
Presentación Comunicada
Presentación Consejo Directivo
Acuerdo Nombramiento

20002006 Proceso Elección Representante Consejo Directivo 3 17 X 21

Convocatoria
Acta de Inscripción
Acta de Apertura
Acta de Cierre y Escrutinios
Resultado de Elección
Comunicaciones Oficiales

Cumplido el tiempo de retención seleccione muestra del 5% por polo de interés transfiera al AHÍ

Fecha Actualización TRD ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA

Cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ

SOPORTE

FORMATO DE TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

CÓDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
SISTEMA GESTIÓN DE LA CALIDAD

Tecnológico de Antioquia I.U.

Secretaría General

RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL
PROCEDIMIENTOS

Cumplido el termino transferir al AHÍ

Cumplido el termino elimine selecciones muestra del 5% transfiera al AHÍ
Cumplido el termino elimine selecciones muestra del 5% transfiera al AHÍ

Cumplido el termino elimine selecciones muestra del 5% transfiera al AHÍ
Cumplido el termino elimine selecciones muestra del 5% transfiera al AHÍ

Código: HS06-F06

Versión: 02

Fecha: 11.06.2014

Cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ

Cumplido el termino elimine selecciones muestra del 5% de las acciones de tutelas que 
hubieren sido trascendentales al AHÍ

Cumplido el tiempo de retención elimine, conservar el consolidado anual y trasfiera al AHÍ

Cumplido el tiempo de retención trasfiera al AHÍ

Cumplido el termino elimine selecciones muestra del 5% transfiera al AHÍ

Cumplido el tiempo de retención seleccione muestra del 5% por polo de interés transfiera al AHÍ

Cumplido el termino elimine selecciones muestra del 5% transfiera al AHÍ

Cumplido el tiempo de retención elimine, conservar el consolidado anual y trasfiera al AHÍ

Cumplido el tiempo de retención seleccione muestra del 5% por polo de interés transfiera al AHÍ

Cumplido el tiempo de retención elimine, conservar el consolidado anual y trasfiera al AHÍ

 



20002007 Proceso de Elección Decano de Facturas 3 17 X
Convocatoria
Acta de Inscripción
Hoja de Vida
Propuesta de Gestión
Presentación Comunicada
Presentación Consejo Directivo
Resolución Nombramiento

20002008
Proceso de Elección Representante Consejo 

Academico
3 17 X 21

Convocatoria
Acta de Inscripción
Acta de Apertura
Acta de Cierre y Escrutinios
Resultado de Elección
Comunicaciones Oficiales

20002009 Proceso Selección Estudiante Comité Curricular 3 17 X 21

Convocatoria
Acta de Inscripción
Acta de Apertura
Acta de Cierre y Escrutinios
Resultado Elección
Comunicaciones Oficiales

20002010 Proceso Selección Docentes 3 17 X 21

Convocatoria
Acta de Inscripción
Acta de Apertura
Acta de Cierre y Escrutinios
Resultado Elección
Comunicaciones Oficiales

20002011
Proceso  Selección de Estudiantes Consejo de  

Facultad
3 17 X 21

Convocatorias
Acta de Inscripción
Acta de Apertura
Acta de Cierre y Escrutinios
Resultado de Elección
Comunicaciones Oficiales

20002012 Proceso Selección de Personal Por Meritocracia 3 17 X 21

Convocatorias
Solicitud de Hoja de Vida
Presentación Prueba Conocimiento
Resultado Entrevista
Resolución Nombramiento

20002013 Proceso Selección Representante Comité Curricular 3 17 X 21

Convocatoria
Acta de Inscripción
Acta de Apertura
Acta de Cierre y Escrutinios
Resultado de Elección
Comunicaciones Oficiales

CONVENCIONES:
CT: Conservación Total
E:  Eliminación
M/D: Microfilmación y /o Digitalización
S: Selección
AHÍ: Archivo Histórico Institución
AG : Archivo de Gestión 
AC: Archivo Central
F: Físico
E: Electrónico

Cumplido el tiempo de retención seleccione muestra del 5% por polo de interés transfiera al AHÍ

Cumplido el tiempo de retención seleccione muestra del 5% por polo de interés transfiera al AHÍ

Cumplido el tiempo de retención seleccione muestra del 5% por polo de interés transfiera al AHÍ

Cumplido el tiempo de retención seleccione muestra del 5% por polo de interés transfiera al AHÍ

Cumplido el tiempo de retención trasfiera al AHÍ

Firma Responsable:
Jefe de Archivo
Fecha:

Cumplido el tiempo de retención seleccione muestra del 5% por polo de interés transfiera al AHÍ

Cumplido el tiempo de retención seleccione muestra del 5% por polo de interés transfiera al AHÍ


