SELLO EDITORIAL DEL TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA

PUBLICAR-T

1. Antecedentes

El Tecnoldgico de Antioquia — Institucion Universitaria, en el Estatuto General,
Acuerdo 03 del 7 de octubre de 2014, establece entre sus objetivos generales
trabajar por la creacion, desarrollo y difusidn del conocimiento en todas sus formas

y expresiones.

De acuerdo con los procesos de calidad y fortalecimiento de los componentes
misionales, el factor de productividad académica e investigativa es relevante para
las instituciones de educacion superior, como lo sefialan los Lineamientos de
Acreditacidon establecidos por el Consejo Nacional de Acreditacion —CNA~-. Entre
estos se destacan las publicaciones resultado de investigacion, tales como
articulos en revistas indexadas y especializadas nacionales e internacionales,
libros, capitulos de libros en formatos impresos y electronicos, entre otros

productos de apropiacién social del conocimiento.

En dicha dinamica de difundir el conocimiento cientifico, fomentar la productividad
académica, la transferencia y apropiacion del conocimiento, mediante Resolucion
047 del 24 de enero de 2013 se reestructura el Comité Asesor de Publicaciones
del Tecnolégico de Antioquia en cuyas funciones se establece determinar las
politicas, normas y procedimientos que se adoptaran para la seleccion del material



publicable que haya sido originado y producido en la Institucion en diferentes

formatos impresos, electronicos y digitales.

2. Creacion del Sello Editorial: PUBLICAR-T

Para el desarrollo de estas politicas y para esponder a nuevos procesos de
acreditacion y reacreditacion de programas, se establecio la creacion de un sello
editorial en el que dirigen las acciones hacia la calidad académica de las
publicaciones, articuladas a las estrategias de investigacion institucionales vy

organismos como Colciencias.

En tal sentido, el Sello Editorial del Tecnoldogico de Antioquia es un proceso
adscrito a la Direccion de Investigacién, dedicado a la evaluacion, edicidn,
divulgacion y distribucion de los libros (fisicos y digitales), revistas institucionales,
textos universitarios, producciones multimediales y otras publicaciones
convencionales o electronicas que recojan la produccion intelectual de los
profesores, estudiantes y administrativos de la Institucién, al igual que la
comunidad académica en general del orden nacional e internacional. Lo anterior,
desde unas politicas y procedimientos editoriales reglamentados y rigurosos que

garanticen la calidad en los productos generados.

El Sello Editorial PUBLICAR-T identifica, dinamiza y da visibilidad a Ila

productividad académica e investigativa de calidad de la Institucion.

2.1 Objetivos
2.1.1 Objetivo General:

Garantizar la calidad cientifica y editorial de las publicaciones de tipo académico,
investigativo y administrativo, de las obras realizadas por los docentes,
estudiantes, investigadores, administrativos, egresados y comunidad académica

en general del orden nacional e internacional.
2.1.2 Objetivos especificos:

- Recopilar en un mismo sello las publicaciones académicas e investigativas

de los docentes y la comunidad académica.



- Mejorar la calidad académica o investigativa de las obras realizadas,
mediante politicas y procesos editoriales y arbitrales.

- Respaldar la divulgacion, visibilidad y distribucion de las obras producto de
los procesos investigativos de la Institucion y la produccidon de sus grupos y
acciones emprendidas por Colciencias entre otros organismos de apoyo a

la investigacidn e innovacion.

3. Tipos de publicaciones

- Libros de investigacion (impresos y digitales)
- Libros académicos (impresos y digitales)

- Reuvistas institucionales (impresas y digitales)
- Libros institucionales (impresos y digitales)

- Producciones multimediales

- Textos de divulgacion (no indexados)

4. Estructura del Sello Editorial

El Sello Editorial PUBLICAR T, tendra la siguiente estructura

f = Tecnologico
de Antioquia
Institucion Universitaria

Direccién de Investigacion
Editor General

Comité Editorial Institucional M Personal de Apoyo

4.1 Direccidon de Investigacion: actua como vinculo directo entre el Comité

Editorial, la Alta Direccion y la comunidad académica de la Institucion.

e Funciones del Director de Investigacion:



- Promover la productividad investigativa entre los diferentes grupos de
investigacion.

- Rendir informes ante la Alta Direccion del trabajo que realiza el Sello
Editorial.

- Rendir informes a la comunidad académica de la Institucidn sobre los

productos generados por el Sello Editorial.
4.2 El Comité Editorial Institucional

Sera el encargado de aprobar y actualizar las politicas editoriales y administrativas
del Sello Editorial y sera el responsable de validar y garantizar la calidad

académica e investigativa de los productos editoriales generados.

e Este comité estara integrado por:
- El Vicerrector Académico o su delegado
- El Director de Investigacion, quien lo preside
- El Editor del Sello Editorial (actuara como secretario)
- Profesional universitario de Comunicaciones
- Representante de los editores de las Revistas Institucionales
- Coordinacion de Internacionalizacidon

- Un representante de los Grupos de Investigacion

Todos los integrantes del Comité Editorial tendran derecho a voz y voto. El
presidente o el secretario podran invitar a las sesiones del Comité Editorial a
expertos nacionales e internacionales o personas relacionadas con el tema que se

va a tratar, quienes actuaran con voz pero sin voto.

El Comité Editorial se reunira una vez cada dos (2) meses, segun agenda
establecida, y sus decisiones constaran en actas debidamente numeradas vy

aprobadas.

A criterio del presidente o del secretario, el Comité Editorial podra tener reuniones

extraordinarias y virtuales, cuando las circunstancias lo ameriten.

e Funciones del Comité Editorial:



Fomentar la productividad académica con fines de investigacion e
innovacion en la Institucion.

Proponer, aprobar y actualizar las Politicas Editoriales.

Elaborar y aprobar el plan de accién del Sello Editorial Institucional en
concordancia con la Vicerrectoria Académica y la Direccion de
Investigacion.

Aprobar la realizacion de alianzas de coedicién.

Seleccionar las obras que se publicaran con el Sello Editorial y definir el
formato de las mismas.

Servir de organismo asesor de la Rectoria, en materia de publicaciones
académicas.

Asesorar en el proceso de consolidacion de su base de datos de
evaluadores y expertos.

Recomendar expertos que colaboren en las labores de gestién de obras y
series, y de evaluacion de publicaciones, cuando se estime conveniente.
Cumplir y hacer cumplir las normas referentes a los Derechos de Autor.
Estudiar y aprobar proyectos editoriales que se presenten.

Estudiar la oportunidad, calidad y eficacia de las revistas especializadas de
la Institucion.

Aprobar el tiraje final de las obras generadas, incluyendo las revistas
especializadas

Las demas propias de la naturaleza de su tarea o conexas con ella.

Las decisiones del Comité Editorial se tomaran por mayoria simple, la mitad mas

uno de los presentes con derecho a voto.

4.3 Editor general: actua como vinculo directo entre los editores de las revistas,

autores de las obras y la Direccion de Investigacion.

e Funciones del editor general:

Planear, disefiar, y presentar ante el Comité Editorial, el respectivo plan de
accion editorial de la Institucion
Ejercer la Secretaria del Comité Editorial.



Proponer junto con el Comité Editorial las actualizaciones de las Politicas
Editoriales Institucionales.

Proponer un Banco de Pares Académicos para la evaluacion de los
productos editoriales.

Organizar, ejecutar y realizar acciones y politicas tendientes al acceso y
visibilidad de los productos editoriales.

Promover la vinculacién de la Institucion con las diferentes organizaciones
nacionales e internacionales dedicadas a la labor editorial académica.
Verificar que los productos editoriales hayan cumplido el tramite previsto
para su aprobacion ante el Comité Editorial.

Velar por el cumplimiento de criterios de calidad académica y cientifica de
las publicaciones del Sello Editorial.

Velar porque el proceso de evaluacion académica y editorial se haga
conforme a las politicas institucionales.

Tramitar con las contrasefias institucionales, los cédigos ISBN e ISSN.
Desarrollar las acciones que le sefiale la Direccion de Investigacion,
acordes con las Politicas Editoriales.

Coordinar la participacion de la Institucion en ferias del libro nacionales e
internacionales.

Coordinar la gestion y actividades del personal de apoyo del Sello Editorial.

4.4 Personal de apoyo: encargado de las diferentes actividades y funciones

asociadas a la evaluacion, edicion, impresion, publicacidén y distribucion de las

obras del Sello Editorial. En primera instancia son propuestos como servicios

tercerizados o a cargo de dependencias propias de la Institucion y no del Sello

Editorial en si mismo.

e Personal de apoyo y sus funciones:

Corrector de estilo: encargado de revisar el estilo y la redaccion de las
publicaciones aprobadas por el Comité Editorial. Debe abordar la
coherencia, claridad y cohesion del texto, su disposicion y la adecuacion del



léxico y el vocabulario, al igual que revisar la eerreceién calidad
ortotipografica de los textos.

e Traductor: encargado de realizar las traducciones solicitadas en las
diferentes obras generadas en los idiomas requeridos.

e Diseno editorial: encargado de la edicidon, diagramacion, disefio de
portada y artes finales de los textos, que cuenten con la aprobacion
académica y editorial.

e Litografia: encargada de la produccion serial de la obra final editada.

e Comunicaciones y mercadeo: encargado de la distribucion vy
comercializacion de las obras en los contextos definidos por los Grupos de
Investigacion y el Comité Editorial.

e Administrativo contable: responsable del manejo de costos vy

presupuestos asociados al proceso editorial.

5. Politicas editoriales generales:

- Las publicaciones generadas reposaran en la biblioteca de la Institucidon
para su consulta.

- Se designara una cantidad de ejemplares de cada publicacion para su
distribucion en otras bibliotecas.

- En el caso de las revistas especializadas, estas estaran disponibles en el
Open Journal System.

- Las obras generadas contaran con su respectivo deposito legal y el
deposito de canje de acuerdo con los criterios establecidos y la
normatividad vigente.

- Se garantizara la propiedad intelectual y los derechos de autor, de acuerdo
con lo establecido en la Constitucion Politica Colombiana y en el Régimen
establecido por la Institucion.

- La Institucidn podra realizar coediciones con otras editoriales universitarias
o comerciales, siempre que sean autorizadas por el Comité Editorial y
acordes con los convenios y mecanismos legales establecidos entre las

partes.



- Las publicaciones, fisicas o digitales, deben aplicar los manuales de
identidad institucional e incluir el respectivo sello editorial. De igual forma,
se pondran los simbolos de las instituciones que participen en la realizacion
de la publicacion, siempre y cuando sean autorizadas por el Comité
Editorial.

- Los libros aprobados por el Comité Editorial y publicados por la Institucion
deben contener la normalizacién internacional ISBN, nota legal, ficha de
catalogacion en la fuente, tabla de contenido, bibliografia y depdsito legal.

- Toda obra publicada con el Sello Editorial PUBLICAR-T se debe ubicar en
el Repositorio Institucional. Por lo tanto, la Licencia de Autorizacion para
Publicacion en el Repositorio Institucional hace parte de los requisitos de
publicacion.

- La recepcién de la obra por parte del Comité Editorial Institucional no
implica un compromiso de publicacién.

- En el caso de las revistas especializadas este proceso lo lleva a cabo el
comité editorial de la publicacion, con el visto bueno del Comité Editorial
Institucional. El editor de cada revista es quien se encarga de cumplir con
los estandares de indexacién de las revistas especializadas, para lo cual se
exige la evaluacioén por pares de cada uno de los articulos publicados. El
proceso de edicion de una revista cumple con todas las etapas de
correccion de estilo, diagramacidn, revision de cierre, obtencion del ISSN, e
impresion.

- Las publicaciones de caracter institucional no requieren evaluacion por
parte de pares académicos. Estas pueden ser propuestas al Comité
Editorial el cual evaluara su pertinencia y publicacion.

6. Aprobacion de publicaciones

Las publicaciones académicas o de investigacion son aprobadas unicamente por
el Comité Editorial Institucional y son presentadas por los respectivos Consejos de
Facultad de acuerdo con la siguiente clasificacion:

e Libro resultado de investigacion (digital o fisico).



e Libro académico (digital o fisico).
e Libro institucional (digital o fisico).
¢ Revista especializada.

e Produccion multimedia.

e Textos de divulgacion (No indexados)

7. Procesos y procedimientos para la publicacién de una obra

7.1 Presentacion de la obra ante el respectivo Consejo de Facultad. En caso de
libro de investigacion debe llevar el visto bueno del lider del grupo y hacer
referencia al proyecto que genera el producto o a las actividades de

investigacion relacionadas con el mismo.
Requisitos del procedimiento:

e Presentacion del libro o texto académico en la que se especifique el tipo de
obra (libro, capitulo de libro o revista; caracter académico o de
investigacion), autores, programa o grupo de investigacion al que
pertenece, titulo de la obra y resumen de 500 palabras. Adicionalmente, en
este formato el(los) autor(es) especifican que se trata de una obra inédita,
de su autoria, que esta completo y que se trata de una version lista para
iniciar el proceso de evaluacion y edicion. La informacion se consigna en el
Formato 1: presentacion de texto.

e Diligenciar y firmar la Licencia de Autorizacion para Publicaciones en el
Repositorio Institucional (Formato 2: Licencia Repositorio).

e Diligenciar y firmar Formato 7: Cesion de Derechos de Autor

e Entregar un archivo digital con el texto previa revision del Manual de

Autores publicado en el micrositio del Sello Editorial.

7.2 El Consejo de Facultad remite el texto con su respectiva aprobacion y los
formatos de solicitud enunciados en el punto anterior, a la Direccién de

Investigacion para ser sometido a valoracion del Comité Editorial Institucional.



7.3 EI Comité Editorial revisa la estructura, pertinencia del libro y nivel de
originalidad, y aprueba/rechaza el proceso de edicion de la obra. (Formato 8:
Aprobacion de Obra — Comité Editorial).

7.4 El coordinador del Sello Editorial revisa el porcentaje de originalidad y realiza
el informe de autenticidad de la obra utilizando para ello la herramienta Turnitin
disponible en la institucion con el objetivo de garantizar la originalidad del
mismo. Este porcentaje se registra en el Formato 8 y se anexan los resultados

que arroja la herramienta.

7.5 El coordinador del Sello Editorial envia la obra a los evaluadores asignados,
quienes la evaluaran de acuerdo con los formatos institucionales establecidos y
los tramites administrativos institucionales. (Formato 3: Evaluacion de Libro de
Investigacion; Formato 4: Evaluacion de Libro Académico; Formato 5:
Evaluacion de Capitulo de Libro).

7.6 Una vez evaluado el texto por los dos pares evaluadores, el coordinador del
Sello Editorial envia un Informe de las evaluaciones de la obra (Formato 6:
Informe de Evaluaciones) en el que se evidencian las observaciones y
correcciones de cada evaluador. En caso de aprobacion de los dos
evaluadores, la Direccion de Investigacion remite la obra al proceso de edicion,
para proceder con la revision de estilo, traduccion si fuera el caso y proceso de

impresion o digitalizacion del mismo, segun los procedimientos institucionales.

7.7 Una vez culminada la produccion, la Direccion de Investigacion se encarga de

realizar el depdsito legal del producto.

7.8 Cuando la publicacién tiene todo su proceso editorial terminado, el Director de
Investigacion entrega al autor la obra terminada acompafada del acta de
entrega con firmas originales (Formato 9: Acta de Entrega de la Publicacion).



8. Evaluadores

Las obras que cuenten con el aval institucional para su publicacidon seran remitidas

a pares académicos no vinculados a la Instituciéon con el propdsito de evaluar las

publicaciénes académicas y de investigacion:

Este proceso de evaluacidon debe ser realizado por dos (2) pares
académicos externos a la Institucion mediante los formatos definidos para
tal fin. El resultado de estas evaluaciones es considerado por el Comité
Editorial para el aval de la publicacion y, posteriormente, se surtiran los
procedimientos institucionales para la impresion.

Para la evaluacion se procede con el sistema doble ciego en el que los
autores desconocen quiénes son los evaluadores de su texto y los
evaluadores desconocen quiénes son los autores de la publicacion a
evaluar.

Las publicaciones que no sean aceptadas por uno de los dos pares
evaluadores y aprobada por el otro, deben ser sometidos a una tercera
evaluacion.

En el caso particular de los libros resultado de una compilacion de capitulos
escritos por diferentes autores, se realiza la remision de cada capitulo a dos
evaluadores externos. Con el visto bueno de todos los capitulos se
procederia a la compilacion del libro con su respectivos prélogo e
introduccion y demas elementos que lo constituyan como libro con el fin de

proceder con su aprobacién definitiva.

9. Categorias de las obras segun el Comité Editorial:

Libro de investigacion: textos que dan cuenta de un proceso maduro de
investigacion, que se acogen a la normalidad de contenido y son resultado
de una investigacion desarrollada y concluida. Presentan resultados de
investigacion significativos en su area de conocimiento y son objeto de

evaluacion por pares académicos externos.



Libro académico: texto cuya funcidon principal es apoyar los procesos de
aprendizaje y actualizacion en las diferentes areas tematicas. Son libros de
contenido pedagogico y referencia académica.

Libro institucional: aquel que presenta informacion institucional desde
diferentes areas: anuarios, estadisticas, autoevaluacion institucional.

Tesis doctoral: seran publicables aquellas tesis doctorales que cuenten
con un acta de sustentacion que explicite que se sugiere mediante Consejo
Académico la publicacién y difusién editorial de la misma.

Textos de divulgacién (no indexados): en la definicion de libro resultado
de investigacion avalada por COLCIENCIAS “...no estan contempladas las
siguientes publicaciones, aun en el caso de que hayan pasado por un
proceso de evaluacidn por pares académicos: resumenes, estados del arte;
presentacion de hallazgos de investigaciones no concluidas; libros de texto;
libros de apoyo pedagogico; libros de ensefanza de idiomas; entrevistas;
manuales; guias, cartillas; ensayos; ponencias; memorias de eventos; libros
de poesia y novelas; traducciones.” (COLCIENCIAS, 2015).

Debido a lo anterior, este tipo de textos son considerados como una
categoria publicable de obras, considerando que no seran avaladas como
resultados de investigacion ante la medicion de grupos.

10. Visibilidad y promocion

Evento de Reconocimiento a las Publicaciones: evento que se realiza
cada afo en el que a los autores y editores de las obras se les entrega un
certificado por su participacion con el Sello durante el afio anterior, se da
una breve mencion de la publicacion y se hace la invitacion a seguir

publicando con el Sello Editorial.

Fiesta del Libro y la Cultura: evento de caracter internacional que se lleva
a cabo anualmente en la ciudad de Medellin en el que se participara

continuamente con el fin de ir expandiendo la promocién del Sello, con



actividades que propician la proyeccién y el incremento de los estandares
de calidad editoriales.

Micrositio del Sello Editorial: se crea un sitio web enlazado a la pagina
principal institucional del Tecnologico de Antioquia con el propdsito de
establecer un espacio digital para la publicacion de los contenidos
académicos y de investigacion publicados por el Sello Editorial, asi como
politicas, requerimientos, formatos y procedimientos para la publicacién de
una obra con el Sello. EI micrositio prestara el servicio de preservacion,
organizacion y difusion de dichos contenidos con la finalidad esencial de
optimizar la visibilidad de la propiedad intelectual y la memoria Institucional,
cumpliendo asi una funcion académica para usuarios internos y externos en

el contexto local, nacional e internacional.

11. Registros del Sello Editorial

Banco de Publicaciones - describe cada una de las obras que alli se
registran a manera de ficha bibliografica, categorizadas por facultades y
grupos de investigacion, en la que se presentan datos de la obra como el
titulo, los autores-editores, el resumen, las palabras clave y la foto de la
portada, entre otros.

Banco de Evaluadores - estandariza los criterios a tener en cuenta en la
seleccion de pares evaluadores, con el fin de obtener un perfil general de
los evaluadores externos al TdeA.

12. Formatos del Sello Editorial

Con el fin de estandarizar el procedimiento de publicacién de obras con el Sello
Editorial, se cuenta con los siguientes formatos para darle normalidad a los
procesos y estandarizar la informacion obtenida para cada uno de los casos
editoriales™:

Formato 1. Presentacion de texto



e Formato 2. Licencia Repositorio

e Formato 3. Evaluacion de Libro de Investigacion
e Formato 4. Evaluacion de Libro Académico

e Formato 5. Evaluacién de Capitulos de Libro

e Formato 6. Informe de Evaluaciones

e Formato 7. Cesion de Derechos

e Formato 8. Aprobacién de Obra - Comité Editorial

e Formato 9. Acta de Entrega Publicacion

*= Estos formatos se encuentran registrados dentro del numeral 7 (Procesos y
procedimientos para la publicacion de una obra) del presente documento, en el
orden y momento que se van utilizando a medida que se lleve a cabo el

proceso de publicacidén de una obra en particular.



